PORTAL DO MAGISTRADO

Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo — TISP

SEEE @ sofreun 2o

D



@ SOFTPLAN

Manual do Usuéario
Portal do Magistrado - Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo
Suporte: sti.pdb@tjsp.jus.br

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO - TJSP
Palacio da Justica - Praca da Sé, S/N

CEP 01018.010

Séo Paulo — SP

Homepage: http://www.tjsp.jus.br

SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO — STI

Este manual foi confeccionado com a parceria entre a Softplan/Poligraph e a Secretaria de

Tecnonologia da Informacéo — STl e o Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo — TISP.

Manual do Usudrio — Portal do Magistrado


mailto:sti.pdb@tjsp.jus.br
http://www.tjsp.jus.br/

Copyright ®2015

By Softplan/Poligraph Ltda.

Centro Tecnoldégico llhasoft

Rod. SC 401, km 1 Parque Alfa, Jodo Paulo
Cep 88030-000

Florianopolis — SC

Telefone: (48) 3027-8000

Homepage: http://www.softplan.com.br

Todos os direitos reservados.

Este manual ndo pode ser reproduzido, total ou parcialmente, sem autorizagdo da Softplan/Poligraph.

Autorizada a reproducao para o uso interno do Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo - TISP.

Seu conteldo possui carater exclusivamente técnico-informativo e aos editores é reservado o direito de

revisar as versdes, de modo a aproveitar a totalidade ou parte deste trabalho.

Colaboracéo técnica: Equipe de Financeiro

Revisédo e editoracao: Equipe de Capacitacdo e Documentagéo

Manual do Usudrio — Portal do Magistrado


http://www.softplan.com.br/

SUMARIO

1 APRESENTAGAQ......coecereeeetrentrsestssesessssessssesessssessssesssssssessssssesentssentssesesesentessstsssssnsssentesentesessnsesenssssnsessssnsesensanes 6
11 TABELAS .« s 8
1.1.1 Lo T T=d [ RN L= =X Yo 1 [ o USRS 8

1.2 AUUDA ON-LINE .ttettteeteeniteesteesiteesteesteesteesateessseesabeessseesabeessseesabaessseesateesaseesabaesaseessbessnseesatessnseesnsaesnseesnsesensessnses 10
1.3 APRESENTAGAD DO SISTEMA ....uvteruteeeuueesireesseesteesseesatesssseesasessseesssesssseesssessnseesasesssseesssessnseessessnsesssessnsessnsessnsessnses 10

2 CONGCURSOS ....coeeiiiiiicnnneetesisiessssnnsessssssssssssnsesssssssssssnnsesssssssssssnssesssssssssssnssessssssssssssnneessssssssssnnsesssssssssssnnnsenssssas 11
2.1 CONSULTA DE CONCURSOS ...tetteeeeauuuurttetesesasauststteesesssauserteeeesssaassseaeeesssasasseseeesssesaansesaeesesssamnsssseeeesssanssnsseeeesesesannnes 11
2.2 IVIINHAS INSCRICOES .. .ceetevtttiieeeeererertiieeeeeererarteeeeesseesssaeseessessssnaesesssssstanntesessssssnannsesssssssssnnesessssssssnnneseessssnnnnneeeeens 12
2.2.1 CONSUIEAT MINNGS INSCIICO@S ...ttt ettt ettt s et s et e saseesateesaneenanes 13
2.2.2 (0ol [o 130 g e Tal 1Y/ IT2)oTo W I Kolq [oto To Il L e | o o N AU 14
2.2.3 Cadastrar Minha INSCIICAO = ELQPQA 2 .....cc...vveeeeeeeeeeeeeeeseieeeeeteeeestaa e sttt e e e sttt e esessaasesseaaeassssaesssssssssasenaens 16
2.24 Cadastrar Minha INSCIICAO = ELQPA 3 .....c.c..vveeeeeeeeeeieeeeeeeeeeee e estea e ettt e e e ettt e e s ttaaaestsaaaeasssssesssssssessssnaans 17
2.2.5 Cadastrar MinNQ INSCIICAO = ELQPQA 4 .....cc.uveeeeeeeeeeeeeeeeieeeeeee e et e e e tea e e sttt aesttssa e e issaaeastssaessssassesssssaans 18
2.2.6 Cadastrar Minha INSCHCAO = ELQPA 5 ....oeeeueveeeeeieee ettt ete ettt e st e e ettt e s satee s s ssteaessstaasassaesssnsenaens 20

3 BENEFICIOS.....cueeieicceteeeeeeesesesess s ssssssasasssssasas s s sttt st st s ss s e sesesesesesssesssssssssssssssssssssssssssssssssanasssasasans 21
3.1 1Yo 1 Yo7 Yo PPNt 21
3.1.1 Formuldrio para o Requerimento de Didrias para PlantGo JUICIGrio ...............cccceveeeviveeeeciiiieeciieeeciennn, 22
3.1.2 Requerimento de Ajuda de Custo Para MUGGNEQ ..............uveeeeieeeeeeciiiieieeeeeeceteee e e e eeeseteraaeaeessssrareaaaeaeas 26
3.1.3 Formuldrio para Cadastro de AUXilio SENTENEA ............ceecuveeeeiiieeeeeeeeeceeeeecteeeeetee e esiaeaeesreaeessaaeesssnaans 29
3.14 Cadastro de AQUISICAO d@ HAIAWGIE ........cccc.uevveeieeeeeeeecieiee e ee ettt ea e e e ee sttt a e e e e e sttt e e e e e sesssraeesaaesessnnees 31
3.1.5 Formuldrio de Requerimento de AQuisicGo de Obras/SOftWare ............cccceccvevvvcveeeeeeciesiesieseseeeiesseeiesseses 35
3.1.6 Formuldrio para Requerimento de Colégio ReCUISAl VOLO .........ccoceveveeeueeeeeciieeeciieeesieeescieeeeciea e ssieae 39

3.2 HISTORICO DE BENEFICIOS «..uetttteeeteieiiitteeeeese sttt eeeesssatbateeeeese s abataeaeeeesasasnbaeaeeeesasasnbaaeeaessesassaaaeeessesansanaaaeenenns 42
33 CONSULTA DE OBRAS.....ceetteetreeueeeteeesueeesseeessseesssesssesesssssssesesssssssssesssesssssssssesssssesssesssssssssssssesesssesnsssessesssseessseesssees 44
3.4 VALOR DE OBRAS/SOFTWARE UTILIZADO NO ANO ...evviiiiereieeeiuteeeieteeeesetteessssteeesesseesssesaeesssssesssesssessssssssssssesesssssessssnees 46

4 DESIGNAGOES.....ccoouiueueeeertrnsseesestssesssesetssssssssessstssssssssessstssssssssesessssssssssestassssssssenssnsssssssssstsssssssnsssssnssssssssennes 48
4.1 AAGENDADAS. ... eetetteee e e ettt e e e e e e aanbetteeee e e s abe et e eeeeeaa s b et et e e e e e aanhe et e et eeeaaaReEeeeeeeeaa e nnreeeteeeaeannbeeeeeeeeeaanbrreeeeeeeaanre 48
4.2 HISTORICO DE DESIGNAGOES .....eeiiiteteeeireeesitee s ettt e sttt e e st e s s sttt e s see e e e sne e e s s sreeesamseeeesareeesenreeesnnneeesanaeesenreeesnnnes 49
4.3 INFORMAR SUSPEIGAO/IMPEDIMENTO «.cuvevteueensestessesessessesseeseessessensessessessessssssensensessessessessssssensensessessessessssnsensensessenses 50
4.3.1 Informagdo de SuspeiCGO/IMPEAIMENTO .........c..ccvecuveeeeseeeeeeeeeeeteeereeeteetseeseeeesseesssesssessseseereesseeasseiseeas 51

5 VIDA FUNCIONAL.....uuuttttitiiiiiissnnretisississssssseessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssessssssssssssnnsessssssssssns 54
5.1 DOCUMENTOS IMPOSTO DE RENDA ... .eeiieitteteeeeeiiet ettt e e e s ettt e e e e e e ssbeb et eeeeesaanns et e eeeesaaannbaeeeaeeaeaannbseeeeeeeesaansnnneeeanean 54
5.2 DOCUMENTOS/IMANUAIS ... eetveeeeeeteeeeetteeestteesessteessesaeesssabaeessastesssansaeessbeeesesstesesassaeessabeseesstesesanaeeessnbesessstesessnnees 55
53 DOCUMENTOS DA VIDA FUNCIONAL ...eiittettteeeeeiittetteeeesesatbetteeeesesaasseeeeeeesesaannseeeeesesaaannbaeeteeeaaannbeneeeeesesansnnneeeesenan 56

LT 0 11V U 58
6.1 BANCO DE INTERINOS ...uvteeutteeuteesttesteesteesteesteesseeesueessseeessaesseeesssessseeessseasseesssesssseesssesnsseesssesssseesnsessnseesnseennseesns 58
6.2 CERTIDOES PENDENTES ..euvteetteeuteetteestteestteesuteesuteesteeesueeesseeesstessseeesaseassseessteesteesaseesseesstesnseeessseenseeenssesnseeesaseenssees 59
6.3 HISTORICO DE CERTIDOES ...uvteeuteeeieeeteeesttesteessteessetesueessseeesseessseeesssesssesesssesssseesssessseeesasesssseesssesssseesnsessnseesseessseesns 59

7 COMUNICADOS ......cccccruereereiiiissssnnneesssssssssssnnsesssssssssssnnsesssssssssssnssesssssssssssnssesssssssssssnnneessssssssssnnsesssssssssssnnsenssssss 61
7.1 CONSULTAR «..ttttteeeeeeeuteteeeeee s e auusb et e e eeeeeaaanbee e e eeeeesanbee et eeeae s aass e e e e e e e e aaaans b e et e eee s e e nnbe e e e eaeeesannbsseeeeaeesaaannbeeeeaeesesannne 61
7.1.1 ComunicAdOSs — GEIal @ MENSAGEM ........ccceeeeiieeieeeeeeeectteee e e e e ettt e e e e e ee sttt e e e e e sessttsesaaaesessssssssaaseeasissses 62

8  DADOS PESSOAIS......ccoruerettiiiiiesssnneesssisssssssssessssssssssssnsessssssssssssssesssssssssssnnsessssssssssssnseessssssssssnnsesssssssssssnnsanssssss 64
8.1 ATUALIZAGAD CADASTRAL «..veeuveeruteeeuteesuteesseesateesseesateesseesateesnseesaseesseesatessseesasessnseesssessnseesssessnseesseesnseesaseessseesses 64

Manual do Usudrio — Portal do Magistrado



8.1.1 Atualizar Dados Pessoais

............................................................................................................................ 64
8.1.2 ALUGHZAT ENOEIEEOS ...ttt ettt ettt et et ettt e sat e ettt e sase et e s e enanes 66
8.1.3 WY (VLo Lo gl O gL e 1o XTSRRI 67
8.1.4 Atualizar FOormagao EQUCACIONGI ...............vveeeeeeieeeeeeeeetee et e ettt e e et eeeaa e e s tae e e s ttaaeesessaaessasaeesssesannnns 69

8.2 ALTERAGAD DE SENHA «..eeuiteeeuteeniteesteesiteesteesateessseesateessseesaseesnseesaseessseesssessnseesasessnseesssessnseesssessnseesssessnseesnseesnsessnses 71

Manual do Usudrio — Portal do Magistrado



1 Apresentagéao
Objetivo

O Portal do Magistrado € um canal exclusivo e seguro para a comunicacgdo entre o Tribunal e o0 magistrado,
permitindo a este solicitar e acompanhar o pagamento de beneficios, acompanhar suas designacdes ativas,
inscrever-se e acompanhar a evolugéo dos concursos de promocao e remocdo da magistratura, consultar
documentos da sua vida profissional, anexar a documentacao relativa ao imposto de renda, manter os seus
dados pessoais e muitos outros recursos.

e O conteludo apresentado nas imagens desta Ajuda deve ser tomado somente como exemplo. O
preenchimento e/ou a edicdo dos campos deve acontecer de acordo com as instrucdes descritas.

Principais Funcdes

e Como forma de interagdo do magistrado com as areas administrativas do Tribunal, o Portal do
Magistrado é um canal de comunicacao pelo qual os juizes e desembargadores podem solicitar e/ou
acompanhar informacdes referentes a promocdes, designagdes, beneficios, certiddes administrativas de
prestacéo de servicos, noticias da instituicao.

e O Portal é um canal de comunicac¢éo individual do magistrado, com informac¢des seguras e
personalizadas, como avisos de a¢des a serem realizadas bem como resultado de suas solicitagbes nas
areas administrativas. Ao acessar a pagina do Portal do Magistrado, serd apresentada a tela de login
do usuario. Nessa tela, devem ser informados o Usuario e a Senha de acesso ao Portal. Em seguida, o
botdo ‘Entrar’ devera ser acionado.

>r Judiciaric

EE‘E Tribunal de Justica do Estado de S3o Paulo

PORTAL DO

MAGISTRADO

Digite seu Login e Senha ou insira seu certificado digital para entrar no Portal do Magistrado

Login

Login |
Senha: \'
Entrar

Certificado digital: | V'

¢ Ao logar, sdo apresentados os resumos dos mais recentes requerimentos de beneficios do magistrado
logado. Para acessar o respectivo requerimento, clique sobre a data de cadastro.
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Ultimos beneficios

16/12/2014
Plantdo Judiciario
Pendente para Calculo

16/12/2014
Plantdo Judiciario
Pendente para Calculo

16/12/2014
Diarias e Transporte
Pendente para Calculo

16/12/2014
Plantdo Judiciario
Pendente para Calculo

Ver mais

e Sdo apresentados os avisos relacionados as designacdes e certidées do magistrado logado no sistema
e também dos concursos de promocgao/remocdo em andamento.

Avisos Pessoais

aNdo existem certiddes de servigos executados
pendentes.
& Existem 8 designacdes ativas. Veja.
& Existem 6 concursos de movimentagao em
andamento. Veja.
[LExiste 1 requerimento aguardando complementagao
“de informacdes. Veja.

e S&o exibidos os comunicados publicados pelos respectivos setores responsaveis do Tribunal.

Comunicados

SOCF 2.1.4- Comunicadon® 2/2013
Os telefones de suporte ao sistema mudaram,
seguem novos nUmeros:

(11) 21716479
(11) 21716599
(11) 21716543
(11) 21714806

e Ao acessar o link representado pela figura abaixo, € possivel visualizar as informacdes sobre os
responsaveis pelos assuntos de interesse dos magistrados da Instituicao.
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Links Importantes

3Responsabilidade pelas Informacgoes
A
A TESTE

1.1 Tabelas

O Portal do Magistrado possui caracteristicas comuns a todas as operagdes. A seguir, como exemplo, é
apresentado o padréo definido para a tela de ‘Documentos Imposto de Renda, com explicacdes sobre
procedimentos e fun¢des basicas.

Documentos Anexos

Tipo* Descrigao* Documento* Inclusdo Protocolo
|Dedaragio IR Magistrado vl DECLARAGAO DE BENS 23/05/2014 15:21 2014/00072103 E A
‘Declaragﬁo Retificadora Magistrado L‘ bens 2013 23/06/2014 11:43 2014/00084989 E
v
Quantidade de registros: 2

| |

Procedimentos

e Ao pressionar o botédo , o sistema adiciona uma linha na tabela para inclusdo de dados.
e A navegacao entre colunas pode ser feita com o0 mouse ou pela tecla TAB.

e Para alterar os dados, posicione o cursor na linha e coluna desejadas e faca as modificacdes
necessarias.

e O botao [4 permite visualizar o documento anexado.

e O botdo | Enviar documentos ' envia os documentos anexados.

1.1.1 Janelas de Pesquisa

Nas janelas de pesquisa, pode-se efetuar pesquisas de informacgdes e seleciona-las para as telas de
consulta ou cadastro.

e Quando se deseja efetuar a consulta de uma informacéo, por exemplo, a consulta de
concursos, existem campos que abrem janelas de pesquisa por meio do icone

Cargo vago: @

Caracteristicas

Manual do Usudrio — Portal do Magistrado 8



Esta janela lista as ocorréncias disponiveis. E possivel filtrar as ocorréncias informando parametros que
estdo na parte superior da tela.

Procedimentos

Exemplo: tela ‘Consulta de Concursos’, janela do campo Cargo vago.
10

Digite o cédigo e o cargo
referente ao concurso e
acione o botéo ‘Procurar’
para ativar a lista de consulta.

Consulta de Cargos X

Codigo Cargo

{ I

|
procurar | tmpar|

O Desembargador
A
Op Juiz Substituto
O3 Juiz de Direito
O 4 Juiz de Direito A uxiliar
Os Juiz de Direito Auxiliar da Capital
O s Juiz de Direito Substituto em Segundo Grau
® 64 Juiz de Direito Titular |
v
Q) 65 Juiz de Direito Titular Il
Quantidade de registros: 8 m
30
Utilize a primeira coluna
da lista de consulta para
selecionar o registro Acione o botéo ‘Selecionar’
desejado. para selecionar a informacao
desejada; o sistema preenche
20 o campo do formulario
automaticamente.
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Botbes

m Acione o botédo m para ativar a lista de consulta com as

informacdes desejadas pelos parametros digitados.

, Acione o botéo = para limpar todos os campos da tela.
Acione o botédo para selecionar um ou mais registros da tela.
Acione o botéo ! para fechar a janela ativa.

1.2 Ajuda On-Line

A Ajuda On-line é um recurso que agiliza a localizacdo de funcdes e informacdes sobre as telas, campos e
tépicos especificos do sistema. A Ajuda do Portal do Magistrado contém instrucdes passo a passo sobre a
execucao completa das tarefas e abordagens diversas do sistema.

Caracteristicas

Para verificar o contetido dos links que aparecem ao longo do corpo de texto, basta clicar sobre o tépico
escolhido. Sera apresentada a tela de ajuda correspondente.

Procedimentos

?

e Clique no icone , localizado no lado direito superior das telas do sistema. Sera aberta uma nova
janela contendo a ajuda para a tela especifica em que o usuario se encontra, bem como menu de ajuda
auxiliar, que permitir4 a navegacgédo pelas demais telas da Ajuda On-Line.

1.3 Apresentagao do Sistema

O Portal do Magistrado € um canal de comunicagéo individual do magistrado com informagfes seguras e
personalizadas relacionadas a concursos em andamento, designacdes e certiddes administrativas de
prestacdo de servico do magistrado, comunicados e noticias do Tribunal. O Portal possibilita ainda o registro
de solicitacdes de afastamento e de requerimento de beneficios.

As seguintes funcionalidades estéo disponiveis no Portal do Magistrado:

e Gerenciamento das inscricdes em concursos de movimentacdo: permite a inscricdo em concursos
de movimentacdo, acompanhamento da lista de inscritos dos concursos, consulta das inscrigcdes
efetuadas pelo magistrado, ajustes nas inscri¢cdes, registro da desisténcia em concorrer a vagas
escolhidas anteriormente e cancelamento da inscrigdo no concurso.

¢ Acompanhamento das designacdes agendadas: permite a consulta grafica das designagfes
agendadas para o magistrado, incluindo os periodos com designacdes que estdo ou serdo cessadas.

e Solicitacdo de requerimentos de beneficios: permite o registro e o acompanhamento da evolugéo dos
requerimentos de beneficios até o momento do seu pagamento pelo SIAFEM.

e Atualizacdo cadastral: permite ao magistrado atualizar os seus dados cadastrais, contatos, enderecos,
formacao académica, formacgédo extracurricular, idiomas e também anexar sua foto.

Manual do Usudrio — Portal do Magistrado

10



2 Concursos

2.1 Consulta de Concursos

Objetivo
|

Consultar os concursos de promocao/remocédo cadastrados pelo Tribunal, permitindo a visualizacdo dos
documentos publicados, da lista de inscritos por antiguidade e merecimento (quando for o caso). Permite
também efetivar a inscricdo e/ou ajuste em vaga oferecida em concurso, cancelar a inscricdo no concurso ou
desistir da inscricdo em vaga do concurso, de acordo com a situacao e periodos publicados no edital do
mesmo.

M Como consultar concursos

No menu Concursos, selecione o submenu Consultar para abrir a tela 'Consulta de Concursos'.

O Grupo Parametros da Pesquisa apresenta 0s seguintes campos para preenchimento:

N°do concurso: | ano e nimero de cadastro do concurso.

Periodo: | intervalo de datas a ser consultado, referente a data de cadastro do concurso.

SItuacao: | acione o icone ¥ para informar a situagdo do concurso.

Tipo devaga: | acione o icone ¥ para informar o tipo de vaga oferecido no concurso.

Cargo vago: | codigo e nome do cargo oferecido no concurso. Se necessario, acione o icone
de consulta @ localizado ao lado do campo.

Lotacao: | sigla e nome do setor em que sera oferecida a vaga no concurso. Se
necessario, acione o icone de consulta @ localizado ao lado do campo.

¢ Quanto mais pardmetros forem informados, mais refinado seré o resultado da consulta.

e Depois do preenchimento dos filtros, acione o botdo ‘Consultar’ para obter os resultados de acordo com
0s parametros informados.

e Acione o botéo 'Limpar' para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta.
Consulta de Concursos ?

Parametros da Consulta

N° do Concurso: 2015 ! Periodo: a
Situacdo: | Publicado v Tipo de vaga: | ---- Selecione ---- M
Cargo vago:

=
®
 conmt-r IR

Lotacio:

e ApOs acionado o botdo 'Consultar’, o sistema apresentara os Resultados da Consulta de acordo com
0s parametros informados:
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Resultados da Consulta

=]
Py
~
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(SRR *]
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=
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Y )y oy oy ey e Y
BB =

=]
-
o

Exibindo: 1 até 10 de 16

Para

Entrancia Final
Desembargador
Entrancia Final
Entrancia Intermediaria
Entrancia Inicial
Entrancia Final
Entrancia Intermediaria
Entrancia Final
Desembargader

Entrancia Final

Inscricdo
Ativa
Ativa

Cancelada
Ativa
Ativa
Ativa
Ativa
Ativa
Ativa
Ativa

[T

Situacio
Publicado
Publicado
Publicado
Publicado
Publicado
Publicado
Publicado
Publicado
Fublicade
Publicado

e Para obter maiores informac8es sobre o concurso, posicione o cursor sobre a linha referente ao
concurso e acione o botédo esquerdo do mouse.

e Para realizar o download ou visualizar o documento em PDF I@ ou Excel @ , acione o icone disponivel
na linha da entrancia.

Resultados da Consulta

N do Concurso

& zo151

Data

18/02/2015
15/05/2015
15/05/2015

& 20152

Exibindo: 1 até 2 de 2

e Pararealizar a inscrigdo no concurso referido, acione o botéo 'Inscri¢do’ na tabela Resultados da

Para

Entrancia Final

Tipo de documento
Edital

Grade de inscricdo - antiguidade

Grade de inscrigde - merecimente

Desembargador

Inscricio Vagas
Ativa 7
Descricdo
Edital do concurso de premocdc/remocde
Lista de inscrites por antiguidade

Lista de inscrites por merecimente

Ativa 4

Consulta. O sistema exibira a tela ‘Inscrigdo em Concurso’.

2.2 Minhas Inscri¢cbes

Objetivo

Situagde

Publicade

Download

Publicade

Consultar os concursos de promoc¢ao/remog¢ao nos quais 0 magistrado esta ou esteve inscrito, permitindo a
visualizacdo dos documentos publicados, da lista de inscritos por antiguidade e merecimento (quando for o

caso). Permite também efetivar a inscricdo e/ou ajuste em vaga oferecida em concurso, cancelar a inscricdo
no concurso ou desistir da inscricdo em vaga do concurso, de acordo com a situagéo e periodos publicados
no edital do mesmo.

Manual do Usudrio — Portal do Magistrado

12



2.2.1 Consultar Minhas Inscri¢cdes
M como consultar minhas inscricbes

¢ No menu Concursos, selecione o submenu Minhas Inscricdes para abrir a tela 'Minhas Inscricdes'.

e Atela'Minhas Inscricdes' exibe a relagdo de inscricbes realizadas pelo magistrado:

Minhas Inscricoes

Concursos
No do Concurse Para Inscricdo Vagas Situacio
@ 20151 Entrancia Final Ativa 7 Fublicado
@ 2014 & Entrancia Final Cancelada 22 Publicado
Exibindo: 1 até 2 de 2 1

e Para visualizar maiores detalhes sobre uma inscricdo, posicione o cursor sobre a linha do registro na
tabela e, em seguida, acione-o para expandir as informac¢fes cadastradas.

Concursos
N2 do Concurso Fara Inscricao Vagas Situacao
@ 20151 Entrancia Final Ativa 7 Publicade
Data Tipo de documento Descrigcao Download
. ) Edital do cencurso de
102/ 2 =7 =
18/02/2015 Edital Sramocao) et b
18/05/2015 Recibo de Inscricdo Recibe de inscricdo do magistrado @
- NG CONCUrseo
18/05/2015 Grade de inscricdo - antiguidade Lista de inscritos por antiguidade @
18/05/2015 Grade de inscricde - merecimento Lista de inscritos por merecimento @
@ 2014 & Entrancia Final Cancelada 22 Publicade
Exibindo: 1 ate 2 de 2 1

e Acione o0 botdo 'Ajuste’ para retornar a tela ‘Inscricdo em Concurso’ e alterar as informagfes

necessarias. O botédo ‘Ajuste’ estara disponivel somente quando a inscricdo para o concurso estiver
ativa.

e Para visualizar os documentos relacionados ao concurso, acione um de seus respectivos icones do
formato PDF o ou Excel L‘g

Manual do Usudrio — Portal do Magistrado

13



2.2.2 Cadastrar Minha Inscri¢édo - Etapa 1

Objetivo
B

Inscrever 0 magistrado nas vagas desejadas disponiveis no edital para promog¢ao/remocao.
Na etapa 1, é possivel visualizar e atualizar os dados cadastrais do magistrado.

M como realizar inscricdo em concurso — Etapa 1

¢ No menu Concursos, selecione o submenu Consultar. Na tabela Resultados da Consulta, selecione o
concurso desejado e acione o botdo 'Inscricdo’ para abrir a tela 'Inscricdo em Concurso', Etapa 1.

Resultados da Consulta

Ne do Concurso Para Inscricio Vagas Situagde

@ 2015 1 Entrancia Final Ativa 7 Publicade
Data Tipo de documento Descricdo Download
18/02/2015 Edital Edital do concurso de premocdc/remocde ﬂ
15/05/2015 Grade de inscricdo - antiguidade Lista de inscritos por antiguidade @
15/05/2015 Grade de inscricdo - merecimento Lista de inscrites por merecimente @

@ 2015 2 Desembargador Ativa 4 Publicade

Exibindo: 1 até 2 de 2

e Atela'Inscricdo em Concurso’, Etapa 1, apresenta os campos a segulir:

Etapa 1: Atualizacao Cadastral

e O sistema preenchera automaticamente as informagfes da 12 Etapa, permitindo a conferéncia e/ou
atualizacao das informacdes cadastrais do magistrado.

Na tela ‘Inscricao em Concurso’, Etapa 1, o sistema exibe, acima dos campos a serem preenchidos,

uma mensagem de alerta referente ao prazo de término de realizacdo da inscrigdo do respectivo
concurso.

Inscrigdo em Concurso

{1 | Atualizacdo Cadastral 2 3 4 5

Prezado Magistrado, o tempo limite para o fechamento da insaigdo encema-se as 15:49 do dia 09/02/2015. Esse prazo é referente a finalizagdo da Gluma etapa da
inscrigdo e ndo @ data e hora de sua entrada na Inscrigdo do conaurso.

=

Grupo Informacoes basicas

Matricula: | nimero de matricula do magistrado.
Nome: | nome completo do magistrado.

Para atualizar as | o sistema direcionara o usuario a tela 'Atualizagdo Cadastral - Dados
informacdes cadastrais, | Pessoais'.

clique aqui:
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Informacdes Basicas

Matricula: 12345

MNome: Machado de Assis

Para atualizar as informacdes cadastrais clique agui

= Grupo Dados Pessoais

E-mail: | e-mail do magistrado.

Fone Residencial: | nGmero de telefone residencial do magistrado.

Fone Celular: | nimero de telefone mével do magistrado.

Dados Pessoais

Email: |

Fone Residencial:| Fone Celular:|

= Grupo Endereco Residencial

Logradouro: | nome da rua, travessa ou avenida da residéncia do magistrado.

N°: | numero da residéncia do magistrado.

Complemento: | informacdo complementar referente ao endereco do magistrado.

Bairro: | nome do bairro onde esta localizada a residéncia do magistrado.

CEP: | Cédigo de Enderecamento Postal (CEP) da residéncia do magistrado.

Municipio: | codigo e nome do municipio da residéncia do magistrado. Se for necessario,
acione o icone de consulta @ posicionado ao lado do referido campo.

Endereco Residencial

Legradouro: Rua Getilio Vargas | NU=
Complementos: | |
Bairro: [Centro | CEP: |
Municipio: [108 |[campinas |

| Préximo

e Acione o botédo 'Proximo’ para avancar para a tela de cadastro ‘Inscricdo em Concurso’, Etapa 2.
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2.2.3 Cadastrar Minha Inscri¢éo - Etapa 2

Objetivo
-

Inscrever o magistrado nas vagas desejadas disponiveis no edital para promoc¢ao/remocao. Na etapa 2, é
possivel selecionar as vagas disponiveis para promog¢édo/remocao do magistrado.

M como realizar inscricdo em concurso — Etapa 2: Vagas

¢ No menu Concursos, selecione o submenu Consultar para abrir a tela 'Consulta de Concursos'. Na
tabela Resultados da Consulta, selecione o concurso desejado e acione o botdo ‘'Inscrigdo’ para abrir
a tela 'Inscricdo em Concurso', Etapa 1. Acione o botéo 'Proximo' para abrir a tela 'Inscricdo em
Concurso', Etapa 2.

e Atela'Inscricdo em Concurso’ apresenta 0s grupos a segulir:
Etapa 2: Vagas

¢ Natela ‘Inscrigdo em Concurso’ - Etapa 2, o sistema exibe, acima dos campos a serem preenchidos, o
nome do concurso, as vagas disponibilizadas e a situacao do edital.

(1) [2)Vagas 3 4 5

Concurso

Concurso: 2015/1 - Vaga(s) para Entrancia Final Situagao: Publicade
Grupo Escolha a(s) Vaga(s) por Ordem de Preferéncia—1

e Natabela Vagas por Antiguidade Disponiveis, selecione a(s) vaga(s) de sua preferéncia acionando

a(s) mesma(s) e, em seguida, utilize o icone de navegacdo ~ para transferi-la(s) a tabela \Vagas Por
Antiguidade Escolhidas.

Escolha a(s) Vaga(s) por Ordem de Preferéncia

VAGAS POR ANTIGUIDADE DISPONIVEIS
12 VARA DA COMARCA DE BURITAMA (sem opc&o)
13 VARA DA COMARCA DE CAMPOS DO JORDAO (sem opg&o) A
VARA DA COMARCA DE CANANEIA (sem opg&o)
13 VARA DA COMARCA DE DRACENA (sem opgéo)
23 VARA DA COMARCA DE IGUAPE (sem opgéo)
13 VARA DA COMARCA DE ITAPOLIS (sem opgdo)
13 VARA DA COMARCA DE JACUPIRANGA (sem opcéo)
13 VARA DA COMARCA DE MARTINOPOLIS (sem opgao)
223 VARA DA COMARCA DE MONTE APRAZIVEL (sem opgé&o) WV
13 VARA DA COMARCA DE PANORAMA (sem opgéo)

yva

VAGAS PORANTIGUIDADE ESCOLHIDAS
VARA DA COMARCA DE CORDEIROPOLIS (sem opg&o)
VARA DO FORO DISTRITAL DE PIRANGI DA COMARCA DE MONTE ALTO (sem opgéo)
23 VARA DA COMARCA DE ITARARE (sem opg&o)

23 VARA DA COMARCA DE JACUPIRANGA (sem 0pg&o) A
VARA DA COMARCA DE MARACAI (sem opgéo)
13 VARA DA COMARCA DE LUCELIA (sem 0pgéo) v
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Grupo Escolha a(s) Vaga(s) por Ordem de Preferéncia - 2

e Natabela Vagas por Merecimento Disponiveis, selecione a(s) vaga(s) de sua preferéncia acionando

a(s) mesma(s) e, em seguida, utilize o icone de navegacdo T para transferi-la(s) a tabela \Vagas Por
Merecimento Escolhidas.

Escolha a(s) Vaga(s) por Ordem de Preferéncia

VAGAS POR MERECIMENTO DISPONIVEIS
13 VARA DA COMARCA DE CAPAO BONITO (sem opgéo)
12 VARA DA COMARCA DE CERQUEIRA CESAR (PRA) (sem opg&o)
VARA DA COMARCA DE ELDORADO (sem opg&o)
13 VARA DA COMARCA DE PRESIDENTE EPITACIO (sem opg&o)

W L
v v a g

VAGAS POR MERECIMENTO ESCOLHIDAS
13 VARA DA COMARCA DE NOVA ODESSA (PRA) (sem opcéo)
12 VARA DA COMARCA DE JAGUARIUNA (PRA) (sem opgéo) A
22 VARA DA COMARCA DE PEDREIRA (PRA) (sem 0pc&o)
13 VARA DA COMARCA DE PIRAPOZINHO (PRA) (sem opg&o)
VARA DA COMARCA DE AGUAI (sem opcéo)
VARA DA COMARCA DE BORBOREMA (sem 0pgé&o)
13 VARA DA COMARCA DE GUARIBA (sem opg&o) v
12 VARA DA COMARCA DE MIRANDOPOLIS (sem opgéo)
VARA DA COMARCA DE MONTE AZUL PAULISTA (sem opg&o) v
22 VARA DA COMARCA DE OSVALDO CRUZ (sem opg&o)

4

e Utilize os icones para transferir as vagas de uma tabela para outra. Os icones ~ e

vV a2
Y W i,
transferirdo as vagas selecionadas e os icones ¥ e “* transferirdo todas as vagas de uma tabela.
e Acione o botado 'Anterior' para retornar a tela ‘Inscricdo em Concurso’, Etapa 1.

e Acione o botdo 'Préximo’' para avancar para a tela 'Inscrigdo em Concurso’, Etapa 3.

2.2.4 Cadastrar Minha Inscri¢ao - Etapa 3

Objetivo
- T

Inscrever o magistrado nas vagas desejadas disponiveis no edital para promocao/remoc¢éo. Na etapa 3, é
possivel declarar ou a detencdo ou nédo de autos conclusos fora do prazo legal, sem causa de adiamento
injustificado de audiéncia.

M como realizar inscricdo em concurso — Etapa 3: Processos em atraso

e No menu Concursos, selecione o submenu Consultar para abrir a tela 'Consulta de Concursos'. Na
tabela Resultados da Consulta, selecione o concurso desejado e acione o botéo 'Inscrigdo’ para abrir
a tela 'Inscricdo em Concurso', Etapa 1. Acione o bot&o 'Préximo' para abrir a tela 'Inscricdo em
Concurso', Etapa 2. Acione o botdo 'Proximo’' para abrir a tela 'Inscricdo em Concurso', Etapa 3.

e Atela'Inscricao em Concurso’ apresenta as op¢des a seguir:
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Etapa 3: Processos em atraso

(1] (2] [3)Processosem atraso 4 5

1 - Declaro nos termes do artige 81, § 10 do RITISP que ndo detenho autes conclusos fora do prazo legal & que ndc dei causa a

adiamente injustificade de audiéncia.

2 - Declaro nos termos do artigo 81, § 1° do RITISP gue detenho autos conclusos fora do prazo legal & que ndo dei causa a adiamento
injustificade de audiéncia.

o Selecione com um ® uma das opcdes de declaragdo disponiveis, informando se o magistrado detém ou
nao autos conclusos, sem causa de adiamento injustificado de audiéncia.

e Caso a opc¢do 2 seja selecionada, sera habilitado o campo descritivo Justificativa, nos termos do
artigo 81, § 2° do RITJSP para que o magistrado informe sua justificativa por deter autos conclusos fora
do prazo legal e sem causa a adiamento injustificado de audiéncia.

%3 - Declare nos termos do artigo 81, § 12 do RITISP gue detenho autes conclusos fora do prazo legal e que

ndc dei causa a adiamento injustificade de audiéncia.

Justificativa, nos termes do artige 81, § 20 do RITISP

O magistrado deve inserir sua justificativa aquil

e Acione o botéo 'Anterior' para retornar a tela de cadastro 'Inscricdo em Concurso’, Etapa 2.

e Acione 0 botdo 'Proximo’' para avancar para a tela de cadastro 'Inscricdo em Concurso’, Etapa 4.

2.2.5 Cadastrar Minha Inscri¢éo - Etapa 4

Objetivo
-

Inscrever o magistrado nas vagas desejadas disponiveis no edital para promog¢ao/remocao. Na etapa 4, é
possivel conferir os dados cadastrados nas etapas 1, 2 e 3.

M como realizar inscricdo em concurso — Etapa 4: Conferir dados

e No menu Concursos, selecione o submenu Consultar para abrir a tela 'Consulta de Concursos'. Na
tabela Resultados da Consulta, selecione o concurso desejado e acione o botéo 'Inscri¢éo’ para abrir
a tela 'Inscrigdo em Concurso', Etapa 1. Acione o botéo 'Préximo' para abrir a tela 'Inscrigdo em
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Concurso', Etapa 2. Acione o bot&o 'Proximo’ para abrir a tela 'Inscricdo em Concurso', Etapa 3. Acione
o0 botdo 'Préximo' para abrir a tela 'Inscricdo em Concurso', Etapa 4.

e Atela'Inscricdo em Concurso' apresenta as tabelas e grupo a seguir:

Etapa 4: Conferir Dados

(2] (2] (3) [4)conferirDados 5

Grupo Conferir Dados

e Atabela Antiguidade apresentara a lista de vagas por antiguidade selecionada na Etapa 2:

Antiguidade

Ordem Setor
1 VARA DA COMARCA DE CORDEIROPOLIS (sem opg&o)
2 VARA DO FORO DISTRITAL DE PIRANGI DA COMARCA DE MONTE ALTO (sem opgéao)
3 22 VARA DA COMARCA DE ITARARE (sem 0pgao)
4 23 VARA DA COMARCA DE JACUPIRANGA (sem opgao)
5 VARA DA COMARCA DE MARACATI (sem opcdo)

6 13 VARA DA COMARCA DE LUCELIA (sem opg&o)

Quantidade de registros: 6

e Atabela Merecimento apresentara a lista de vagas por merecimento selecionada na Etapa 2:
Merecimento

Ordem Setor
1 8 CARGOS DE JUIZ DE DIREITO AUXILIAR DA CAPITAL
2 80JUIZ DE DIREITO AUXILIAR - COMARCA DE GUARULHOS (com opgao)
3 60 JUIZ DE DIREITO AUXILIAR - COMARCA DE SANTOS (com opgé&o)
4 10 JUIZ DE DIREITO AUXILIAR - COMARCA DE OSASCO (PRA) (com opg&o)
5 30 JUIZ DE DIREITO AUXILIAR - COMARCA DE SAO BERNARDO DO CAMPO (com opgdo)
6 30 JUIZ DE DIREITO AUXILIAR - COMARCA DE SAO JOSE DOS CAMPOS (PRA) (com opgé&o)
7 33 VARA DA COMARCA DE BEBEDOURO (PRA) (com opgéo)

8 33 VARA CIVEL DA COMARCA DE COTIA (com obcdo)
Quantidade de registros: 10

e O grupo Processos em atraso apresentara a opcao selecionada sobre processos em atraso na Etapa
3:

Processos em atraso

1 - Declaro nos termos do artige 81, § 1° do RITISP gue ndc detenho autos conclusos fora do praze legal e que
ndc dei causa a adiamento injustificade de audiéncia.

e Acione o botdo 'Salvar' para avancar para a tela de cadastro 'Inscricdo em Concurso', Etapa 5 e para
habilitar o bot&o ‘Visualizar’.

e Acione o botéo 'Visualizar' para exibir o ‘Recibo de Inscricdo em Concurso’ em formato PDF E .
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e Acione o botdo 'Anterior' para retornar a tela de cadastro 'Inscricao em Concurso’, Etapa 2.

2.2.6 Cadastrar Minha Inscrigéo - Etapa 5

Objetivo
|

Inscrever o magistrado nas vagas desejadas disponiveis no edital para promocao/remocgédo. Na etapa 5, é
possivel visualizar o nimero do protocolo, data e assunto da inscricdo cadastrada.

M como realizar inscricdo em concurso — Etapa 5

e No menu Concursos, selecione o submenu Consultar para abrir a tela 'Consulta de Concursos'. Na
tabela Resultados da Consulta, selecione o concurso desejado e acione o botdo 'Inscricao’ para abrir
a tela 'Inscricdo em Concurso', Etapa 1. Acione o botédo 'Préximo’ para abrir a tela 'Inscricdo em
Concurso', Etapa 2. Acione o botdo 'Proximo' para abrir a tela 'Inscricdo em Concurso', Etapa 3. Acione
o botéo 'Proximo' para abrir a tela 'Inscricdo em Concurso', Etapa 4. Acione o botdo 'Salvar' para abrir
a tela 'Inscrigdo em Concurso', Etapa 5.

e Atela'Inscricdo em Concurso’, Etapa 5, apresenta o grupo a seguir:

Grupo Processo

Protocolo: | ano e numero do protocolo de inscricdo.

Data: | data da inscricdo.

Assunto: | tipo de inscrigdo.

Inscrigdo em Concurso

_ , Operacao realizada com sucesso
S cadastro realizado com sucesso

1 2 3 El 5 | Inscrigdo Concluida com Sucesso

Processo

Protocolo: 2015 /00000363 Data: 24/02/2015

Assunto: Concurso de promogao/remocao

e Os campos do grupo Processo séo preenchidos automaticamente pelo sistema.

e Acione o botdo 'Anterior' para retornar a tela de cadastro 'Inscricao em Concurso’, Etapa 4.

e Acione o botéo 'Visualizar' para exibir o ‘Recibo de InscricAo em Concurso’ em formato PDF ﬂ

e ApoOs a conclusao da inscricdo, é possivel realizar ajustes. Acione o botdo 'Ajustes’ na tela de consulta
‘Minhas Inscri¢bes’, grupo Concursos, para retornar as etapas de preenchimento da inscri¢éo.
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3 Beneficios

3.1 Solicitacao

Objetivo

Apresentar a lista de beneficios que o magistrado pode solicitar e os documentos referentes aos beneficios.

M como realizar uma solicitacéo

¢ No menu Beneficios, selecione o submenu Solicitacdo para abrir a tela 'Solicitacéo de Beneficios'.

e Atela'Solicitacdo de Beneficios' apresenta como paradmetros de consulta 0s seguintes campos:

Abrir pedido: | acione o botédo ‘Abrir’ para abrir a tela de solicitagdo de beneficio.
Descricao do | nome do beneficio disponivel.
formulario:

Dispositivo legal:

documento com os dispositivos legais que embasam a solicitagdo do
respectivo beneficio.

Fato gerador:

documento que aponta os motivos geradores do beneficio.

Documentacao:

lista da documentag&o necessaria para o recebimento do beneficio.

e Acione o icone E para abrir um documento no formato PDF.

e Alguns documentos podem néo estar disponibilizados pelo 6rgéo.
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Solicitacao de Beneficios ?

Beneficios
Abrir pedidoe Descricio do formulario Dispositive legal Fato gerador Documentacio
Abrir Aquisicdo de Hardware
Abrir Aquisicdo Obras/Software
Auxilio Cdmara
Abrir Auxilio Mudanca
Abrir Auxilio Sentenca

Banco de Didrias - Pagamento Extraordinario
Colégio Recursal Didrias
Colégio Recursal Transporte
Abrir Colégio Recursal Voto
Compensacdo Volume
Diarias do Banco de Didrias
Diarias e Transporte
Didrias & Transporte - Sem prejuizo
Digrias Internacionais de Magistrado
Indenizagdo

Abrir Plantdo Judiciario

i e e e e s e v v v e e e
e e e v e v e v e e v e e
AAAAAAAIAA IS D D

Reembolso de Linguas Estrangeiras

Guantidade de registros: 17

3.1.1 Formulario para o Requerimento de Diarias para Plantdo Judiciario

M como preencher requerimento de diarias para Plantdo Judiciario

¢ No menu Beneficios, selecione o submenu Solicitagdo para abrir a tela 'Solicitacéo de Beneficios'.
Acione o bot&o 'Abrir' na opcao 'Plantao Judiciario' para abrir a tela ‘Formulario para o Requerimento de
Diérias para Plantdo Judiciéario'.

e Informe os campos disponiveis como parametros para o cadastro:

= Grupo ldentificacdo do Magistrado

Formulario para o Requerimento de Diarias para Plantdo Judiciario ?

Identificacdo do Magistrado

Magistrado®: 12345 039.877.579-65 Machado de Assis
Setor: |23 Wara Criminal da Comarca de Campinas

Cargo: JUIZ DE DIREITO Entrincia: Entrancia Final

e O sistema preenchera automaticamente os campos do grupo ldentificacéo do Magistrado.
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( Grupo Caracteristicas do Plant@o Judiciério

Situacao*:

situacdo em que o requerimento se encontra.

Periodo*:

data de inicio e fim do plantéo judiciario.

Dias Uteis nao
considerados™:

dias Uteis a ndo serem considerados no intervalo de datas informado.
Acione o icone [F] para selecionar uma ou mais datas.

Cidade residéncia/
afastamento:

cédigo e nome do municipio de residéncia do magistrado. Se for

necessario, acione o icone de consulta @ posicionado ao lado do
referido campo.

Circunscricéo

sigla e nome da circunscricdo de que o magistrado sera afastado.

residéncia:
Setor lotacdo | sigla e nome do setor de lotagéo efetiva do magistrado.
periodo:
Circunscricéao sede | sigla e nome da circunscricéo de lotacdo durante o periodo informado.
periodo:

Tipo plantdo*:

tipo de plant&o. Acione o icone ¥ para selecionar uma das opcées.

Setor de destino*:

sigla e nome do setor de lotacdo do magistrado durante o |%riodo

informado. Se for necessario, acione o icone de consulta posicionado
ao lado do referido campo.

Tipo de calculo*:

tipo de célculo de beneficio durante o periodo de lotacdo informado.
Acione o icone @ para selecionar uma das opcoes.

Meio de transporte:

meio de transporte utilizado durante o periodo de lotacdo informado.
Acione o icone ™ para selecionar uma das opgdes.

‘lda e volta no | acione com um ¥/ para informar que o meio de transporte é utilizado no
periodo”: | trajeto de ida e volta do setor de lotacdo de destino.
Observacao: | informagédo complementar referente ao plantdo judiciario.

Caracteristicas do Plantdo Judiciario

Situacdo*: Aguardando Andlise da SOF

Periodo®:

Cidade residéncia [/
afastamento®:

Circunscricao residéncia:
Setor lotacao periodo:
Circunscricdo sede periodo:
Tipo plantdo®:

Setor de destino®:

Tipo de calcula®:

Meio de transporte:

Observacio:

e O campo Situacao*

a Dias Oteis ndo considerados®: |0 E

C144-GUARULHOS  |Circunscrigdo Judicidria 44 - Guarulhos

---- Selecione ---- ¥
# Diiria e transporte Somente didria Somente transporte
---- Selecione ---- ¥ Ida & volta no periodo

€ preenchido automaticamente pelo sistema.

Apéds o preenchimento do campo Periodo*, os campos Cidade residéncia/afastamento,
Circunscricéo residéncia, Setor lotagdo periodo e Circunscricdo sede periodo serdo preenchidos

automaticamente pelo sistema.
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rf.Grupo Percurso Realizado

Cidade origem*: | cédigo e nome do municipio do setor de origem informado.
Cidade destino*: | cédigo e nome do municipio do setor de destino informado.
Distancia KM*: | distancia entre os municipios de origem e destino.

Percurso Realizado

Cidade origem*:|3015 ”SED Paulo | LY

Cidade destino*: 284 |[pau | &

Distancia KM*:

e O grupo Percurso Realizado sera habilitado somente se a opgao 'Fora da sede', do campo Tipo
plantao*, for selecionada.

e O campo Cidade destino sera preenchido automaticamente pelo sistema apés o preenchimento do
campo Setor de destino*.

e O campo Distancia KM* sera preenchido automaticamente pelo sistema apds o preenchimento dos
campos Cidade origem* e Cidade destino*.

rf. Grupo Dados para Pagamento

»

Dados para Pagamento

Banco®: |151 ”Bam:n Mosza Caiva 5.A. | L=}

Agéncia*: [1083 |[ForuM GuARULHOS |

Conta®: 01001870

e O sistema preenchera automaticamente os campos do grupo Dados para Pagamento.

= Grupo Certiddes Digitais

»

Certidées Digitais

Data Emissor Cargo Local servico Situagdo
03/04/2014 Cecilia Meireles ESCRIVAO JUDICIAL II Circunscricdo Judicidria 00 - Capital @ ® -
=
Quantidade de registros: 1

e Acione o botdo ‘Adicionar’ para selecionar a(s) certiddo(des) digital(is) a ser(em) cadastrada(s).

Manual do Usudrio — Portal do Magistrado 24


http://intranet/suporte/Design/figuras/imagens/documento2.tif
http://intranet/suporte/Design/figuras/imagens/documento2.tif
http://intranet/suporte/Design/figuras/imagens/documento2.tif

Grupo Documentos Digitalizados

Documentos Digitalizados

Data® Descricio® Arquivo
% 16/06/2015 Informacdo 23 - Portal do MAgistrado Escclher arguive MU-...-:If@

GQuantidade de registros: 1 | | m

e Acione o botdo ‘Formatos Permitidos’ para visualizar a lista de formatos de arquivos permitidos para
serem anexados.

e Acione o botdo ‘Adicionar’ para selecionar um arquivo a ser anexado a tabela.

Descricao*: | nome do documento que sera anexado.
Arguivo: | acione o botdo ‘Selecionar arquivo’ para importar os arquivos para o
sistema. Para habilitar este campo, é necessario preencher o campo

Descricao*. Depois de cadastrado, acione o icone para visualizar o
documento anexado no formato PDF.

e O nome do botédo 'Selecionar arquivo' pode aparecer diferente dependendo do navegador utilizado
pelo usuério, contudo a sua funcionalidade serd a mesma.

Documentos Digitalizados

Data* Descrigcao™ Arquivo

05/08/2015 Informagdes do Requerimento - Portal do Magistrado @

Quantidade de registros: 1 | |m
 sahar | | nove | | | vottar |

e Pararemover um item da tabela, acione o icone ® .

e Acione o botéo ‘Salvar’ para armazenar os dados no sistema e habilitar os botbes 'Visualizar', ‘Novo’ e
'‘Cancelar'.

e Acione o botéo 'Visualizar' para emitir o Relatério de Plantdo Judiciario em formato PDF.
e Acione o boté@o 'Novo' para cadastrar uma nova solicita¢éo de beneficio.

e Acione o botao ‘Histérico designagodes’ para visualizar a tela ‘Histérico Designagdes’, na qual séo
listadas as designa¢cfes do magistrado.
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e Acione o botdo 'Cancelar' para cancelar o cadastro do requerimento.

e Acione o botdo ‘Voltar’ para retornar a tela ‘Solicitagao de Beneficios'.

3.1.2 Requerimento de Ajuda de Custo para Mudanca

Objetivo
|

Cadastrar os requerimentos do beneficio de Auxilio Mudanca, também conhecido como “Ajuda de Custo”. A
solicitacao desse requerimento esta normalmente associada a uma promocao ou remocao do magistrado
requerente.

M como cadastrar solicitacdo de ajuda de custo para mudanca — Solicitacdo de Beneficios

¢ No menu Beneficios, selecione o submenu Solicitac&o para abrir a tela 'Solicitacao de Beneficios'.
Acione o bot&@o 'Abrir' na opcao 'Auxilio Mudanca' para abrir a tela '‘Requerimento de Ajuda de Custo
para Mudanca'.

e Informe os campos disponiveis como pardmetros para o cadastro:

= Grupo Identificagcdo do Magistrado:

Requerimento de Ajuda de Custo para Mudanca ?

Identificacdo do Magistrado

Magistrado®: 12245 035.877.579-65 Machado de Assis
Setor: |22 Vara Criminal da Comarca de Campinas

Carge: JUIZ DE DIREITO Entrincia: Entrancia Final

e O sistema preenchera automaticamente os campos do grupo Identificacao do Magistrado.

G Grupo Caracteristicas do Requerimento

Situacdo: | situacdo em gue o requerimento se encontra.

Motivo da Mudanca® | acione o icone ¥ para selecionar o motivo da mudanca cadastrada no
requerimento.

Observacéao: | informacdo complementar referente a ajuda de custo para mudanca.
Publicacdo DJE*: | data em que a promocao/remocéo foi publicada no Diario da Justica
Eletrénico (DJE).

Caracteristicas do Requerimento

Situacdo: Aguardando Andlise da SOF
Motive da Mudanga®: | ---- Selecione ---- ¥

Observacao:

Publicacdo DIE*:

e O campo Situacao é preenchido automaticamente pelo sistema.
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"' Grupo Informacoes da Origem

e O grupo Informactes da Origem sera habilitado somente ap6s o preenchimento do campo Motivo da

Mudanca*.

Setor*: | sigla e nome do setor de lotacao do magistrado anteriorlaﬂromogao ou

remocéao. Se for necessario, acione o icone de consulta =% ao lado do
referido campo.

Cargo*: | codigo e nome do cargo anterior & promocé&o ou remocéo. Se for
necessario, acione o icone de consulta =% ao lado do referido campo.

Entrancia: | acione o fcone ™ para selecionar a entrancia do magistrado anterior a

pPromocgao ou remocao.

Informacodes da Origem

Setor*: |2 DTSM 2@ Diretoria Técnica de Servico da Magistratura - Atendimento acs Magistrados
Cargo®: |2 JUTZ SUBSTITUTO
Entrdncia®: | Juiz Substituto A

"' Grupo Informacdes do Destino

Cargo*: | codigo e nome do cargo para o qual o magistrado foi promovido ou

removido. Se for necessario, acione o icone de consulta @ ao lado do
referido campo.

Entrancia: | acione o icone ™ para selecionar a entrancia para a qual o magistrado foi
promovido ou removido.

Informacgdes do Destino

Cargo*: |2 JUIZ SUBSTITUTO

Entrancia™: | Juiz Substituto r

= Grupo Declaracao de Novo Endereco

Endereco*: | novo endereco do magistrado.

Complemento: | informag¢do complementar referente ao novo endereco do magistrado.

Cidade*: | codigo e nome do municipio em que esta localizado o novo enderec¢o do

magistrado. Se for necessario, acione o icone de consulta @ ao lado do
referido campo.

Declaragdo de Novo Endereco

Endereco®:
Complemento:

Cidade*:

BB
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"' Grupo Dados para Pagamento

Dados para Pagamento

»

Banco®: |1 Banco do Brasil 5.A.
Agéncia®: 3016 NEo informado

Conta®: (1
e O sistema preenchera automaticamente os campos do grupo Dados para Pagamento.
" Tabela Documentos Digitalizados

e Acione o botdo ‘Adicionar’ para habilitar uma linha na tabela.

Descricdo*: | nome do documento anexado no sistema.
Arquivo: | acione o botédo ‘Selecionar arquivo’ para importar os arquivos para o
sistema. Para habilitar este campo, é necessario preencher o campo

Descricao*. Depois de cadastrado, acione o icone I@ para selecionar o

arquivo .
Documentos Digitalizados
Data* Descrigao® Arguive
04/08/2015 Documento do HD b %
04/08/2015 Informacdes do Requerimento - Portal do Magistrado ﬁ
-
Quantidade de registros: 2 | | m

e Acione o botdo ‘Formatos Permitidos’ para visualizar a lista de formatos de arquivos permitidos para
serem anexados.

e Pararemover um item da tabela, acione o icone ®.

e Acione o botdo ‘Salvar’ para armazenar os dados no sistema e habilitar os botdes 'Visualizar', 'Novo' e
‘Cancelar’.

e Acione o botéo 'Visualizar' para emitir o Relatério de Auxilio Mudanga em formato PDF.
e Acione o botéo 'Novo' para cadastrar uma nova solicitagdo de beneficio.
e Acione o botdo 'Cancelar' para cancelar o cadastro do requerimento.

e Acione o botdo ‘Voltar’ para retornar a tela ‘Solicitacao de Beneficios’'.
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3.1.3 Formuléario para Cadastro de Auxilio Sentenca

Objetivo

Cadastrar Formulario de Auxilio Sentenca - Solicitacdo de beneficios.

M como cadastrar solicitacdo de auxilio sentenca

¢ No menu Beneficios, selecione o submenu Solicitacdo para abrir a tela 'Solicitacéo de Beneficios'.
Acione o botdo 'Abrir' na opcao 'Auxilio Sentenca' para abrir a tela 'Formulario Para Cadastro de Auxilio
Sentenca'.

e Informe os campos disponiveis como parametros para o cadastro:

[" Grupo Identificacdo do Magistrado:

Formulario Para Cadastro de Auxilio Sentenca ?

Identificacdo do Magistrado

Magistrado™: 12345 035.877.57%-65 Machade de Assis
Setor: [22 Vara Criminal da Comarca de Campinas

Cargo: JUIZ DE DIREITO Entrancia: Entrancia Final

e O sistema preenchera automaticamente os campos do grupo ldentificacéo do Magistrado.

[" Grupo Caracteristicas do Auxilio Sentenga

Situacdo: | situacdo em gue o requerimento se encontra.

Designacao™ | ino de designacao. Se for necessario, acione o icone de consulta & a0
lado do referido campo.
Publicacdo DJE*: | data em que a designacao foi publicada no Diario da Justica Eletrénico
(DJE).

Periodo*: | intervalo de datas que consta na designacéo.
Setor de destino*: | sigla e nome do setor de destino para o qual o0 magistrado sera
designado. Se for necessério, acione o icone de consulta @ ao lado do
referido campo.
Observacao: | informag8@o complementar referente ao auxilio sentenca.

e O campo Situacao é preenchido automaticamente pelo sistema.

e Os campos Publicacao DJE*, Periodo* e Setor de destino* séo preenchidos automaticamente pelo
sistema apoés o preenchimento do campo Designacao®.
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Caracteristicas do Auxilio Sentenca

Situacdo: [Aguardando Andlise da SOF |

Designagio*: | | @&
Publicacdo DJE*:I:'
Periodo*:| | a |
Setor de destino™: | I | El
Observacio:

F Grupo Dados para Pagamento

»

Dados para Pagamento

Banco®: |1 ||Ban|:n do Brasil S.A. | @,

Agéncia*: [3016 M50 informada | (@,

Comta®:lt ]

e O sistema preenchera automaticamente os campos do grupo Dados para Pagamento.

= Tabela Documentos Digitalizados

e Acione o botéo ‘Adicionar’ para habilitar uma linha na tabela.

Descricao*: | nome do documento anexado no sistema.
Arquivo: | acione o botao ‘Selecionar arquivo’ para importar 0s arquivos para o
sistema. Para habilitar este campo, é necessario preencher o campo

Descricao*. Depois de cadastrado, acione o icone o para visualizar o
documento anexado no formato PDF.

e O nome do botéo 'Selecionar arquivo' pode aparecer diferente dependendo do navegador utilizado
pelo usuario, contudo a sua funcionalidade sera a mesma.

Documentos Digitalizados

Data* Descricio™ Arquivo

05/08/2015 Informacdes do Requerimento - Portal do Magistrado E -

o — | pr—
| saivar | visuatizar | novo | Histérico designasses | cancetar | vetar |

e Acione o botdo ‘Formatos Permitidos’ para visualizar a lista de formatos de arquivos permitidos para
serem anexados.

e Pararemover um item da tabela, acione o icone ®.
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e Acione o botdo ‘Salvar’ para armazenar os dados no sistema e habilitar os botbes 'Visualizar' e
‘Cancelar'.

e Acione o botéo 'Historico designacdes' para exibir a tela 'Histérico Designacdes', na qual séo listadas
todas as designac6es do magistrado no periodo do requerimento.

e Acione o botdo 'Cancelar’ para cancelar o cadastro do requerimento.

e Acione o botdo ‘Voltar’ para retornar a tela ‘Solicitacao de Beneficios’.

3.1.4 Cadastro de Aquisicao de Hardware

Objetivo
|

Permitir o cadastramento, consulta e edicdo dos requerimentos do beneficio de Aquisi¢cdo de Hardware.
Podem ser cadastrados requerimentos solicitando o ressarcimento de valores utilizados na aquisi¢céo de
hardware necessarios ao exercicio da magistratura, sendo os valores solicitados descontados do saldo da
verba, que foi determinada pelo Tribunal para esse beneficio.

M como cadastrar aguisicdo de hardware
¢ No menu Beneficios, No menu Beneficios, selecione o submenu Solicitacdo para abrir a tela

'Solicitacéo de Beneficios'. Para abrir a tela 'Cadastro de Aquisi¢cdo de Hardware', acione o bot&o 'Abrir
na opc¢éao 'Aquisicdo de Hardware'.

¢ Informe os campos disponiveis como pardmetros para o cadastro:
f‘ Grupo Identificagdo do Magistrado:
Cadastro de Aquisicao de Hardware ?

Identificacdo do Magistrado

Magistrado™: 12345 090.442.178-36 Jodo Calvino
Setor: 23 Vara do Juizado Especial Civel da Comarca de Guarulhos

Cargo: Juiza de Direito | Entrancia: Entrancia Final

e O sistema preenchera automaticamente os campos do grupo Identificacao do Magistrado.

( Grupo Caracteristicas do Aquisicéo

Situacao: | situacdo em que 0 requerimento se encontra.
Observacao: | informagao complementar referente a aquisicao.

e O campo Situacao é preenchido automaticamente pelo sistema.
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Caracteristicas da Aquisicdao

Situacdo: Aguardando Andlise da SOF

Observacao:

" Tabela Nota Fiscal

e Acione o botdo 'Adicionar' para habilitar os campos para cadastro da nota fiscal referente a uma

aquisigéo.
N° nota*: | ndmero da nota fiscal de aquisicao.
Data emissédo*: | data de emisséo da nota fiscal.
Empresa*: | coédigo, CNPJ e nome da empresa que emitiu a nota fiscal. Se for
necessario, acione o icone de consulta @ ao lado do referido campo.
Total nota*: | valor total, em reais, da nota fiscal.
Valor frete*: | valor, em reais, do frete da aquisi¢éo.
Total a pagar: | valor total, em reais, a pagar.
Observacéao: | informacao complementar referente a aquisigao.

e O campo Total a pagar é preenchido automaticamente pelo sistema.

e Para registrar os dados na tabela, acione o botdo 'Confirmar'.

e Selecione o registro da nota fiscal cadastrada para verificar o detalhamento dos produtos adquiridos ou
para adicionar novos itens a tabela Detalhamento do Hardware.
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Nota fiscal

N2 nota Data emissao Total nota Valor frete Total a pagar
& 1234 20/07/2015 12,00 2,00 10,00 (F) & =
=
Total: 12,00 2,00 10,00
&
NO nota*: |

Data emissao®:

|
|
Empresa*:l || ” |@
|
|
|

Total nota™:

Valor frete®:

Total a pagar:

Observaciao:

Quantidade de registros: 1 m

& | Tabela Detalhamento do Hardware - Para preencher os campos abaixo, deve ser selecionada
uma Nota Fiscal acima

e Depois de selecionar um item na tabela Nota Fiscal, acione o botéo 'Adicionar’ para habilitar os campos
para cadastro de um produto vinculado a nota final cadastrada.

Categoria”™ | acione o icone ™ para selecionar a categoria do hardware adquirido.

Tipo™ | acione o icone ¥ para selecionar o tipo do hardware adquirido.
Detalhamento*: | descricdo detalhada do hardware adquirido.

e Para registrar os dados na tabela, acione o botdo 'Confirmar'.

e Para habilitar o botdo 'Adicionar' do grupo Detalhamento do Hardware - Para preencher os campos
abaixo, deve ser selecionada uma Nota Fiscal acima, é necessario selecionar uma nota fiscal no
grupo Nota Fiscal.
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Detalhamento do Hardware (10,00 - 1234 - Comercial Dambros Ltda)

Categoria Tipo Detalhamento
% Periférico Impressora Hardware 4.6 Ac 5~
-
]
Categoria*:| Dispositive Portatil v |
Tipo*=| MNotebook r |

Detalhamento®: | |

Quantidade de registros: 1 m

F Grupo Dados para Pagamento

Dados para Pagamento a
Banco*: |1 ||Elan|:n do Brasil 5.A. | LY
Agéncia®: 3016 |[M&e informade | @,

Comtat:ll ]
e O sistema preenchera automaticamente os campos do grupo Dados para Pagamento.
F.Tabela Documentos Digitalizados

e Acione o botdo ‘Adicionar’ para habilitar uma linha na tabela.

Descricdao*: | nome do documento anexado no sistema.
Arquivo: | acione o botdo ‘Selecionar arquivo’ para importar os arquivos para o
sistema. Para habilitar este campo, é necessario preencher o campo

Descricao*. Depois de cadastrado, acione o icone para visualizar o
documento anexado no formato PDF.

e O nome do botédo 'Selecionar arquivo' pode aparecer diferente dependendo do navegador utilizado
pelo usuario, contudo a sua funcionalidade sera a mesma.

Documentos Digitalizados

Data* Descricao®

Argquivo
04/08/2015 Documenta do HD b % -
04/08/2015 Informacdes do Requerimento - Portal do Magistrado @
b
I — | . |

 satvar | Wiswatear | ove | [Gancetar | Wakar
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e Acione o botdo ‘Formatos Permitidos’ para visualizar a lista de formatos de arquivos permitidos para
serem anexados.

e Pararemover um item da tabela, acione o icone ®.

e Acione o botdo ‘Salvar’ para armazenar os dados no sistema e habilitar os bot6es 'Visualizar' e
‘Cancelar'.

e Acione o botdo 'Visualizar' para emitir o Relatério de Aquisi¢cdo de Hardware em formato PDF.
e Acione o botdo 'Novo' para cadastrar uma nova solicitacéo de beneficio.
e Acione o botdo 'Cancelar' para cancelar o cadastro do requerimento.

e Acione o botdo ‘Voltar’ para retornar a tela ‘Solicitacao de Beneficios’.

3.1.5 Formulario de Requerimento de Aquisi¢éo de Obras/Software

Objetivo
B

Permitir o cadastramento, consulta e edicdo dos requerimentos do beneficio de Aquisicao de
Obras/Software. Podem ser cadastrados requerimentos solicitando o ressarcimento de valores utilizados na

aquisicdo de obras (livros), softwares e/ou e-readers necessarios ao exercicio da magistratura, sendo os
valores solicitados descontados do saldo da verba, que foi determinada pelo Tribunal para esse beneficio.

M como cadastrar formulério de requerimento de aquisicdo de obras/software

¢ No menu Beneficios, selecione o submenu Solicitagdo para abrir a tela 'Solicitacdo de Beneficios'.
Para abrir a tela 'Formulario de Requerimento de Aquisicdo de Obras/Software', acione o botdo 'Abrir’
na opc¢ao 'Aquisicdo Obras/Software'.

¢ Informe os campos disponiveis como pardmetros para o cadastro:

(" Grupo ldentificacdo do Magistrado:

Magistrado*: | nimero da matricula, CPF e nome do magistrado.
Setor: | nome do setor de lotacdo do magistrado.
Cargo: | cargo do magistrado.
Entrancia: | entrancia do magistrado.
Justificativa*: | justificativa para a solicitagdo do beneficio.
Situacdo: | situacdo em que o requerimento se encontra.
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Formulario de Requerimento de Aquisicao de Obras/Software

Identificacdo do Magistrado

Magistrado*: 12345

039.877.579-65 Machado de Assis

Setor: [12 Vara Criminal da Comarca de Araraquara

Cargo: Juiza de Direito Entrancia: Entrancia Final

Justificativa*:

Situagdo: Aguardando Andlise da SOF

e Os campos Magistrado*, Setor, Cargo, Entrancia e Situacao sdo preenchidos automaticamente pelo

sistema.

" Tabela Nota Fiscal

e Acione o botdo 'Adicionar' para habilitar os campos para cadastro da nota fiscal referente a uma

aquisigéo.
N° nota*: | nimero da nota fiscal de aquisicéo.
Data emissédo*: | data de emisséo da nota fiscal.
Empresa*: | cédigo, CNPJ e nome da empresa que emitiu a nota fiscal. Se for
necessario, acione o icone de consulta @ ao lado do referido campo.
Moeda*: | simbolo e nome da moeda com que a aquisicao foi paga. Se for
necessario, acione o icone de consulta |9§| ao lado do referido campo.
Desconto/resgate*: | valor do desconto ou resgate da aquisicao.
Total nota*: | valor total da nota fiscal.
Total liguido: | valor liguido da aquisicao.
Total a pagar em | valor total, em reais, a pagar.
reais:
Observacéao: | informacao complementar referente a aquisicao.

e O campo Total liquido é calculado automaticamente pelo sistema.

e O campo Total a pagar € preenchido automaticamente pelo sistema.

e Para registrar os dados na tabela, acione o botdo 'Confirmar'.

e Selecione o registro da nota fiscal cadastrada para verificar o detalhamento dos produtos adquiridos ou
para adicionar novos itens a tabela Detalhamento do Hardware.
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Nota Fiscal

N? nota Data emissao  Moeda Desconto Total nota Total liquide
&+ 123 24/07/2015 R 0,00 34,00 34,00[F) & =~
Total: 0,00 34,00 34,00

»

Nemota*s| |
Dataemissdo*:| ]

Empresa®:

Moeda*:

| &

Desconto/resgate®:

Total nota*:

Total liquido*:

Total a pagar em reais:

Observacio:

Quantidade de registros: 1 Adicionar

[ Tabela Detalhamento das Obras/Softwares - Para preencher os campos abaixo, deve ser
selecionada uma Nota Fiscal acima

e Depois de selecionar um item na tabela Nota Fiscal, acione o bot&o 'Adicionar' para habilitar os
campos para cadastro de um produto vinculado a nota final cadastrada.

Tipo* | acione o icone ¥ para selecionar o tipo de produto: 'Livro', 'Software’,
'Livro Importado/Antigo’ ou 'E-reader".
ISBN: | nUmero padro internacional da obra.
Titulo: | titulo da obra e/ou nome do software/e-reader.
Edicao / Versao*: | edicdo e versao da obra.
Autor / Fabricante*: | nome do autor ou do fabricante da obra.
Editora*: | nome da editora responsavel pela obra.
Justificativa | justificativa de duplicidade, caso haja.
duplicidade:
Valor item*: | valor do produto, em reais.
Desconto*: | valor do desconto, em reais.
Valor pagar* | valor total, em reais, a pagar.

z

e O campo Desconto* é preenchido automaticamente pelo sistema.

e Para registrar os dados na tabela, acione o botao 'Confirmar'.
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e Para habilitar o botdo 'Adicionar' do grupo Detalhamento das Obras/Softwares — Para preencher os
campos abaixo, deve ser selecionada uma Nota Fiscal acima, é necessario selecionar uma nota
fiscal no grupo Nota Fiscal.

Detalhamento das Obras/Softwares (R$34,00 - 123 - Américo Sussumu Kimura)

Tipo™* Titulo® Valor Desconte Valora pagar
% Livro 0 livro do T3 45,00 0,00 45,002 3 ~
-
Total: 45,00 0,00 45,00
=
Tipo*:l Livro r
ISBN: |
Titulo®:

Edicdo [ Versdao®*:

Autor [ Fabricante®*:

Justificativa duplicidade:

Valor item*:

Desconto®:

|
|
|
Editora*: |
|
|
|
|

Valor a pagar®:

Quantidade de registros: 1 m

F Grupo Dados para Pagamento

Dados para Pagamento a
Banco*: [1 |[pance do Brasil S.A. | @,
Agenciat: |3016 ||N§D informado | @,

Conta:1 |
e O sistema preenchera automaticamente os campos do grupo Dados para Pagamento.
" Tabela Documentos Digitalizados

e Acione o botdo ‘Adicionar’ para habilitar uma linha na tabela.

Descricao*: | nome do documento anexado no sistema.
Arquivo: | acione o botdo ‘Selecionar arquivo’ para importar 0os arquivos para o
sistema. Para habilitar este campo, é necessério preencher o campo

Descricao*. Depois de cadastrado, acione o icone I@ para visualizar o
documento anexado no formato PDF.

e O nome do botéo 'Selecionar arquivo' pode aparecer diferente dependendo do navegador utilizado
pelo usuario, contudo a sua funcionalidade sera a mesma.
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Documentos Digitalizados

Data* Descricao® Arquive
04/08/2015 Documenta do HD b %
04/08/2015 Informacdes do Requerimento - Portal do Magistrado ﬁ
b
Quantidade de registros: 2 | | m

e Acione o botdo ‘Formatos Permitidos’ para visualizar a lista de formatos de arquivos permitidos para
serem anexados.

e Para editar um registro da tabela, acione o icone ],

e Pararemover um item da tabela, acione o icone ®.

e Acione o botdo ‘Salvar’ para armazenar os dados no sistema e habilitar os botbes 'Visualizar' e
‘Cancelar’.

e Acione o botéo 'Visualizar' para emitir o Relatério de Obras e Aquisicéo de Software em formato PDF.
e Acione o botéo 'Novo' para cadastrar uma nova solicitagéo de beneficio.
e Acione o botdo 'Cancelar’ para cancelar o cadastro do requerimento.

e Acione o botdo ‘Voltar’ para retornar a tela ‘Solicitacao de Beneficios’.

3.1.6 Formulario para Requerimento de Colégio Recursal Voto

Objetivo
B

Permitir o cadastramento, consulta e edigdo dos requerimentos do beneficio de Colégio Recursal - Voto.

M como cadastrar formulério de requerimento de aquisicao de obras/software

¢ No o menu Beneficios, selecione o submenu Solicitagao para abrir a tela 'Solicitacdo de Beneficios'.
Para abrir a tela 'Formulario para Requerimento de Colégio Recursal Voto', acione o botédo 'Abrir' na
opcéo 'Colégio Recursal Voto'.

¢ Informe os campos disponiveis como parametros para o cadastro:

= Grupo Identificagdo do Magistrado:
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Formulario para Requerimento de Colégio Recursal Voto

Identificacdo do Magistrado

Magistrado®: 12345

|039.877.579-65  |[Machado de Assis

Setor: 13 Vara Criminal da Comarca de Araraquara

Cargo: [Juiza de Direito j Entréncia: Entrancia Final

e O sistema preenchera automaticamente os campos do grupo Identificacdo do Magistrado.

@

i Grupo Caracteristicas do Colégio Recursal:

Situacao*:

situacdo em que o requerimento se encontra.

Observacao:

informacao complementar referente ao beneficio.

Caracteristicas do Colégio Recursal

Situacdo™: Aguardando Andlise da SOF

Observacao:

e O campo Situacao* é preenchido automaticamente pelo sistema.

[© Tabela Caracteristicas do Colégio Recursal:

e Acione o0 botdo 'Adicionar' para habilitar os campos para cadastro:

Setor destino*:

sigla e 0 nome do setor de destino. Se for necessario, acione o icone de
consulta @ ao lado do referido campo.

Turma:

numero da turma do colégio recursal.

Data da sessao*:

data de realizacdo da sesséo.

N.° acordaos*:

numero de acorddos promulgados.

Designacéao: | descri¢cdo da designacéo do magistrado. Se for necessario, acione o icone
de consulta @ ao lado do referido campo.
Observacao: | informagéo complementar referente aos acérdéos.

e Acione o botdo 'Confirmar' para registrar os dados na tabela.
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Informacdes Sobre os Acordaos

i[)ata da sessdo NP acérdies Turma

& 22/07/2015 3 Turma 2 @ -
-]

Setor destino*:l ” | @

Tl.lrma:l |

Data da sessdo™: |:| N® acorddos®: l:l
De5ignag50:| ||§|
Dhsemag50:|

A

Quantidade de registros: 1 m

F Grupo Dados para Pagamento

»

Dados para Pagamento

Banco*: [1 |[pance do Brasil S.A. | @,

Agéncia*: 2016 |[M5e informade | (@,

Conta*:

e O sistema preenchera automaticamente os campos do grupo Dados para Pagamento.
(2 Grupo Certiddes Digitais

e Acione o botdo ‘Adicionar’ para selecionar a(s) certiddo(des) digital(is) a ser(em) cadastrada(s).

»

CertidGes Digitais

Data Emissor Cargo Local servico Situacao

>

-

Quantidade de registros: 0

F Tabela Documentos Digitalizados

e Acione o botdo ‘Adicionar’ para habilitar uma linha na tabela.

Descricao*: | nome do documento anexado no sistema.
Arquivo: | acione o botdo ‘Selecionar arquivo’ para importar os arquivos para o
sistema. Para habilitar este campo, é necessério preencher o campo

Descricao*. Depois de cadastrado, acione o icone IE para visualizar o
documento anexado no formato PDF.
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e O nome do botédo 'Selecionar arquivo' pode aparecer diferente dependendo do navegador utilizado
pelo usuario, contudo a sua funcionalidade serd a mesma.

Documentos Digitalizados

Data* Descrigao™ Arquive
04/08/2015 Documento do HD | )
04/08/2015 Informacdes do Regquerimento - Portal do Magistrado ﬁ
-
Quantidade de registros: 2 m

e Acione o botéo ‘Formatos Permitidos’ para visualizar a lista de formatos de arquivos permitidos para
serem anexados.

e Para editar um registro da tabela, acione o icone 2],

e Pararemover um item da tabela, acione o icone ®.

e Acione o botdo ‘Salvar’ para armazenar os dados no sistema e habilitar os botbes 'Visualizar' e
‘Cancelar’.

e Acione o botdo 'Visualizar' para emitir o Relatério de Colégio Recursal Voto em formato PDF.
e Acione o botédo 'Novo' para cadastrar uma nova solicitacéo de beneficio.

e Acione o botdo 'Histérico designacdes' para exibir a tela 'Histdrico Designac¢@es', na qual sdo listadas
todas as designacdes do magistrado no periodo do requerimento.

e Acione o botdo 'Cancelar' para cancelar o cadastro do requerimento.

e Acione o botdo ‘Voltar’ para retornar a tela ‘Solicitagao de Beneficios’'.

3.2 Historico de Beneficios

Objetivo
-

Permitir a consulta do histérico de requerimentos do magistrado logado, sendo possivel a visualizagao dos
detalhes de um requerimento tanto para a consulta das informacgdes, como para a manuten¢éo desse

requerimento. No entanto, somente requerimentos na situacdo 'Aguardando Andlise da SOF' poderédo ser
excluidos ou terem suas informaces alteradas.

M como consultar histérico de beneficios

e No menu Beneficios, selecione o submenu Histérico para abrir a tela 'Histérico de Beneficios'.

Manual do Usudrio — Portal do Magistrado 42



e O grupo Parametros da Consulta apresenta os seguintes campos para preenchimento:

N° Processo:

namero e ano de cadastro do processo associado ao requerimento.

N° Requerimento:

namero e ano do requerimento.

Tipo de beneficio:

cédigo e tipo de beneficio do requerimento.

Situacao: | cédigo e descricao da situacdo do requerimento.
Setor: | sigla e nome do setor de lotacdo do magistrado.
'Filhos":

acione com um = para consultar a informac&o em todos os setores
hierarquicamente subordinados ao setor informado.

Setor de destino:

sigla e descricdo do setor de destino do requerimento.

'Filhos":

acione com um = para consultar a informac¢do em todos os setores
hierarquicamente subordinados ao setor de destino informado.

Periodo de cadastro:

intervalo de datas a ser consultado, de acordo com a data de cadastro do
requerimento.

Periodo do
requerimento:

intervalo de datas a ser consultado, de acordo com a data de solicitacdo
informada no cadastro do requerimento.

Publicacdo DJE:

intervalo de datas a ser consultado, de acordo com a data do Diario da Justi¢ca
Eletrénico (DJE) informada no cadastro do requerimento.

e Se for necessério, acione o icone de consulta @ posicionado ao lado do referido campo.

¢ Quanto mais parametros forem informados, mais refinado sera o resultado da consulta.

Historico de Beneficios

Parametros da Consulta

N? Processo: M

N? Requerimento: !

Tipo de beneficio: @

Situagdo: @

Setor: @

Setor de Destino: @

Filhos

Filhes

Periodo de cadastro: a

Periodo do requerimento: a

Publicagae DJE: a

e Depois do preenchimento dos filtros, acione o botdo ‘Consultar’ para obter os resultados de acordo com
0s parametros informados.

e Acione o botdo 'Limpar' para apagar os pardmetros informados e realizar uma nova consulta.

e ApOs acionado o botéo 'Consultar’, o sistema apresentard os Resultados da Consulta de acordo com
0s parametros informados:

Manual do Usudrio — Portal do Magistrado

43




Resultados da Consulta

N° Processo N° Requerimento Data DJE Tipo Detalhamento Situacao

Fora da Sede - de
01/03/2014 a 02/03/2014 -
Circunscrigio Judiciaria 33 -
RETH
Dentro da Sede - de
04/01/2014 a 05/01/2014 -
Circunscrigde Judicidria 00 -
Capital
Dentro da Sede - dia
2014/5148 Flantdc Judiciario 18/05/2014 - Comarca da Cancelado
Capital
Dentro da Sede - dia
2014/9156 Plantie Judicidrio 18/05/2014 - Comarca da Cancelado
Capital
Dentro da Sede - de
01/07/2014 a 02/07/2014 -
Circunscrigio Judicidria 00 -

2014/5385 Flantdc Judiciario

&)

Cancelado

2014/ 6886 Flantdc Judiciario Cancelado

&)

]

&)

2014/12165 Flantdc Judicidrio

&
L]

Cancelado

Exibindo: 1 até 10 de 15 1 Jdez p PP

e Acione o icone €] para visualizar a tela de edi¢do de formulario para requerimentos de didrias do
respectivo registro.

3.3 Consulta de Obras

Objetivo
B |

Consultar as obras que os magistrados do Tribunal de Justica de S&o Paulo — TISP solicitaram o reembolso.
M como consultar obras
¢ No menu Beneficios, selecione o submenu Consulta de Obras para abrir a tela 'Consulta de Obras'.

e O grupo Parametros da Consulta apresenta os seguintes campos para preenchimento:

ISBN: | ISBN (International Standard Book Number), nimero de registro Unico de
uma edicao especifica da obra a ser consultada.

Titulo: | titulo da obra.

Autor: | nome do autor da obra.

Editora: | nome da editora da obra.

Livraria: | cédigo, CPF ou CNPJ e nome da livraria na qual foi adquirida a obra. Se for

necessario, acione o icone de consulta posicionado ao lado do referido
campo.

Valor médio: | valor minimo e maximo da obra, em reais. O segundo campo deve ser
preenchido com um valor maior do que o primeiro.
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Consulta de Obras

Parametro da Consulta

ISBN: |

Titulo: |

Autor: |

Editora: |

Livraria: | ”

Valor Médio

0s parédmetros informados.

e Depois do preenchimento dos filtros, acione o botdo ‘Consultar’ para obter os resultados de acordo com

e Acione o botéo 'Limpar' para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta.

e Apods acionado o botdo 'Consultar’, o sistema apresentara os Resultados da Consulta de acordo com

os parametros informados:
Resultados da Consulta

Titulo

Comentdrios ao Movo Cadigo Civil - vol. 5 - Tomo 1
Comentdrios ao Novao Cédigo Civil - val. WIII

Comentarios ao Novo Cadigo Civil - vol. XII

Comentarios ao Novo Codigo Civil - vol, XWI

Sepracdo, Divorcio, Partilhas e inventarios Extrajudiciais - G
Comentdrios ao Novo Cadigo Civil - vol. 11

A Justica e o Direito Natural

A Constituinte Burguesa

Manual de Monografia Juridica

Metodologia da Pesquisa Juridica
Exibinde: 1 até 10 de 124750

Edicao
edicdo ndo ir
ndo informa
ndo informac
ndo informat
ndo informat
43 ed.
53 ed.

63 ed.

Autor

Judith Martins Costa
Silvio Capanema de
MNewton de Lucca
Marco Aurelio 5. Wiz
Antonio Carlos Matk
Eduardo Ribeiro de
Hans Kelsen
Emmanuel Joseph £
Rizzato Nunes

Eduardo C.B. Bittar

] <l [t |de1oars [ [l

Editora
Forense
Forense
Forense
Forense
Meétodo
Forense
Almedina
Lumen Juris
Saraiva

Saraiva

Valor Médio

| »

1

EEEOEEOEBEE G

e Paravisualizar o grupo Detalhes da Obra referente a obra consultada, acione o icone de consulta @ na

linha correspondente.
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Detalhes da Obra

Comentarios ao Novo Cédigo Civil - vol. 5 - Tomo 1
ISBN:

Edicdo: edicdo ndo informada

Autor: Judith Martins Costa

Editora: Forense

Livraria

Menor Preco Maior Preco
Gilberto Yochiro Mizuno - ME 158,00 158,00
Preco Médio:
Quantidade de registros: 1
3.4 Valor de Obras/Software Utilizado no Ano
Objetivo
B

Consultar os valores de reembolso que ja foram solicitados e o saldo de reembolso de obras/software do
exercicio.

|Z| Como consultar valor de obras

¢ No menu Beneficios selecione o submenu Valor de Obras/Software Utilizado no Ano para abrir a tela
‘Valor de Obras/Software Utilizado no Ano'.

e No campo Exercicio*, informe o ano do exercicio a ser consultado, no formato AAAA.
Valor de Obras/Software Utilizado no Ano ?

Parametro da Consulta

Exercicio®:2015

=3

e Depois do preenchimento dos filtros, acione o botdo ‘Consultar’ para obter os resultados de acordo com
o parametro informado.

e Acione o botdo 'Limpar' para apagar o parametro informado e realizar uma nova consulta.

e No grupo Resultados da Consulta, serdo apresentados os seguintes campos referentes ao exercicio
informado:

Valor limite para exercicio: | valor da verba de reembolso, em reais.

Valor calculado, pago ou | valor requerido que j& est4 pago ou em processo de pagamento, em
encaminhado para pagamento: | reais.

Valor calculado, pago ou | total de valores do saldo de obras/softwares utilizados no calculo de
encaminhado para pagamento | requerimentos de aquisicdo de hardware do magistrado no ano da
em requerimento de aquisicao | consulta, em reais.
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de hardware:

Saldo do valor limite para o | resultado do valor limite para o exercicio menos os valores pagos

exercicio: | elou encaminhados para pagamento e o valores pagos e/ou
encaminhados para pagamento em requerimento de aquisi¢cdo de
hardware, em reais.

Valor requerido néo calculado: | valor requerido, em reais, que estd em processo de analise e/ou
célculo e, portanto, ainda ndo foram encaminhados para pagamento.

Saldo valor limite para exercicio | saldo da verba indenizatéria de obras/software disponivel,

-valor requerido néo calculado: | descontando-se também o valor total requerido, em reais, que esta
em processo de analise e/ou célculo e, portanto, ainda nao foi
encaminhado para pagamento.

Resultados da Consulta

Valor limite para exercicio: 2.500,00

Valor calculado, pago ou encaminhado para pagamento: 0,00

Valor calculado, pagou ou -e_zncaminhada Ea_raypagamentn eml 0 |:I|:I|
requerimento de aquisicdo de hardware: £

Saldo do valor limite para o exercicio: 2.500,00

Valor requeride nac calculado: 0,00

Saldo valor limite para exercicio - valor requeride nao calculado: 2.500,00
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4 Designacoes

4.1 Agendadas

Objetivo

Exibir graficamente as designacdes vigentes ou futuras do magistrado. Sera possivel identificar visualmente
a existéncia de periodos comuns a mais de uma designacéo, com a identificacao da existéncia ou ndo de

cessacao e, além disso, com a identificagdo visual se a cessacéo é no periodo ou total.

M como consultar designacfes agendadas

¢ No menu Designacdes, selecione o submenu Agendadas para abrir a tela 'Designacdes Agendadas'.

e No grupo Identificacédo do Magistrado, é possivel visualizar informagdes sobre o magistrado:

Magistrado: | nimero de matricula e nome do magistrado.
Setor: | nome da comarca a qual o magistrado pertence.
Cargo: | cargo ocupado pelo magistrado.
Entrancia: | entrncia do magistrado.

Designacdes Agendadas

Identificacdo do Magistrado

Magistrado*: [12345 [Machado de Assis

Setor: [23 Vara Criminal da Comarca de Campinas

Cargo: JUIZ DE DIREITO | Entrancia: Entrancia Final

¢ Natabela Designacoes, € possivel visualizar as designa¢des do magistrado:

Designacdes

Atividade Periodo

para auxiliar as

aras da Familia
e das Sucessdes
da & Comarca de
Guarulhos, sem  a partir de
prejuizo de sua  24/03/2010
VEra e sem
incidéncia da
resolucdo no
618/2013

[Quantidade de linhas: 1

MAI/ 2015 JUNJ 2015 JuL/ 2015

AGO /2015

Visualizar
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e Acione o botdo ‘Visualizar’ para exibir o ‘Relatério de Designacdes Agendadas’ em formato PDF I@

e Acione um més e ano para visualizar detalhes em dias:

Atividade fMaio 2015 12 3 45 6 7 8 91011121314151617181932021 222324252027 28293031

para auxiliar as Varas da Familia e das
Sucessdes da a Comarca de
Guarulhos, sem prejuizo de sua vara e
sem incidéncia da resolucdo n?
618/2013

IGuantidade de linhas: 1

4.2 Histoérico de Designagoes
Objetivo
- T

Consultar todas as designac¢fes de magistrados, de acordo com parametros os disponiveis.

M como consultar o histérico de designacgbes
¢ No menu Designagdes, selecione o submenu Histérico para abrir a tela 'Histérico de Designagfes'.

e O Grupo Parametros da Consulta apresenta 0s seguintes campos para preenchimento:

N° Processo: | nUmero e ano de cadastro do processo.

Setor: | sigla e nome do setor de destino da designacdo. Se for necessario, acione o
icone de consulta @ ao lado do referido campo.

Filhos™ | 4cione com um 4 para que a consulta seja realizada também nos setores

hierarquicamente subordinados ao setor informado.

Tipo de designacao: | cédigo e descrigdo da designacao. Se for necessario, acione o icone de
consulta @ posicionado ao lado do referido campo.

Periodo: | intervalo de datas a ser consultado, de acordo com o periodo da designacao.

Publicacédo DJE: | intervalo de datas a ser consultado, de acordo com a data de publicacdo da
designacéo no Diério da Justica Eletronico (DJE).

Historico de Designacoes

Dr. Machado de Assis, estio disponiveis para consulta neste portal as designacdes publicadas a partir do dia 01/09/2007.

Parametros da Consulta

Noprocesso:| [ ]

Setor: | Il |@ Filhos
Tipo de designagﬁo:l ” |@
Periodo:l | a | Publicagao DJE: | a | |
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e Depois do preenchimento dos filtros, acione o botdo ‘Consultar’ para obter os resultados de acordo com
0s parametros informados.

e Acione o botdo 'Limpar' para apagar os pardmetros informados e realizar uma nova consulta.

e ApoOs acionado o botdo '‘Consultar’, o sistema apresentara os Resultados da Consulta de acordo com
0s parédmetros informados:

Resultados da Consulta

Tipo encerramento Data DJE Resumo da designacio

Para responder, Juizado Especial Civel da Comarca de Guarulhos a partir de
D&/ 08/ 2007, sem prejuizo da instalagdc de sua vara.
[y Para auxiliar, Juizado Itinerante Permanente - Capital de 08/10/2007 a 1%/10/2007,
0&/10/2007 - e
sem prejuizo de sua vara e sem incidéncia de didrias e transpeorte.
10/10/2007 Para acumular, 12 Vara do Juizado Especial Civel da Comarca de Guarulhes de
e 22/10/ 2007 a 13/11/ 2007,
: . Ceszsando a designacdio para responder pelo Juizade Especial Civel da Comarca de
f f T
cessande a designacio 16/10/2007 Guarulhos a partir de 15/10/2007, tende em vista a instalacdo de sua Vara.
Para acumular, 12 Vara do Juizado Especial da Comarca de Guarulhos de 26/05/2008
f f r v \
21/05/2008 30/05/2008.
12/01/2009 Para acumular, 12 Vara do Juizado Especial Civel da Comarca de Guarulhes de
i 12/01/2009 a 16/01/2009.
Para acumular, 12 Vara do Juizado Especial Civel da Comarca de Guarulhes de
f f r
10/02/2009 25/02/2009 a 27/02/2009.
Para acumular, 12 Vara do Juizado Especial Civel da Comarca de Guarulhes em
f f r
05/05/2003 05/ 05/ 2009.
mmrma rmme~  Para acumular. 12 Vara do Juizado Especial Civel da Comarca de Guarulhes em
Exibindo: 1 até 10 de 30 1 |de3

sem prejuizo da instalacdc de sua vara 06/08/2007

sem prejuize de sua vara e sem incidéncia
de diarias e transperte

Visualizar

e Acione o botdo 'Visualizar' para gerar um relatério em formato PDF I@ das designacdes exibidas no
resultado da consulta.
4.3 Informar Suspeicao/lmpedimento

Objetivo
B

Permitir a consulta de solicitacfes de suspeicao e impedimentos para magistrados, alterar solicitacdes ja
cadastradas e incluir novos cadastros de suspeicao/impedimento.

M como consultar suspeicdo/impedimento

e No menu Designacfes, selecione o submenu Informar Suspei¢cdo/Impedimento para abrir a tela
'‘Consulta de Suspei¢édo/Impedimento’.

e O grupo Parametros da Consulta apresenta os seguintes campos para preenchimento:

Protocolo: | ano de vigéncia e nimero do protocolo.
Magistrado: | nimero de matricula e nome do magistrado.

T1po: | acione o icone ¥ para selecionar o tipo a ser consultado.
Data de solicitacéo: | intervalo de datas a ser consultado, de acordo com a data da solicitacao.

e O campo Magistrado € preenchido automaticamente pelo sistema.
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Consulta de Suspeicdao/Impedimento ?

Parametros da Consulta

Protocolo: /
Magistrado: 12345 Machado de Assis
Tipo: | ---- Selecione ---- ¥
Data da solicitagdo: a

 coneutar SRR

e Depois do preenchimento dos filtros, acione o botdo ‘Consultar’ para obter os resultados de acordo com
0s parédmetros informados.

e Acione o botdo 'Limpar' para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta.
e Acione o bot&o 'Novo' para incluir um novo cadastro na tela 'Informacéo de Suspei¢éo/Impedimento’.

e ApOs acionado o bot&o 'Consultar’, o sistema apresentard os Resultados da Consulta de acordo com
0s parametros informados:

Resultado da Consulta

N? Protocolo Data Tipo Magistrado Processos judiciais

2007/ 00013509 09/ 10/ 2007 Suspeigao 8000 Usuario Padrio Portal do Magistrade 174.345
2007/00014440 11/10/2007  Suspeicio 8000 Usudrio Padrio Portal do Magistrado 256.789; 256.793
2007/00022286 05/11/2007  Suspeigio 2000 Usudric Padric Portal do Magistrade 2548/2002
2014/ 00155710 o411/ 2014 Suspeigao 8000 Usuario Padrio Portal do Magistrade 2515.2014.8.260004
2014/ 00168046 27/11/2014  Suspeicio 8000 Usudrio Padrio Portal do Magistrado dfdsfdfdfd
2015/00007274 20/01/2015 Suspeicdo 2000 Usudric Padrdc Portal do Magistrade 123456
2015/00005266 23/01/2015 Suspeicio 8000 Usudrio Padrdo Portal do Magistrade 1500000000
2015/00015310 12/02/2015 Suspeigdo 8000 Usuario Padrdo Portal do Magistrade teste

-
Exibindo: 1 até 8 de 8 1 |de1

e Acione o icone €] para visualizar mais detalhes na tela 'Informacéo de Suspei¢do/Impedimento’.

4.3.1 Informagéo de Suspei¢édo/Impedimento

M como incluir suspeicdo/impedimento

e No menu Designacdes, selecione o submenu Informar Suspei¢cao/Impedimento para abrir a tela
'‘Consulta de Suspei¢édo/Impedimento’. Acione o botdo 'Novo' para abrir a tela 'Informacéo de
Suspeicao/Impedimento’.

¢ Informe os campos disponiveis como parametros para o cadastro:
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F.Grupo Identificacdo do Magistrado

Informacao de Suspeicdao/Impedimento

Identificacdao do Magistrado

Hagistrado*:|12345 ||M.a|:hadn de Assis | o
Setor: |23 Vara Criminal da Comarca de Campinas |
Cargo: JUIZ DE DIREITO | Entrincia: Entrancia Final |
e Os campos do grupo Identificacdo do Magistrado sé@o preenchidos automaticamente pelo sistema.
F.Grupo Identificagcéo da Suspeicado/Impedimento
Setor*: | sigla e nome do setor de Ioclaéo do magistrado. Se for necessario,
acione o icone de consulta =% posicionado ao lado do referido campo.
T1po™ | acione o icone ™ para selecionar um tipo de requerimento.
Motivacao*: | descricdo do motivo do requerimento.
Identificagdao da Suspeicao/Impedimento
Setor®: |VCRDZ-CAI’~‘IPIPMS ||2a Wara Criminal da Comarca de Campinas | @
Tipo*:| --— Selecions - ¥ |
Motivagao®:
e
e O campo Setor* ja vem preenchido pelo sistema. No entanto, estara disponivel para edicéo.
F.Grupo Identificagdo dos Processos Judiciais
e Acione o botdo ‘Adicionar’ para adicionar uma linha na tabela e habilitar o seguinte campo:
Nimero do(s) processo(s) | ndmero do(s) processo(s) judicial(ais) referente(s) ao requerimento
judicial(ais): | informado.
Identificacdo dos Processos Judiciais
Nimero do(s) processa(s) judicial{ais)
12343 & -

Quantidade de registros: 1 m
| satvar | Excluir | visuatizar | vattar |
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e Pararemover um item da tabela, acione o icone ®.

e Acione o botdo ‘Salvar’ para armazenar os dados no sistema e habilitar os bot6es ‘Excluir’ e
‘Visualizar’.

e Acione o botdo ‘Excluir’ para excluir o cadastro.

e Acione o bot&o ‘Visualizar’ para exibir o ‘Recibo do Cadastro de Suspeig&o/Impedimento’ em formato

por 3.

e Acione o botdo ‘Voltar’ para retornar a tela ‘Consulta de Suspeigdo/Impedimento’.
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5 Vida Funcional

5.1 Documentos Imposto de Renda

Objetivo
B

Permitir o cadastro de documentos do Imposto de Renda (IR) do magistrado e do cbénjuge, como a
declaracédo de IR e a declaracéo retificadora.

M como anexar documentos do Imposto de Renda

e No menu Vida Funcional, selecione o submenu Documentos Imposto de Renda para abrir a tela
'Documentos Imposto de Renda'.

e O grupo Parametros da Consulta apresenta o seguinte campo para preenchimento:

| Exercicio*: | ano dos documentos de imposto de renda que foram anexados.

e O campo Exercicio* ja vem preenchido pelo sistema. No entanto, depois de o botédo ‘Limpar’ ser
acionado, o campo é habilitado para edicéo.

Documentos Imposto de Renda ?

Pariametros da Consulta

Exercicio*:2015

e Depois do preenchimento dos filtros, acione o botéo ‘Consultar’ para obter os resultados de acordo com
o parametro informado.

e Acione o botdo 'Limpar' para apagar o parametro informado e realizar uma nova consulta.
e Natabela Documentos Anexos, acione o botdo 'Adicionar' para adicionar uma linha.

e Para anexar um documento, preencha os seguintes campos na linha adicionada:

TIpo™ | acione o icone ™ para selecionar o tipo de documento.

Descricao*: | nome do documento que sera anexado.

Documento*: | acione o botdo ‘Selecionar arquivo’ para importar 0s arquivos para o sistema.
Para habilitar este campo, é necessario preencher os campos Tipo* e

Descricao*. Depois de cadastrado, acione o icone para abrir 0 arquivo

anexado e acione o icone E para abrir, em formato PDF, o protocolo do
documento anexado.

Incluséo: | data e horéario do cadastro do anexo, no formato dd/mm/aaaa e hh:mm. Este
campo sera preenchido automaticamente pelo sistema.

Protocolo: | ano e nimero do protocolo do documento anexado. Este campo sera
preenchido automaticamente pelo sistema.
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e O nome do botédo 'Selecionar arquivo' pode aparecer diferente dependendo do navegador utilizado
pelo usuario, contudo a sua funcionalidade serd a mesma.

e Os campos Incluséo e Protocolo serdo preenchidos automaticamente pelo sistema.

Documentos Anexos

Tipo* Descricao® Documento® Inclusio Protocoloe
Declaracio IR Magistrads v DECLARAGCAQ DE BENS 23/05/2014 15:21 2014/00072103

Declaracic Retificadora Magistrado ¥ bens 2013

i)

23/06/2014 11:43 2014/00084989

ey —

e Acione o botdo ‘Visualizar’ para exibir, em formato PDF ﬂ a ‘Lista de Documentos de Imposto de
Renda Anexados’ do exercicio consultado.

e Acione o botdo 'Enviar documentos' para armazenar os dados no sistema.

5.2 Documentos/Manuais

Objetivo
|

Permitir a consulta e visualizagdo dos documentos/manuais anexados pelos setores do Tribunal e que séo
de interesse dos magistrados.

|Zl Como consultar documentos/manuais anexados

¢ No menu Vida Funcional, selecione o submenu Documentos/Manuais para abrir a tela '‘Consulta de
Documentos/Manuais Anexados'.

e O grupo Parametros da Consulta apresenta os seguintes campos para preenchimento:

cédigo e descricao do tipo de documento. Se for necessario, acione o icone de

Classe: @ .
consulta =% ao lado do referido campo.

Nome: | home do documento ou manual anexado.

Consulta de Documentos/Manuais Anexados ?

Parametros da Consulta

Classe: @

Nome:
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e Depois do preenchimento dos filtros, acione o botédo ‘Consultar’ para obter os resultados de acordo com
0s parametros informados.

e Acione o botdo 'Limpar' para apagar os pardmetros informados e realizar uma nova consulta.

e ApoOs acionado o botdo '‘Consultar’, o sistema apresentara os Resultados da Consulta de acordo com
0s parémetros informados:

Resultados da Consulta

Classe Nome
Modelos de Documentos para Magistrados 0_DES EJULZ DE 20 GRAU_REQUERIMENTOS DE
P g FALTAS_FERIAS_LICENCA-PEMIO
Modelos de Documentos para Magistrados 1 REQUERIMENTOS FALTAS_FERIAS_LICEMCA-PREMIO
Modelos de Documentos para Magistrados 2_ REQUERIMENTOS AUSEMCIA MEDICA_LICEMCA SAUDE
Modelos de Documentos para Magistrados 3 REQUERIMENTOS LICEMCAS GALA_MNOIO
Modelos de Documentos para Magistrados 4 REQUERIMENTOS LICEMCAS GESTANTE_PATERMIDADE
Modelos de Documentos para Magistrados S_REQUERIMENTCO DE GOZ0 IMEDIATO E INDENIZACAC DE DIAS DE
P g COMPENSACAQ
. &_REQUERIMENTCO DE GOZ0 IMEDIATO E DE INDEMIZACAC DE LICENCA-
Modelos de Documentos para Magistrados - T
PREMIC -
Exibindo: 1 até 9 de 9 1 |del
e Acione o icone para fazer o download ou exibir o documento/manual anexado. O sistema fara o

download ou exibira o arquivo de acordo com o formato em que este foi anexado.

5.3 Documentos da Vida Funcional

Objetivo
|

Permitir a consulta dos documentos importados referentes a vida funcional do magistrado.
M como consultar documentos da vida funcional

¢ No menu Vida Funcional, selecione o submenu Documentos da Vida Funcional para abrir a tela
'‘Consulta de Documentos Importados'.

e O grupo Parametros da Consulta apresenta o seguinte campo para preenchimento:

Tipo informacao™ | acione o icone ¥ para selecionar o tipo de documento importado a ser

consultado.

Consulta de Documentos Importados ?

Parametros da Consulta

Tipe informacgao®*: | ---- Selecione ---- ¥
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e Depois do preenchimento dos filtros, acione o botdo ‘Consultar’ para obter os resultados de acordo com
o parametro informado.

e Acione o botdo 'Limpar' para apagar o parametro informado e realizar uma nova consulta.

e ApoOs acionado o botdo '‘Consultar’, o sistema apresentara os Resultados da Consulta de acordo com
0s parédmetros informados:

Resultado da Consulta

Tipo da Informacao Data Importacao
Relatdric de =aldo 16/12/2013

-
Exibindo: 1 até 1 de 1 1 |del

e Acione o icone para exibir, em formato PDF I@ 0 documento importado.
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6 Consultas

6.1 Banco de Interinos

Objetivo
B

Permitir a consulta e emissao de relatério de candidatos a interinidade.
M como consultar banco de interinos

¢ No menu Consultas, selecione o submenu Banco de Interinos para abrir a tela 'Consulta ao Banco de
Interinos'.

e O Grupo Parametros da Consulta apresenta 0s seguintes campos para preenchimento:

Comarca: | sigla e nome da comarca do candidato a interinidade. Se for necessario, acione
0 icone de consulta @ posicionado ao lado do referido campo.

Unidade: | cédigo, CNPJ e nome da unidade do candidato a interinidade. Se for

necessério, acione o icone de consulta @ posicionado ao lado do referido
campo.

Funcao Atual: | acione o icone ™ para selecionar a fungso que o magistrado exerce.

Consulta ao Banco de Interinos ?

Parametros da Consulta

ComarCB=| ” "Qsl
Unidade=| ” I "Osl

Funcio Atual:| -- Selecione -- v |
==

e Depois do preenchimento dos filtros, acione o botdo ‘Consultar’ para obter os resultados de acordo com
0s parametros informados.

e Acione o botdo 'Limpar' para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta.

e ApOs acionado o botéo 'Consultar’, o sistema apresentard os Resultados da Consulta de acordo com
0s parametros informados:

Resuitados da Consuita

Funcionirio Funcio Unidade Extrajudicial

Data de Atualizacio
Nome do Magistrado 1 Preposto Escrevente OFICIAL DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS DO DISTRITO DE JARDIM SAO LUIS DA COMARCA DA CAPITAL

24/10/2014
Nome do Magistrado 2 Preposto Escrevente (§ 5°) OFICIAL DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS DO DISTRITO DE JARDIM SAO LUIS DA COMARCA DA CAPITAL 15/12/2014
Nome do Magistrado 3 Preposto Escrevente (§ 5°) OFICIAL DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS DO DISTRITO DE JARDIM SAO LUIS DA COMARCA DA CAPITAL

Nome do Magistrado 4 Preposto Escrevente (§ 59) OFICIAL DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS DO DISTRITO DE JARDIM SAQ LUIS DA COMARCA DA CAPITAL

15/12/2014

15/12/2014
Nome do Magistrado 5 Preposto Escrevente (§ 5°) OFICIAL DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS DO DISTRITO DE JARDIM SAO LUIS DA COMARCA DA CAPITAL

B33

15/12/2014

Exibindo: 1até 5 de 5

e Acione o icone do formato PDF Tl para visualizar o cadastro do candidato a interinidade.
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6.2 Certidoes Pendentes

Objetivo
|

Permitir a consulta de certiddes de servigcos executados ainda ndo associadas a beneficios.

M como consultar certiddes de servicos executados

¢ No menu Consultas, selecione o submenu Certid6es Pendentes para abrir a tela 'Certidées de
Servigcos Executados'.

e Caso nédo haja certiddes pendentes, o sistema apresentard uma notificagdo conforme abaixo:

Certidoes de Servicos Executados

Atencao x
Busca realizada com sucesso, mas nenhum registro foi encontrado.

e Caso haja certidao(des) pendente(s), o sistema apresentara a seguinte tabela:

Certidoes de Servicos Executados

Certidoes Pendentes

Data da Cadastrar
certidio Beneficio

03/04/2014 3]

Tipo da certiddo Emissor Local Visualizar

Circunscrigdo Judicidria 00 -

Plantdo Judicidric  Cecilia Meirzles ;
Capital

Exibindo: 1 até 1 de 1 1 |de1

e Acione o icone @ para visualizar a certiddo em formato PDF .

e Acione o icone para cadastrar uma solicitacdo de beneficio referente a certid&o.

6.3 Historico de Certidoes

Objetivo
-

Permitir a consulta do histérico das certidées dos servicos executados pelo magistrado.
M como consultar o histérico de certiddes

e No menu Consultas, selecione o submenu Histérico Certiddes para abrir a tela 'Histérico de
Certidbes'.
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e O Grupo Parametros da Consulta apresenta 0s seguintes campos para preenchimento:

Tipo da certidao: | acione o icone ¥ para selecionar o tipo de certiddo.

acione o icone ¥ para selecionar a situacdo da certidao referente a sua

Situacdo: S
utilizacéo.

Periodo da certiddo: | intervalo de datas a ser consultado, referente a data de validade da certidao.

Data do cadastro: | intervalo de datas a ser consultado, referente a data de cadastro da certiddo.

Historico de Certiddes

Parametros da Consulta

Tipo da certiddo: | Todos v
Situacdo:| Ambos b
Periodo da certiddo Data do cadastro
De: a De: a

==

e Depois do preenchimento dos filtros, acione o botdo ‘Consultar’ para obter os resultados de acordo com
0s parametros informados.

e Acione o botdo 'Limpar' para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta.

e ApOs acionado o botdo '‘Consultar’, o sistema apresentara os Resultados da Consulta de acordo com
0s parametros informados:

Resultados da Consulta

. . - Data da - o Visualizar
Tipe da certidiao Emissor Local certidio Situacao certidio

Plantio Judiciaric Cecilia Meireles Circunscricdo Judicidria 00 - Capital 03/ 04/ 2014 Utilizado @

Exibindo: 1 até 1 de 1 1 de 1

e Acione o icone & para exibir a referida certiddo no formato PDF El.
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7 Comunicados

7.1 Consultar

Objetivo

Permitir a consulta e visualizacdo dos comunicados publicados no Portal do Magistrado pelos setores

responsaveis.

M como consultar comunicados

e No menu Comunicados, selecione o submenu Consultar para abrir a tela '‘Comunicados'.

Setor responsavel:

sigla e nome do setor responsavel pela publicacdo do comunicado. Se for

necessario, acione o icone de consulta @ posicionado ao lado do referido
campo.

NUmero:

ndmero e ano do comunicado.

Regido:

acione o icone ™ para selecionar a regido estadual.

N° Concurso:

ndmero e ano do concurso relacionado ao comunicado. Se for necessario,
acione o icone de consulta @ posicionado ao lado do referido campo.

Resumo: | informagBes breves referentes ao conteldo do comunicado.
Corpo: | informagtes detalhadas referentes ao conteudo do comunicado.
Periodo: | intervalo de datas a ser consultado, referente a data de emiss@o do comunicado.

Periodo de validade:

intervalo de datas a ser consultado, referente a data de validade do comunicado.

e Os campos Numero e
edicéo.

Comunicados

Regiao ja vem preenchidos pelo sistema. No entanto, estardo habilitados para

Parametros da Consulta

Setor Responsavel:
Nimero:

Regiio:

N® Concurso;
Resumo:

Corpo:

Periodo:

e Depois do preenchime

/2015

Ambas ¥

a Periodo de validade: a

 consuttar [IERSR

nto dos filtros, acione o botéo ‘Consultar’ para obter os resultados de acordo com

0s parametros informados.

e Acione o botéo 'Limpar' para apagar os parametros informados e realizar uma nova consulta.

e ApOs acionado o botdo 'Consultar’, o sistema apresentara os Resultados da Consulta de acordo com
0s parametros informados:
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Resultados da Consulta

Setor Responsavel Nimero Data Concurso Regido Validade

SOF 2.1.4.1 - Secdo de Diarias 1/2015 13/01/2015 16/01/2015

Comunicado aos Senhores Magistrados sobre a remuneracao unitaria do voto proferido em sessdes de julgamento das Turmas dos Colégios Recursais
1 de 1

Exibindo: 1 até 1 de 1

e Acione um comunicado para abrir a tela 'Comunicado’ referente.

7.1.1 Comunicados — Geral e Mensagem

M como visualizar detalhes do comunicados

e No menu Comunicados, selecione o submenu Consultar para abrir a tela 'Comunicados’. No grupo
Resultados da Consulta, acione um comunicado para abrir a tela ‘Comunicado’, aba Geral.

e Na aba Geral, € possivel visualizar os dados gerais do comunicado.

Comunicado ?
Geral | Mensagem
Dados Gerais
Setor ok 21,41 - Seclo de Didrias
Responsavel:
Nimero: 1/2015
Data: 13/01/2015
Regiao:
M? Concurso:
Exibir no pﬂallE'Dl 12015
ata; T U S
Visualizar I:I
e Acione a aba Mensagem para exibir os grupos Resumo e Corpo.
e Na aba Mensagem, sera exibido o resumo e o corpo da mensagem do comunicado.
?

Comunicado

Geral | Mensagem
Resumo

Comunicado aos Senhores Magistrados sobre a remuneracio unitaria do voto proferido em sessdes de
julgamento das Turmas dos Colégios Recursais

Corpo

A Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado de S3o Paulo comunica aos Senhores Magistrados que a
remuneracac unitaria do voto proferide em sessces de julgamente das Turmas dos Colégios Recursais,
realizadas a contar de 01 de dezembro de 2014, passara para R$85,00 (oitenta e cinco reias).

p— [y

e Acione o botdo ‘Visualizar’ para exibir um arquivo com os dados do comunicado no formato PDF E
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e Acione o botao ‘Voltar’ para retornar a tela ‘Comunicados’.
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8 Dados Pessoais

8.1 Atualizacédo Cadastral

Objetivo

Permitir a consulta e atualizacédo dos dados pessoais, enderecos, contatos e formacdo educacional do
magistrado logado no sistema.

8.1.1 Atualizar Dados Pessoais

M como realizar uma atualizacdo cadastral

¢ No menu Dados Pessoais, selecione o submenu Atualizacdo Cadastral para abrir a tela 'Atualizacéo
Cadastral', aba Dados Pessoais.

e Informe os campos disponiveis como pardmetros para o cadastro:

Grupo Informacoes Magistrado

Matricula:

numero da matricula do magistrado.

Nome Completo*:

nome completo do magistrado.

Nome Regimental*:

nome de cadastro do magistrado.

Setor Lotagdo:

nome do setor de lotacdo do magistrado.

Cargo: | cargo ocupado pelo magistrado.
Situacdo: | situacdo do magistrado referente ao cargo.
Entrancia: | nivel da entrancia do magistrado.

Data Entrancia:

data de registro na entrancia.

Data Ingresso:

data de ingresso do magistrado.

Concurso Ingresso:

concurso de ingresso do magistrado no Tribunal.

Ordem Classificagao:

numero da ordem em que o magistrado se classificou para o cargo.

Foto:

acione o botéo ‘Selecionar arquivo’ para importar uma foto do magistrado para
0 sistema.

e O nome do botédo 'Selecionar arquivo' pode aparecer diferente dependendo do navegador utilizado
pelo usuério, contudo a sua funcionalidade serd a mesma.

e Somente os campos Nome Completo*, Nome Regimental* e Foto estardo habilitados para edigéo.
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Formacao

» Dados Pessoais } Enderecos } Contatos pormacac | Ajuda (7
Informagdes Magistrado
Matricula: 12345
Nome Completo*: Machado de Assis |
Nome Regimental*: Machado de Assis | I,r"'
Setor Lotacdo: |23 Vara Criminal da Comarca de Campinas |
Carge: JUIZ DE DIREITO ] Situacde: [Em exercicio | /" Y
Entrancia: |Er|trar|cia Final | Data Entrancia: |20.|"03.|"200? | E ‘
Data Ingresso: Concurso Ingresso: l:l Ordem Classificacdo: :l _L
F°i°=| Escolher arguive |Nenhum arquivo selecionado |
*Dependends do tamanho, o processo para salvar 2 imagem pode levar alguns instantes. E
**0 tamanho maximeo permitide de uma imagem salva no sistema & de 200 kb,
0= campos com * (asterisco) ac lado do nome =30 de preenchiments obrigatdrio.
Grupo Dados Pessoais
Data Nascimento: | data de nascimento do magistrado.
Hora Nascimento: | hora de nascimento do magistrado, no formato HH:MM.
CPF: | nimero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do magistrado.
Sexo: | acione o icone ¥ para selecionar o sexo do magistrado.
Estado Civil: | acione o icone ¥ para selecionar o estado civil do magistrado.
Mée: | nome completo da mae do magistrado.
Pai: | nome completo do pai do magistrado.
Conjuge: | nome do cbnjuge do magistrado.
Naturalidade: | cédigo e nome cidade natal do magistrado.
Pais de Origem: | sigla e nome do pais do magistrado.
e Os campos Data Nascimento e Hora Nascimento no estardo habilitados para edigéo.
Dados Pessoais
Data Nascimento: Hora Nascimento:
CPF*:[039.877.579-65 |
Mie: [Cecilia Meireles de Assis |
Pai: [Erico Verissimo de Assis |
Cénjuge: Raguel de Queiroz de Assis |
Naturalidade: |455 ||Pre5i:|ente Prudente “E‘

Pais de Origem: |BRA

”Elrasil

&

e Acione o bot&o 'Salvar' para armazenar os dados no sistema.
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8.1.2 Atualizar Enderecos

M como atualizar endereco

e No menu Dados Pessoais, selecione o submenu Atualizacdo Cadastral para abrir a tela 'Atualizacéo
Cadastral', aba Dados Pessoais. Acione a aba Enderecos para abrir a tela ‘Atualizagdo Cadastral’, aba

Enderecos.

¢ Informe os campos disponiveis como parametros para o cadastro:

( Grupo Endereco Residencial

Acéo Pretendida:

acione o0 ® para informar se a operacao a ser realizada sera de alteracéo ou
inclusao de novo endereco.

Inicio uso*:

data de inicio de vigéncia do endereco.

‘Enderego Principal’:

acione com um = para informar o endereco principal cadastrado.

Logradouro: | nome da rua, avenida, estrada ou travessa.
N°: | ndmero do imével.
Complemento: | informacdo complementar referente ao endereco cadastrado.
Bairro: | bairro do imovel.
CEP: | Cédigo de Enderecamento Postal (CEP) do imével.
Municipio*: | cédigo e nome do municipio do imovel. Se for necessario, acione o icone de

consulta @ posicionado ao lado do referido campo.

e Os campos do grupo Endereco Residencial j& vem preenchidos pelo sistema. No entanto, se a opgao
‘Incluir Novo Endereco’ for selecionada, os dados dos campos serdo apagados e continuardo habilitados

para preenchimento.

P Dados Pessoais b E|‘|dereg05 F Coantatos p Formacdo Ajuda (7

Endereco Residencial

Educacional

Acio Pretendida: '® Complementar Endersce Incluir Move Endereco

Inicio uso™*: |20/03/2007

Endereco Principal*: ¥

Logradouro®: Rua Getulio Vargas No: |7

Complemento:
Bairro: Centro

Municipio®: 108

CEP:

Campinas @

(" Grupo Autorizacdo para residir fora da comarca

‘Autorizado’:

indica, com o ™ acionado, que o0 magistrado esta autorizado a residir em cidade
fora da comarca onde esta lotado.

Data autorizacdao:

data de concesséao da autorizacéo.

Cidade autorizacdo:

cédigo e nome da cidade para a qual a autorizacdo de residéncia esta
concedida.

Autorizacdo para residir fora da comarca

Autorizado:

Cidade autorizacao:

Data autorizagdo:
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e Os campos do grupo Autorizacao para residir fora da comarca néo estardao habilitados para edicéo.

[ Grupo Endereco Gabinete

Acao Pretendida: | acione o @ para informar se a operacao a ser realizada sera de alteracéo ou
inclusao de novo endereco.

Inicio uso*: | data de inicio de vigéncia do endereco.

Endereco Principal’: | 5cione com um ¥ para informar o endereco principal cadastrado.

Logradouro: | nome da rua, avenida, estrada ou travessa.

N°: | namero do imével.

Complemento: | informacédo complementar referente ao endereco cadastrado.

Bairro: | bairro do imével.

CEP: | Cédigo de Enderecamento Postal (CEP) do imdvel.

Municipio*: | cédigo e nome do municipio do imovel. Se for necessario, acione o icone de
consulta @ posicionado ao lado do referido campo.

e Os campos do grupo Endereco Gabinete j& vem preenchidos pelo sistema. No entanto, se a opgao
'Incluir Novo Endereco' for selecionada, os dados dos campos serdo apagados e continuardo habilitados
para preenchimento.

Endereco Gabinete

Acdo Pretendida: ®' Complementar Endereco Incluir Movo Endereco
Inicio uso®: 01/11/2012 Endereco Principal:
Logradouro®: Rua Ipé Moz |1

Complemento:
Bairro: (Centro CEP:

Municipio®: | 2015 Sdo Paulo @

e Acione o botdo 'Salvar' para armazenar os dados no sistema.

e Acione o botdo ‘Voltar’ para retornar a aba Dados Pessoais.

8.1.3 Atualizar Contatos

M como atualizar contatos

e No menu Dados Pessoais, selecione o submenu Atualizacdo Cadastral para abrir a tela 'Atualizagédo
Cadastral', aba Dados Pessoais. Acione a aba Contatos para abrir a tela ‘Atualizagdo Cadastral’, aba
Contatos.

¢ Informe os campos disponiveis como parametros para o cadastro:

" Grupo Telefone(s)

e Acione o botdo ‘Adicionar’ para inserir uma linha na tabela.
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Tipo*:

acione o icone * para selecionar o tipo do telefone.

Categoria™ | acione o icone ™ para selecionar a categoria do telefone.
Telefone*: | nimero do telefone no formato (DD)XXXXX-XXXX.
Ramal: | ramal direto, se houver.
Proprietario/Observacao: | nome do proprietario e/ou informacéo complementar referente ao nimero de
telefone.
Emergéncia® | 4cione com um ! caso o telefone deva ser acionado em caso de
emergéncia.
b= Dados Pessoais } Enderecos rContatos VEZLI::cgiE:aI Ajuda (7
Telefone(s)
Tipo* Categoria®™ Telefone® Ramal Proprietario/Observacio Emergéncia
Gabinete ¥ || Fixo T | (11)12345-6789 ®
Quantidade de registros: 1 m
" Grupo Eletrénico
e Acione o botdo ‘Adicionar’ para inserir uma linha na tabela.
T1po™ | acione o icone ™ para selecionar o tipo de contato eletrdnico.
Categoria”™ | acione o icone ¥ para selecionar a categoria do contato.
URL: | endereco eletrbnico.
Eletrdnico
Tipe* Categoria® URL
Comercial ¥ | E-mail ¥ | machado.assis@tjsp.jus.br £l
Quantidade de registros: 1 m

e Pararemover um item da tabela, acione o icone ®.

e Acione o botao 'Salvar'

e Acione o botao 'Voltar'

para armazenar os dados no sistema.

para retornar & aba Enderecos.
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8.1.4 Atualizar Formacéo Educacional

M como atualizar formacgao educacional

e No menu Dados Pessoais, selecione o submenu Atualizacdo Cadastral para abrir a tela 'Atualizacéo
Cadastral’, menu de contexto Dados Pessoais. Acione o0 menu de contexto Formacdo Educacional
para visualizar a tela ‘Atualizagdo Cadastral’, menu de contexto Formacé&o Educacional.

’/' Grupo Formacao Académica/Titulacao

e Acione o botéo ‘Adicionar’ para visualizar os campos disponiveis para preenchimento:

1 *- . ’ . ’ .
Nivel™ | acione o icone ¥ para selecionar o nivel de escolaridade.

Instituicdo*: | nome da instituicdo de formacdo académica.

Curso*: | nome do curso de formacg&o académica.

Situacao Curso™ | acione o icone ¥ para selecionar a situacdo do magistrado no curso.

Ano inicio*: | ano em gue o magistrado iniciou o curso.

Ano conclusdo: | ano em que o magistrado concluiu o curso.

Més/Ano Obtencéo do | més e ano de obtenc¢do do titulo, no formato MM/AAAA.
Titulo:

Titulo da | titulo da dissertagcéo ou tese apresentada pelo magistrado no curso.
Dissertacdo/Tese:

Orientador: | nome do orientador do magistrado no curso.

, Formacao

A Ajuda (7
Educacional

P Dados Pessoais F Enderecos F Contatos

Formacéo Académica/Titulacdo

Periodo

Nivel Instituicao Curso Situacao Frm=ratm Obtencao Titulo
Doutoradao Escola Paulista Direito Processt Concluido 2005 - 2007 3/2007 i%e)
-
]
Nivel*: | ---- Selacion ¥
Instituigio®:
Curso™*:
Situacao Curso®: | ---- Selecion ¥
.- Ano Més/Ano Obtencio
#y
Ano Inicio™: Conclusio: do Titulo:

Titulo da
Dissertagio/Tesea:

Orientador:

Quantidade de registros: 1 m

e Acione o botdo ‘Confirmar’ para inserir os dados informados na tabela.
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F‘f_ Grupo Complementar

e Acione o botao ‘Adicionar’ para visualizar os campos disponiveis para preenchimento;

1 * . ’ . ’
Nivel™ | acione o icone ¥ para selecionar o nivel do curso complementar.

Instituicdo*: | nome da instituicdo do curso complementar.

Curso*: | nome do curso complementar.

Situacao Curso™ | acione o fcone ¥ para selecionar a situacdo do magistrado no curso
complementar.

Ano inicio*: | ano em que 0 magistrado iniciou o curso complementar.

Ano conclusdo: | ano em que o magistrado concluiu o curso complementar.

Més/Ano Obtencéo do | més e ano de obtencao do titulo, no formato MM/AAAA.
Titulo:

Titulo da | titulo da dissertacdo ou tese apresentada pelo magistrado no curso
Dissertacéo/Tese: | complementar.

Orientador: | nome do orientador do magistrado no curso complementar.

¢ Acione o botéo ‘Confirmar’ para inserir os dados informados na tabela.

Complementar

Periodo

Mivel Instituicao Curso Situacao e Obtencao Titulo
-
=
Niver
Instituicio™: | |
Curso*: | |
. Ano Més/Ano Obtencio
wL ] L ]
Ano Inicio™: Conclusio: do Titulo: | /1 |
Titulo da | |
Dissertacio/Tese:
Orientador: | |
Quantidade de registros: © Adicionar

e Acione o botdo ‘Confirmar’ para inserir os dados informados na tabela.
E Grupo Idioma(s)

e Acione o botdo ‘Adicionar’ para inserir uma linha na tabela.
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ldioma*: | acione o icone ¥ para selecionar a lingua estrangeira de dominio.

AN * . ’ . ’ ~ s
Compreensao™ | acione o fcone ¥ para selecionar o nivel de compreensdo da lingua
estrangeira.

Ax: . ’, . ’ . , .
LE" | acione o icone ¥ para selecionar o nivel de leitura na lingua estrangeira.

*- . . . , A~ . ’, .
Fala™ | acione o icone ¥ para selecionar o nivel de fluéncia na lingua estrangeira.

*- . . . , . ’ .
Escreve™ | acione o icone ¥ para selecionar o nivel de escrita na lingua estrangeira.

Idioma(s)
Idioma* Compreensao® Le* Fala* Escreve™®
4 | ---- Selecione ---- ¥ | ---- Selecione ---- ¥ | ---- Selecione ---- ¥ || ---- Selecione ---- ¥ || ---- Selecione ---- ¥ @
-
Quantidade de registros: 1 Adicionar

e Para editar um registro da tabela, acione o icone 2],

e Pararemover um item da tabela, acione o icone ®.
e Acione o0 botdo 'Salvar' para armazenar os dados no sistema.

e Acione o botdo ‘Voltar’ para retornar a aba Contatos.

8.2 Alteracdo de Senha

Objetivo
|

Permitir a atualizacdo da senha de acesso ao Portal do Magistrado para o usuério logado no sistema.
M como alterar a senha
e No menu Dados Pessoais, selecione o submenu Alterar Senha para abrir a tela 'Alteracdo de Senha'.

e Natela'Alteracdo de Senha', o sistema apresenta 0os seguintes campos para preenchimento:

Senha Atual: | senha de acesso cadastrada anteriormente, ainda em uso.

Nova Senha: | nova senha de acesso a ser usada.

Confirmar Nova | nova senha de acesso a ser usada.
Senha:

¢ Note que, para seguranca do usuario, os caracteres digitados ndo séo exibidos.
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PORTAL DO

MAGISTRADO

» Alteracdo de Senha

Senha Atual:
Mowva Senha:
Confirmar Nova Senha:

e Acione o botdo 'Salvar' para armazenar os dados no sistema.
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