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 1. Apresentação 
 
 
Este documento tem como objetivo dar apoio aos usuários utilizadores do Portal do Mandado de 
Levantamento Judicial – MLJ . 
 
A fim de agilizar o aprendizado, procuramos demonstrar as funções do sistema em todos os capítulos. Com 
isso, esperamos que este manual possa servir também como instrumento de consulta sempre que uma 
dúvida se fizer pertinente. 
 
Aproveitamos a oportunidade para agradecer a preferência por nossos produtos e desejar sucesso no 
treinamento. 
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 2. Introdução 
 
 
O Portal do Mandado de Levantamento Judicial  tem como objetivo auxiliar os ofícios nas tarefas 
relacionadas ao controle e emissão das guias de mandado de levantamento judicial. 
 
 

 2.1. Funções 
 
O Portal do Mandado de Levantamento Judicial  permite: 
 
• registrar e emitir uma guia; 
• registrar uma expedição e emitir dados de expedição; 
• cancelar uma guia emitida ou expedida; 
• emitir uma relação de guias expedidas para a instituição financeira responsável pelo levantamento; 
• registrar uma guia emitida em contingência; 
• expedir uma guia emitida em contingência; 
• cancelar uma guia emitida ou expedida em contingência; 
• emitir 2ª via de uma guia emitida ou expedida; 
• emitir uma página específica do livro de registro para fazer controle das guias emitidas, seja via portal ou 

em contingência; e, 
• alterar a senha de acesso. 
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 3. Padronização do Sistema 
 
O Portal do Mandado de Levantamento Judicial  disponibiliza informações e serviços para os ofícios. 
 

 3.1. Acesso ao Sistema 
 
Na tela de apresentação do Portal do Mandado de Levantamento Judicial  estarão disponíveis campos 
para identificação do usuário e o acesso ao Portal. No grupo Identificação  devem ser informados o Usuário  
e a Senha  de acesso. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

� Se o usuário estiver autorizado poderá ser visualizada a 
tela principal com os menus do sistema. Note que o campo 
Senha  não apresenta o que foi digitado na tela, impedindo 
assim a visualização de seu conteúdo por terceiros. 

� Depois de acionar o botão ‘Entrar’ , o 
sistema irá verificar se o usuário está 
cadastrado e seu nível de autorização de 
acesso. 
 

2º 

1º 
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Primeiro acesso 
 
Na primeira vez que o usuário tentar se identificar, o sistema solicitará o imediato e obrigatório 
cadastramento de uma nova senha e seu respectivo Lembrete de senha . A senha é criptografada, de modo 
que nem mesmo a equipe da Softplan/Poligraph tem acesso a ela, caso o usuário a esqueça.  
 
Esqueci minha senha 
 
Para solicitar um lembrete no caso do esquecimento da senha, acione o link ‘Esqueci minha senha’ ainda na 
tela inicial. 

 

 
O campo Usuário  é de preenchimento obrigatório, pois sem a identificação do nome do usuário 
sequer será possível utilizar o recurso ‘Esqueci minha senha’. 
 

 
Uma mensagem previamente registrada pelo usuário será apresentada para lembrá-lo de sua senha. Esta 
mensagem será visualizada por qualquer pessoa que conheça a identificação do usuário, logo, é 
recomendado que o cadastro da dica da senha não seja de fácil conclusão, por exemplo: data de 
aniversário, nome completo do usuário, caracteres da própria senha, etc. 
 

 
 
Para cadastrar um novo Lembrete de Senha , entre no sistema com identificação do usuário e senha, acione 
o botão ‘Alterar Senha’ . 

 

 
Para alterar o Lembrete de senha é obrigatória também a alteração da senha. 
 

 

 
 
• Preencha todos os campos disponíveis e acione o botão ‘Salvar’  para que as alterações fiquem 

gravadas no sistema. Caso queira alterar alguma informação, acione o botão ‘Limpar’  para limpar o 
conteúdo dos campos e editar o formulário. 
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 3.2. Menu de contexto 
 
Depois da identificação e verificação de acesso ao Portal do Mandado de Levantamento Judicial , estarão 
disponíveis os menus com as funcionalidades do sistema. 
 
 
 
 
 
 

  
 

� Posicione o cursor sobre o menu desejado e clique para 
que a tela referente seja aberta  
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 3.3. Janelas de Pesquisa 
 
Nas janelas de pesquisa podem-se efetuar pesquisas de informações e selecioná-las para as telas de 
cadastro. 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Características 
 
As operações de consultas aplicam-se em diversos locais do sistema, principalmente nas telas de consulta e 
de cadastro, podendo ser acionadas diretamente pela busca nos campos respectivos (inserção de palavras 

ou partículas das palavras + tecla TAB), ou pelo ícone , localizado sempre ao lado dos campos que 
contém consultas. 
 
Procedimentos 
 
Exemplo: tela de ‘Consulta de Agências’. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

� Quando se deseja efetuar o cadastramento de uma informação, por exemplo, o cadastramento 
de um registro de contingência, existem campos de consulta que abrem janelas de pesquisa 

pelo uso do botão . 

� Pressione o botão 
‘Selecionar’  para selecionar 
a informação desejada. 

� Informe o Número , o Dígito 
Verificador ou o Nome da 
Agência  e pressione o botão 
‘Procurar’  para ativar a lista de 
consulta. 

� Utilize a primeira coluna da lista 
de consulta para selecionar o 
registro desejado. 

1º 

2º 3º 
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Botão  Pressione o botão  para ativar a lista de consulta com as 
informações desejadas pelos parâmetros digitados. 

Botão  Pressione o botão  para limpar todos os campos da tela. 

Botão  Pressione o botão  para selecionar um ou mais registros da tela. 

Botão  Pressione o botão  para fechar a janela ativa. 

 
 

 3.4. Relatórios 
 
A Guia de Mandado de Levantamento Judicial, a 2ª Via de Guias, a Relação de Guias Expedidas, as 

Consultas e Dados de Expedição são emitidas no formato PDF , que pode ser vizualizado pelo Adobe® 
Acrobat Reader® . Maiores informações sobre o Adobe® Acrobat Reader®  acesse o site: 
http://www.adobe.com/br. 
 

Botão  
Pressione o botão  para efetuar a emissão dos 
relatórios. 

Botão  
Pressione o botão  para limpar todos os 
campos da tela. 

Botão , na barra de botões 
dos relatórios. 

Pressione o botão  para salvar os relatórios no 
formato PDF. 

Botão , na barra de botões 
dos relatórios. 

Pressione o botão  para imprimir os relatórios. 
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 4. Emissão 
 
 
 
Emitir uma guia de mandado de levantamento judicial. 
 

� Como emitir uma guia de mandado de levantamento jud icial. 
 
• Acione o menu Emissão  na parte superior da tela, ou o link ‘Emissão de Guia’ na página inicial do Portal 

para abrir a tela de ‘Emissão de Guia’. 
 
• Abaixo segue a descrição dos campos e demais opções disponíveis para a emissão da guia de 

mandado de levantamento judicial. 
 
Número de Cartório:  número da guia – deve ser o próximo número não registrado de acordo com o livro 

de registro. Ao registrar a guia, o sistema verificará se o número é um sequencial 
válido. Para controlar os sequências de emissão, utilize o livro de registro. 

Comarca:  nome da comarca onde está localizado o ofício. 
Fórum:  nome do fórum onde está localizado o ofício. 

Data Emissão:  data de emissão da guia. 

Vara:  
nome da vara atendida pelo ofício. Caso o ofício, onde o usuário do portal está 
alocado, atenda a mais de uma vara, o usuário deverá informar a vara que está 
relacionada ao processo da guia a ser emitida. 

Ofício:  nome do ofício. 
Processo/Ano:  número e ano do processo judicial. 

Ao:  instituição financeira responsável pelo levantamento. 

Agência:  
número da agência da instituição financeira responsável pelo levantamento. O 

botão  abre a tela de ‘Consulta de Agências’. Nesta tela, selecione a informação 
desejada e acione o botão ‘Selecionar’ . 

Conta Número:  número da conta corrente. 

Guia de 
Recolhimento 

Número e Data do 
Depósito:  

número da guia de recolhimento e a data do depósito. O preenchimento deste 
campo não é obrigatório. Caso a guia de recolhimento seja informada, a data do 
depósito também deverá ser informada. Se a guia de recolhimento não for 
informada, o número do ofício da instituição financeira responsável pelo 
levantamento deverá obrigatoriamente ser informado. 

Nome da Pessoa 
Autorizada a 

Retirar/RG n°:  

nome e número da identidade da pessoa autorizada a retirar o dinheiro. O nome é 
obrigatório, o RG, opcional. Como haverá alteração de ‘RG’ para ‘Documento de 
Identificação’, o campo será de preenchimento facultativo. 

Identificação 
(CPF/CNPJ:)  

número do CPF (pessoa física) ou CNPJ (pessoa jurídica) autorizada a fazer o 
levantamento. 

Nome do 
Procurador/n° OAB:  

nome do procurador do processo e o número do seu registro na OAB. Atentar ao 
fato de que serão campos autônomos. 

Procuração (fls. 
autos):  número das folhas dos autos referente à procuração. 

Valor de Direito a 
Retirar:  valor de direito a retirar. 

Conta em Nome 
de/Partes:  titular da conta ou nome das partes do processo ao qual a guia está vinculada.  

Saldo consultado 
antecipadamente N°:  

número do ofício da instituição financeira responsável pelo levantamento. Caso 
este campo seja informado, não é necessário discriminar as guias de depósito e 
suas respectivas datas. 

Observações:  alguma informação relevante. 
O(A) Juiz(a) de  nome do(a) Juiz(a) de Direito.  

O b j e t i v o  
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O(A) Escrivão(ã) 
Diretor(a)/N° 

Matrícula:  
nome e número da matrícula do Escrivão(ã) Diretor(a). 

 

 O Número de Cartório  deve ser único no ano e no ofício. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

� O Portal não permite o registro de um número de cartório fora da seqüência correta, portanto, 
mantenha o controle das guias emitidas no ofício com o auxílio do livro de registro. 

 
� O livro de registro deve ser utilizado para controlar as guias emitidas pelo ofício, sobretudo nas 

situações nas quais o Portal está inoperante. Nesse caso, as emissões não poderão ser 
controladas de forma informatizada (ver item Livro de Registro).  

 
� Assegure-se de controlar as guias emitidas corretamente. 
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� Para inserir mais de uma guia de recolhimento, acione o botão . O sistema exibirá uma 
tabela editável na qual deve-se adicionar a guia de recolhimento e sua respectiva data. Para 

cada guia que desejar adicionar, acione o botão . Caso deseje excluir algum 

registro, acione o botão  
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• Depois de informar o número da guia, acione o botão  para que o sistema gere o 
relatório. 
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 5. Expedição 
 
 
 
Registrar a expedição de uma guia de mandado de levantamento judicial. 
 

� Como efetuar a expedição de uma guia de mandado de levantamento judicial. 
 
• Acione o menu Expedição  na parte superior da tela, ou o link ‘Expedição de Guia’ na página inicial do 

Portal para abrir a tela de ‘Expedição de Guia’. 
 
• É possível expedir guias e registros de contingência. 
 
• Registros de contingência são guias de mandado de levantamento judicial sucintas, que tem o objetivo 

de manter digitalizada toda guia emitida no ofício de forma não convencional (via Portal), em decorrência 
da inoperabilidade do Portal do Mandado de Levantamento Judicial  (ver item Contingência). Esse 
procedimento garante a integridade das informações registradas e impede o Ofício de registrar guias 
fora da sequência correta. 

 
• Informe o Número de Cartório  e/ou o Processo/Ano . O usuário deverá informar obrigatoriamente um 

dos dois parâmetros. 
 

Grupo Parâmetros da Consulta  
 

Ofício:  sigla e nome do ofício. 
Número de Cartório:  sequencial (número e ano) da guia emitida para o ofício indicado. 

Processo/Ano:  número e ano do processo para o qual a guia foi emitida. 
 

• Informe os campos como parâmetros de consulta e acione o botão .  
 

 

 
 

O b j e t i v o  
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• Serão exibidos os dados da guia e a data de expedição. Para registrar a expedição da guia no sistema, 

clique no botão . O sistema emitirá uma mensagem confirmando o sucesso 
da operação. 

 

 
 
• Se a consulta for executada com base em um Processo/Ano  e houver mais de uma guia para o referido 

Processo/Ano  na pesquisa, o sistema exibirá a tabela abaixo; do contrário, o usuário será redirecionado 
diretamente para a tela com os dados da guia. 
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• Neste caso, selecione a guia que deseja expedir acionando o botão . Será apresentada a tela com as 

informações detalhadas da guia. 
 
• O sistema apresentará dois novos grupos: Dados da Guia  e Dados de Expedição . As informações 

contidas na tela poderão variar caso seja uma guia ou um registro de contingência. Ao contrário das 
guias de mandado de levantamento judicial, os registros de contingência não podem ser impressos e 
não possuem algumas informações que estão presentes nas guias. Abaixo seguem exemplos das 
informações de guia de mandado de levantamento judicial e registro de contingência, respectivamente. 

 
Guia de Mandado de Levantamento Judicial 
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Registro de Contingência 
 

 
 
• Abaixo segue a descrição dos campos e demais opções disponíveis em cada grupo: 
 
Grupo Dados da Guia  
 

Ofício:  sigla e nome do ofício. 
Número de Cartório:  número de cartório. 

Processo/Ano:  número e ano do processo. 
Data Emissão:  data de emissão da guia. 

O(A) Juiz(a) de Direito:  nome do Juiz(a) de Direito. 
O(A) Escrivão(ã) Diretor(a)/ 

Matrícula:  nome e número da matrícula do Escrivão(ã) Diretor(a). 

Autorizado a retirar:  nome da pessoa autorizada a retirar o dinheiro. 
Valor de Direito a Retirar:  quantia (em dinheiro) que a pessoa está autorizada a retirar. 

 
Grupo Dados de Expedição  
 

Data de Expedição : data em que a guia foi expedida. 
 
• Para preencher a data de expedição utilizando a impressora, utilize o botão 

. Caso queira somente registrar a expedição no sistema, 

acione o botão . Nesse caso o usuário precisará preencher a data na guia 
de forma manual ou utilizando um carimbo datador. 

 
 

 

O usuário poderá, no momento da expedição, imprimir a data desse registro, inserindo a guia 
gerada na emissão novamente na impressora, para que somente esse dado seja impresso. Abaixo, 
segue exemplo dos dados emitidos ao acionar o botão 

. 
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 6. Cancelamento 
 
 
 
 
Cancelar uma guia de mandado de levantamento judicial ou um registro de contingência. 
 

� Como efetuar o cancelamento de guia. 
 
 

 

Uma vez cancelada, a guia de mandado de levantamento judicial ou o registro de contingência não 
constará mais na relação para a  instituição financeira responsável pelo levantamento, e não 
poderá mais ser impressa e expedida. Além disso, o número de cartórios atribuídos a esta guia não 
poderá ser aproveitado. 

 
 
• Acione o menu Cancelamento  na parte superior da tela, ou o link ‘Cancelamento de Guia’ na página 

inicial do portal para abrir a tela de ‘Cancelamento de Guia’. 
 
• Informe o Número de Cartório  ou o Processo/Ano . O usuário deverá informar obrigatoriamente um dos 

dois parâmetros. 
 
Grupo Parâmetros da Consulta  
 

Ofício:  sigla e nome do ofício. 
Número de Cartório:  sequencial (número e ano) da guia emitida para o ofício indicado. 

Processo/Ano:  número e ano do processo para o qual a guia foi emitida. 
 

• Informe os campos como parâmetros de consulta e acione o botão . 
 
 
 

 
 

O b j e t i v o  
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• Serão exibidos os dados da guia. Para cancelar a guia no sistema, clique no botão . 
 

 
 
• O sistema emitirá uma mensagem confirmando se o cancelamento da guia deve ser efetuado. 
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• Depois do cancelamento da guia, o sistema emitirá uma mensagem confirmando o sucesso da 
operação. 

 

 
 
• Se a consulta for executada com base em um Processo/Ano , e houver mais de uma guia para o 

referido Processo/Ano  na pesquisa, o sistema exibirá a tabela abaixo; do contrário, o usuário será 
redirecionado diretamente para a tela com os dados da guia. 
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• Neste caso, selecione a guia que deseja cancelar acionando o botão . O sistema apresentará o grupo 
Dados da Guia  com todas as informações relacionadas à respectiva guia. 

 
• O sistema apresentará dois novos grupos: Dados da Guia  e Dados de Expedição . As informações 

contidas na tela poderão variar caso seja uma guia ou um registro de contingência. Ao contrário das 
guias de mandado de levantamento judicial, os registros de contingência não podem ser impressos e 
não possuem algumas informações que estão presentes nas guias. Abaixo seguem exemplos das 
informações de guia de mandado de levantamento judicial e registro de contingência, respectivamente. 

 
Guia de Mandado de Levantamento Judicial: 
 

 
 
Registro de Contingência: 
 

 
 

• Acione o botão  para que a guia seja cancelada pelo sistema. 
 
• O sistema emitirá uma mensagem confirmando se o cancelamento da guia deve ser efetuado. 
 
• Depois do cancelamento da guia, o sistema emitirá uma mensagem confirmando o sucesso da 

operação. 
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 7. Relatório 
 
 
 
 
Permitir a emissão de uma relação para a instituição financeira responsável pelo levantamento com as guias 
expedidas pelo ofício em uma determinada data.  
 

� Como emitir o relatório para uma instituição financ eira responsável pelo levantamento. 
 
 

 

O procedimento normal para o envio das guias expedidas para a instituição financeira responsável 
pelo levantamento é emitir a relação com a data de expedição do último dia útil anterior à data atual 
e antes das 10 horas do dia corrente. Fora desse horário e data é necessário justificar o motivo da 
emissão da relação. Em um caso especial, se houver a emissão de relação com as guias 
expedidas na data corrente antes das 19 horas, será apresentada uma listagem das guias 
expedidas, na qual deverão ser selecionadas as guias que devem constar no relatório. 

 
• Acione o menu Relatório  na parte superior da tela, ou o link ‘Relatório de Guias Expedidas’ na página 

inicial do Portal para abrir a tela de ‘Relatório de Guias Expedidas’. 
 
 
 

 
 
• Informe a Data e a Justificativa  da emissão do relatório. 
  

O b j e t i v o  
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Grupo Parâmetros da Consulta : 
 

Ofício:  sigla e nome do ofício. 
Data:  data da referência de expedição – data em que as guias foram expedidas. 

Justificativa:  justificativa do motivo da emissão em data ou horário especial. 
 

• Caso o usuário esteja emitindo relação com as guias expedidas na data corrente antes das 19 horas, 
será apresentada a seguinte tabela. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

� Selecione as guias que deverão constar na relação assinalando o respectivo check . Os 

botões  e  servem, respectivamente, para 
selecionar todas ou nenhuma guia. 

 

� Depois do preenchimento dos filtros 
e da realização da pesquisa, acione 

o botão  para que o 
sistema gere o relatório. 
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 8. 2ª Via 
 
 
 
 
Permitir a emissão da 2ª via de uma guia de mandado de levantamento judicial. Os registros de contingência 
não podem ser emitidos. 
 

� Como emitir uma 2ª via da guia de mandado de levant amento judicial. 
 

 

Ao emitir uma 2ª via de uma guia de mandado de levantamento judicial é possível alterar a data de 
emissão e expedição, fazendo com que, por exemplo, uma guia que havia sido expedida, passe 
para um estado de “não-expedida”. Não é permitido informar a data de emissão e de expedição 
futuras. A data de emissão é obrigatória. 

 
 
• Acione o menu 2ª Via na parte superior da tela, ou o link ‘Emissão de 2ª Via’ na página inicial do Portal 

para abrir a tela ‘Emissão de 2ª Via’. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

O b j e t i v o  
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• Informe o Número de Cartório  ou o Processo/Ano . O usuário deverá informar obrigatoriamente um dos 

dois parâmetros. 
 
Grupo Parâmetros da Consulta  
 

Ofício:  sigla e nome do ofício. 
Número de 

Cartório:  sequencial (número e ano) da guia emitida para o ofício indicado. 

Processo/Ano:  número e ano do processo para o qual a guia foi emitida. 
 

• Informe os campos como parâmetros para consulta e acione o botão . 
 
• Serão exibidos os dados da guia. Para emitir a segunda via da guia no sistema, clique no botão 

. 
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Ao acionar o botão ‘Conferir guia’  no grupo Dados da Guia , o usuário poderá conferir os dados e 
alterá-los, se necessário. 

 
• Se a consulta for executada com base em um Processo/Ano , e houver mais de uma guia para o 

referido Processo/Ano  na pesquisa, o sistema exibirá a tabela abaixo, do contrário, o usuário será 
redirecionado diretamente para a tela com os dados da guia. 
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• Neste caso, selecione a guia da qual deseja emitir uma 2ª Via acionando o botão . O sistema 
apresentará o grupo Dados da Guia  com todas as informações relacionadas à respectiva guia. 

 
• O sistema apresentará dois novos grupos: Dados da Guia  e Dados de Expedição.  
 
• Abaixo segue a descrição dos campos e demais opções disponíveis em cada grupo: 
 
Grupo Dados da Guia : 
 

Ofício:  sigla e nome do ofício. 
Número de Cartório:  número de cartório. 

Processo/Ano:  número e ano do processo. 
Data Emissão:  data da emissão da guia. 

O(A) Juiz(a) de Direito:  nome do Juiz(a) de Direito. 
O(A) Escrivão(ã) Diretor(a)/ 

Matrícula:  nome e número da matrícula do Escrivão(ã) Diretor(a). 

Autorizado a retirar:  nome da pessoa autorizada a retirar o dinheiro. 
Valor de Direito a Retirar:  quantia (em dinheiro) que a pessoa está autorizada a retirar. 
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Grupo Dados de Expedição : 
 

Data Emissão:  data da emissão da guia. 
Data Expedição:  data da expedição da guia. 

O(A) Juiz(a) de Direito:  nome do Juiz(a) de Direito. 
O(A) Escrivão(ã) 

Diretor(a)/ Matrícula:  nome e número da matrícula do Escrivão(ã) Diretor(a). 

Motivo:  o botão  abre a tela de ‘Consulta de Motivos’. Nesta tela, selecione a 
informação desejada e acione o botão ‘Selecionar’ . 

Descrição:  descrição do motivo. 
 

 
 

• Para emitir uma 2ª via da guia, acione o botão . O sistema irá gerar um relatório. 
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 9. Contingência 
 
 
 
 
Registrar as guias emitidas em contingência, permitindo, assim, que o Portal garanta a numeração 
seqüencial que deve ser seguida para cada ofício. As guias são emitidas em contingência pela falta de 
operabilidade do sistema, que pode ser em virtude de queda de energia elétrica, falha de equipamentos de 
informática, falhas de infra-estrutura em geral, ou qualquer outra situação adversa que implique no não 
funcionamento do Portal do Mandado de Levantamento Judicial . 
 

� Como cadastrar um registro de contingência. 
 
 

 
No momento do registro da contingência poderá ser informada a data de expedição, o que fará 
com que a guia seja expedida no momento do registro. Não é permitido informar uma data futura. 

 
 
• Acione o menu Contingência  na parte superior da tela, ou o link ‘Registro de Contingência’ na página 

inicial do Portal para abrir a tela de ‘Registro de Contingência’. 
 
 

 
O Número de Cartório  deve ser único no ano e no ofício. 

 
 

Comarca:  nome da comarca onde está localizado o ofício. 
Fórum:  nome do fórum onde está localizado o ofício. 

Data Emissão:  data de emissão da guia. 

Vara:  
nome da vara atendida pelo ofício. Caso ofício onde o usuário do portal está 
alocado atenda a mais de uma vara, o usuário deverá informar a vara que está 
relacionada ao processo da guia a ser emitida. 

Ofício:  nome do ofício. 
Processo/Ano:  número e ano do processo judicial. 

Ao:  instituição financeira responsável pelo levantamento. 

Agência:  
número da agência da instituição financeira responsável pelo levantamento. O 

botão  abre a tela de ‘Consulta de Agências’. Nesta tela, selecione a 
informação desejada e acione o botão ‘Selecionar’ . 

Nome da Pessoa 
Autorizada a Retirar:  nome da pessoa autorizada a retirar o dinheiro. 

Valor:  valor de direito a retirar. 
Data Expedição:  data da expedição da guia. 

 
 

O b j e t i v o  
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• Depois do preenchimento das informações do registro de contingência, acione o botão  para a 
confirmação do registro. 

 
• Depois do registrar a contingência, o sistema emitirá uma mensagem confirmando o sucesso da 

operação. 
 

 

� O Portal não permite o registro de um Número de Cartório  fora da sequência correta, 
portanto, mantenha o controle das guias emitidas no ofício com o auxílio do livro de registro. 

 
� Assegure-se de controlar as guias emitidas corretamente. 
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 10. Livro de Registro 
 
 
 
 
Disponibilizar uma ferramenta que permita aos ofícios controlar a numeração das guias de mandado de 
levantamento judicial, sejam elas emitidas pelo Portal ou em contingência (ver item Contingência). 
 

� Como emitir páginas do livro de registro. 
 
• Acione o menu Livro de Registro  na parte superior da tela, ou o link ‘Livro de Registro’ na página inicial 

do portal para abrir a tela de ‘Livro de Registro’. 
 
Grupo Parâmetros da Consulta   
 

Ofício:  sigla e nome do ofício. 
Exercício:  ano de exercício da guia. 

Páginas 
de/até:  

intervalo de páginas a ser impressa. Se deseja imprimir a página um, por exemplo, deve-
se informar ‘1 até 1’. Se deseja imprimir as páginas 1 e 2, deve-se informar ‘1 até 2’, 
respectivamente. Só é permitido imprimir 10 páginas por vez. 

 

 
 
 
 
 
 
 

O b j e t i v o  
 

� Depois do preenchimento dos filtros desejados acione o botão  para que o sistema 
gere o relatório. 
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