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1. Apresentacgéo

Este documento tem como objetivo dar apoio aos usuarios utilizadores do Portal do Mandado de
Levantamento Judicial — MLJ

A fim de agilizar o aprendizado, procuramos demonstrar as fun¢8es do sistema em todos os capitulos. Com
isso, esperamos que este manual possa servir também como instrumento de consulta sempre que uma
davida se fizer pertinente.

Aproveitamos a oportunidade para agradecer a preferéncia por nossos produtos e desejar sucesso ho
treinamento.
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2. Introducéo

O Portal do Mandado de Levantamento Judicial tem como objetivo auxiliar os oficios nas tarefas
relacionadas ao controle e emissao das guias de mandado de levantamento judicial.

2.1. Funcdes

O Portal do Mandado de Levantamento Judicial permite:

e registrar e emitir uma guia;

» registrar uma expedicdo e emitir dados de expedicao;

e cancelar uma guia emitida ou expedida;

* emitir uma relagdo de guias expedidas para a institui¢cdo financeira responséavel pelo levantamento;

e registrar uma guia emitida em contingéncia;

e expedir uma guia emitida em contingéncia;

» cancelar uma guia emitida ou expedida em contingéncia,;

e emitir 22 via de uma guia emitida ou expedida;

» emitir uma pagina especifica do livro de registro para fazer controle das guias emitidas, seja via portal ou
em contingéncia,; e,

» alterar a senha de acesso.

Manual do Usuario — MLJ 6
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3. Padroenizagdo-docSistema
O Portal do Mandado de Levantamento Judicial  disponibiliza informag8es e servigos para os oficios.
3.1. Acesso ao Sistema

Na tela de apresentagédo do Portal do Mandado de Levantamento Judicial estardo disponiveis campos
para identificacdo do usuario e 0 acesso ao Portal. No grupo Identificacdo devem ser informados o Usuario
e a Senha de acesso.

a Tribunal de Justica
Sao Paulo

HOME EMISSAO EXPEDICAO CANCELAMENTO RELATORIO 2°VIA CONTINGENCIA LIVRO DE REGISTRO SITE DO TJSP

Mandado de Levantamento Judicial
: : Identificacao
bem-vinao
Informe aqui seu usuario e senha. ? Orientagdes Gerais

Usuario: [usuarioMl_l

Senha: Ioo-ouo-ouo

| - Dovinload da Guia MU.doc Entr
g ar

% - Dovmnload da Guia MU.pdf

- Dovmload do Formulario Relacdo
para o Banco.doc

Esqueci minha senha.

Incompatibilidades (Adobe Reader /
Internet Explorer).

“%. - sistema Windows 7.pdf

% - sistema Windovs XP.pdf

Ultima atualizacdo dos modelos de
guia ocorrida em 21/01/2010. 10

2522323’0°§£iié”£§°32?§£ﬁ& o v" Depois de acionar o botédo ‘Entrar’ , o
i e i sistema ira verificar se o usuario esta

cadastrado e seu nivel de autorizagédo de
acesso.

Atengao! Para visualizar o modelo de
guia no formato PDF € necessario que
a vers3o 7 ou superior do Adobe
Reader estaja instalada. Clique aqui e
faga a instalagdo.

2° v/ Se o0 usuario estiver autorizado podera ser visualizada a
tela principal com os menus do sistema. Note que o campo
Senha néo apresenta o que foi digitado na tela, impedindo
assim a visualizagdo de seu conteudo por terceiros.
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Primeiro acesso

Na primeira vez que o usuario tentar se identificar, o sistema solicitara o imediato e obrigatério
cadastramento de uma nova senha e seu respectivo Lembrete de senha . A senha é criptografada, de modo
gue nem mesmo a equipe da Softplan/Poligraph tem acesso a ela, caso o0 usuario a esqueca.

Esqueci minha senha

Para solicitar um lembrete no caso do esquecimento da senha, acione o link ‘Esqueci minha senha’ ainda na
tela inicial.

O campo Usuario é de preenchimento obrigatério, pois sem a identificacdo do nome do usuério
sequer sera possivel utilizar o recurso ‘Esqueci minha senha’.

Uma mensagem previamente registrada pelo usudrio sera apresentada para lembra-lo de sua senha. Esta
mensagem serd visualizada por qualquer pessoa que conheca a identificagdo do usuério, logo, é
recomendado que o cadastro da dica da senha ndo seja de facil conclusdo, por exemplo: data de
aniversario, nome completo do usuario, caracteres da propria senha, etc.

O lembrete de sua senha é: teste2011

Clique aqui para voltar 3 tela de identificacdo.

Para cadastrar um novo Lembrete de Senha , entre no sistema com identificagdo do usuério e senha, acione
o botéo ‘Alterar Senha’ .

Q Para alterar o Lembrete de senha € obrigatéria também a alteracéo da senha.

Alterar senha Ajuda @

Atualizacdo de Senha

Senha Atual: secssccsse
Nova Se"ha: SRR ANIRARIIMS
Confirmacdo: sssssssssssssnsnns

Lembrete: placaprimeirocarro2012

N (i | [t

» Preencha todos os campos disponiveis e acione o0 botdo ‘Salvar’ para que as altera¢des fiquem
gravadas no sistema. Caso queira alterar alguma informagéo, acione o botdo ‘Limpar’ para limpar o
contetido dos campos e editar o formulario.
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3.2. Menu de contexto

Depois da identificacdo e verificagdo de acesso ao Portal do Mandado de Levantamento Judicial , estardo
disponiveis os menus com as funcionalidades do sistema.

v" Posicione o cursor sobre o menu desejado e clique para
gue a tela referente seja aberta

a Tribunal de Justica
Sao Paulo

EXPEDICAO CANCELAMENTO RELATORIO 2°V CONTINGENCIA

Mandado de Levantamento Judicial

O que deseja fz

Bem-vindo

Emissaoc de Guia

Expedicaoc de Guia

@ - Dovmnload da Guia MU.doc

‘._ - Dovmnload da Guia MU.pdf

@ - Download do Formulario Relagdo
Nossa Caixa.doc

~N

Cancelamento de Guia

Incompatibilidades (Adobe Reader /
Internet Explorer).

L. - sistema Windovs 7.pdf

% - sistema Windove XP.pdf

Relatorio de Guias Expedidas

{§] ) Emissac de 2° Via
Ultima atualizacdo dos modelos de
guia ocorrida em 21/01/2010.

Atencio! Pars o funcionamento |4 ) Registro de Contingéncia
adequado do sistema, desabilite o
bloqueador de popup do seu
navegador.

J) Livro de Registro
Atencdo! Para visualizar o modelo de
guia no formato PDF € necessaric que
a versdo 7 ou superior do Adobe
Reader esteja instalada. Clique aqui e
faca a instalagdo.

Manual do Usuario — MLJ 9



@ OFTPLAN

poligraph

3.3. Janelas de Pesquisa

Nas janelas de pesquisa podem-se efetuar pesquisas de informacdes e seleciona-las para as telas de
cadastro.

¥v" Quando se deseja efetuar o cadastramento de uma informacéo, por exemplo, o cadastramento
de um registro de contingéncia, existem campos de consulta que abrem janelas de pesquisa

pelo uso do botéo @

Ao*: Agéncia“:
[Banco do Brasil S.A. [ 30280
Caracteristicas

As operag8es de consultas aplicam-se em diversos locais do sistema, principalmente nas telas de consulta e
de cadastro, podendo ser acionadas diretamente pela busca nos campos respectivos (inser¢éo de palavras

ou particulas das palavras + tecla TAB), ou pelo icone @ localizado sempre ao lado dos campos que
contém consultas.

Procedimentos

Exemplo: tela de ‘Consulta de Agéncias’.

Consulta de Agéncias

Nimero DV Nome Agéncia

Procurar | [IimpaR
| 0384 1 Agéncia Jo3o Mendes _‘J
' 0576 2 Agéncia Barra Funda

10

v Informe o Numero, o Digito
Verificador ou o Nome da
Agéncia e pressione o0 botédo
‘Procurar’ para ativar a lista de

consulta.
b
Quantidade de registros: 2 | Selecionar | _
20 30
v Utilize a primeira coluna da lista v’ Pressione 0 bot&o
de consulta para selecionar o S_eIeC|onar~ para _seIeC|onar
registro desejado. a informagéao desejada.
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BotZo Pressione o botso | Precurar | para ativar a lista de consulta com as
informagdes desejadas pelos parametros digitados.

Botéo _ "Pressione o botéo _ para limpar todos os campos da tela.

Botgo [Selecionar ||Pressione o botdo = Selecenar | har5 selecionar um ou mais registros da tela.

E- ||Pressione o bot&o - para fechar a janela ativa.

3.4. Relatorios

A Guia de Mandado de Levantamento Judicial, a 22 Via de Guias, a Relagdo de Guias Expedidas, as

Consultas e Dados de Expedicao sdo emitidas no formato PDF TZ‘: que pode ser vizualizado pelo Adobe®
Acrobat Reader®. Maiores informagdes sobre o Adobe® Acrobat Reader® acesse o site:
http://www.adobe.com/br.

Pressione o botéo m para efetuar a emiss&o dos

Botao relatérios.

Pressione o botéo |—] R para limpar todos os

Botéo

campos da tela.
Botéo ﬁ , ha barra de botbes Pressione o botédo [‘j para salvar os relatérios no
dos relatérios. formato PDF.

Botao 6 , na barra de botdes

Ari Pression ﬁ ra imprimir os relatérios.
dos relatérios. essione o botéo para imprimir os relatérios

Manual do Usuario — MLJ 11
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Emitir uma guia de mandado de levantamento judicial.

M como emitir uma guia de mandado de levantamento jud

icial.

» Acione o menu Emissdo na parte superior da tela, ou o link ‘Emissao de Guia’ na pagina inicial do Portal
para abrir a tela de ‘Emissao de Guia’.

* Abaixo segue a descricdo dos campos e demais opg¢les disponiveis para a emissdo da guia de
mandado de levantamento judicial.

Numero de Cartorio:

namero da guia — deve ser o préximo nimero nao registrado de acordo com o livro
de registro. Ao registrar a guia, o sistema verificara se o nimero é um sequencial
valido. Para controlar os sequéncias de emissao, utilize o livro de registro.

Comarca:

nome da comarca onde esta localizado o oficio.

Forum:

nome do férum onde esta localizado o oficio.

Data Emisséo:

data de emissao da guia.

nome da vara atendida pelo oficio. Caso o oficio, onde o usuério do portal esta

Vara: | alocado, atenda a mais de uma vara, o usuario deverd informar a vara que esta
relacionada ao processo da guia a ser emitida.
Oficio: | nome do oficio.
Processo/Ano: | ndmero e ano do processo judicial.
Ao: | instituicdo financeira responsavel pelo levantamento.
namero da agéncia da instituicdo financeira responsavel pelo levantamento. O
Agéncia: | potao & abre a tela de ‘Consulta de Agéncias’. Nesta tela, selecione a informagéo

desejada e acione o botéo ‘Selecionar’ .

Conta NUmero:

numero da conta corrente.

Guia de
Recolhimento
NUmero e Data do
Deposito:

namero da guia de recolhimento e a data do depésito. O preenchimento deste
campo ndo é obrigatdrio. Caso a guia de recolhimento seja informada, a data do
depésito também devera ser informada. Se a guia de recolhimento nado for
informada, o numero do oficio da instituicdo financeira responséavel pelo
levantamento deverd obrigatoriamente ser informado.

Nome da Pessoa
Autorizada a
Retirar/RG n°:

nome e nimero da identidade da pessoa autorizada a retirar o dinheiro. O nome é
obrigatério, o RG, opcional. Como havera alteracdo de ‘RG’ para ‘Documento de
Identificacdo’, 0 campo serd de preenchimento facultativo.

Identificac&o
(CPF/CNPJ:)

namero do CPF (pessoa fisica) ou CNPJ (pessoa juridica) autorizada a fazer o
levantamento.

Nome do
Procurador/n° OAB:

nome do procurador do processo e o nimero do seu registro na OAB. Atentar ao
fato de que serdo campos autbnomos.

Procuracao (fls.

numero das folhas dos autos referente a procuracao.

autos):
Valor de Direito a . .
.| valor de direito a retirar.
Retirar:
Conta em Nome | .. . Lo
de/Partes: titular da conta ou nome das partes do processo ao qual a guia esté vinculada.

Saldo consultado
antecipadamente N°:

nimero do oficio da instituicdo financeira responsavel pelo levantamento. Caso
este campo seja informado, ndo é necessario discriminar as guias de depdsito e
suas respectivas datas.

Observacoes:

alguma informacao relevante.

O(A) Juiz(a) de

nome do(a) Juiz(a) de Direito.

Manual do Usuario — MLJ
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O(A) Escrivao(a)
Diretor(a)/N° | nome e numero da matricula do Escrivdo(a) Diretor(a).
Matricula:

! O Numero de Cartorio deve ser Gnico no ano e no oficio.

Mandado de Levantamento Judicial

Emissao de Guia Ajuda @

Nimero de Cartério*: I 76 / |2008 D o o

___________________________________________________________________________________________

v" O Portal ndo permite o registro de um namero de cartério fora da seqliéncia correta, portanto,
mantenha o controle das guias emitidas no oficio com o auxilio do livro de registro.

v" O livro de registro deve ser utilizado para controlar as guias emitidas pelo oficio, sobretudo nas
situacdes nas quais o Portal esta inoperante. Nesse caso, as emissdes nao poderdo ser
controladas de forma informatizada (ver item Livro de Registro).

v' Assegure-se de controlar as guias emitidas corretamente.

B s
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Data Emissdo:

IComarca de Taubaté

IFérum da Comarca de Taubateé |O7/02/2008

Vara*:

|Vara da Familia e das Sucessdes da Comarca de Taubaté

Oficio*: Processo/Ano*:

IOOOO0.0000 1/2008-00001

'Oficio da Familia e das Sucessdes da Comarca de Taubaté

Ao*: Agéncia*:

|[Bancodo Brasi s.A. | 03841
Conta Nimero™*: Guia de Recolhimento Nimero: Data do Depésito:

|24.783 [ [ ¥
Nome da Pessoa Autorizada a Retirar*: RG no*: Identificacdo*: @ cer: C cnpa:

|Vicente Antonio Marcondes Dangelo |322702598  [299.298.318-78

Nome do Procurador: n° OAB: Procuracdo (fls. autos): Valor de Direito a Retirar*:
|Gekaldo Francisco Pinheiro Franco |2s698 |25 | 1.000,00

Conta em Nome de / Partes*:

IJosé Roberto Coutinho

Saldo consultado antecipadamente conforme oficio resposta BANCO DO BRASIL SA NO*; I25.639/2007
Observacgées:

O(A) Juiz(a) de Direito*: O(A) Escrivao(a) Diretor(a)* / N° Matricula*:

lWaIdir de Souza José llvan Rodrigues de Andra / '25.639

e o | |

. . . . . . ~ ¥ . I
v/ Para inserir mais de uma guia de recolhimento, acione o botdo V¥ . O sistema exibird uma

tabela editavel na qual deve-se adicionar a guia de recolhimento e sua respectiva data. Para
cada guia que desejar adicionar, acione o botéo . Caso deseje excluir algum

registro, acione o botdo

Guia de Recolhimento Namero*: Data do Depésito*:
~
| | v
Guia de Recolhimento Namero™*: Data do Depdsito*:
| [ A em oo mm e m e mmmm oo
Guia de Recolhimento NGmero™* Data do Depdsito™

Quantidade de registros: 1

< 331/2007 30/01/2007
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Depois de informar o nimero da guia, acione o bot&o para que o sistema gere 0

relatério.

==

- i H +
B2l D @i L Ol - ®
; >
-~
PODER JUDICIARIO
MANDADO DE LEVANTAMENTO JUDICIAL
QO Nimero de Cartério:  76/2008
'8 Comarca Forum Data de Emissao Data de Expedigao
O [Comarca de Taubaté Férum da Comarca de Taubate 07/02/2008
W vara Oficio Processo/Ano
& Vara da Familia e das Sucessdes da Oficio da Familia e das Sucessdes da 00000.00001/2008-00001
W (Ao Aging
W |Banco do Brasi SA. 0384-1
g Conta Namero Guia de Recolhimento Namero Data do Deposito
= |24.789
g Nome da Pessoa Autorizada a Retirar Documento de Identificagao  |CPF/CNPJ
< Vicente Antonio M: Dangek 322702598 299.298.318-78
=) Nome do Procurador N° OAB Procuragao(fls. dos )| Valor de Direito a Retirar
? Geraldo Francisco Pinheiro Franco 25698 25 RS 1.000,00
=L |Conta em Nome de / Partes Valor Total Retirado
O |José Roberto Coutinho
8 Saldo consultado antecipadamente conforme oficio resposta BANCO DO BRASILS.A. N° 25639/2007
- - |Observagoes
w
9( Levantamento Pretendido () Imediato
= { ) No dia da conta Judicial Data Assinatura
Z [OfA) Juiz(a) de Direito O (A) Escrivao(a) Diretor(a) Recebi o valor do presente
>
w - y
0O |Nome Nome: |van Rodrigues de Andra
O |Waldir de Souza José Matricula: 25639 Identidade:
§ AUTENTICAGAO MECANICA
&
Vias. 1°-Banco 2°-Canlorio/Processo  3°- Favorecioo 47 - CanoroiCentrole 1* Via
“ PODER JUDICIARIO
‘ MANDADO DE LEVANTAMENTO JUDICIAL
O Nimero de Cartério:  76/2008
& [Comarca Forum Data de Emissao Data de Expedigao
O [Comarca de Taubaté Férum da Comarca de Taubaté 07/02/2008
lol._J Vara Oficio Processo/Ano
< | Vara da Familia e das Sucess3es da Oficio da Familia e das Sucessdes da 00000.00001/2008-00001 -l
210x297mm 4] »
5 [ 4] 12 [p B[O O | FIER
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5. Expedigdo>

Obleligg I

Registrar a expedi¢cdo de uma guia de mandado de levantamento judicial.

M como efetuar a expedicdo de uma guia de mandado de  levantamento judicial.

» Acione o menu Expedigdo na parte superior da tela, ou o link ‘Expedi¢do de Guia’ na pagina inicial do
Portal para abrir a tela de ‘Expedicdo de Guia'.

« E possivel expedir guias e registros de contingéncia.

* Registros de contingéncia sédo guias de mandado de levantamento judicial sucintas, que tem o objetivo
de manter digitalizada toda guia emitida no oficio de forma ndo convencional (via Portal), em decorréncia
da inoperabilidade do Portal do Mandado de Levantamento Judicial (ver item Contingéncia). Esse
procedimento garante a integridade das informacdes registradas e impede o Oficio de registrar guias
fora da sequéncia correta.

e Informe o Numero de Cartério efou o Processo/Ano . O usuario devera informar obrigatoriamente um
dos dois parametros.

Grupo Parametros da Consulta

Oficio: | sigla e nome do oficio.

Numero de Cartorio: | sequencial (nimero e ano) da guia emitida para o oficio indicado.

Processo/Ano: | nimero e ano do processo para o qual a guia foi emitida.

~ . o Consultar guia
» Informe os campos como parametros de consulta e acione o botao .

a Tribunal de Justica
Sao Paulo

EXPEDICAO CANCELAMENTO RELATORIO 2°VIA CONTINGENCIA

Mandado de Levantamento Judicial

Expedicao de Guia

Parametros da Consulta

Oficio: lOJUD»FLORIDAm lOﬁcio Judicial do Foro Distrital de Flérida Paulista da Comarca de Adamr

Nimero de Cartério: | 6 /[2008
Processo/Ano: I
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* Serdo exibidos os dados da guia e a data de expedi¢do. Para registrar a expedi¢cdo da guia no sistema,

cligue no botdo I Baglatear Exp- e . O sistema emitira uma mensagem confirmando o sucesso
da operacéo.
Expedicao de Guia .

Parametros da Consulta

Oficio: lOJUD-FLORIDAm |Of|'cio Judicial do Foro Distrital de Flérida Paulista da Comarca de Adam

Niamero de Cartério: I 6/ |2008
Processo/Ano: I

Dados da Guia

OJUD-FLORIDAPTA - Oficio Judicial do Foro Distrital de Flérida Paulista da Comarca
de Adamantina

Namero de Cartério: 6/2008
Processo/Ano: 6584684
Data Emissao: 22/01/2008
Autorizado a retirar: 68486
Valor de Direito a Retirar: 684,00

Oficio:

Dados de Expedicao

Data expedigdo: |3 1/01/2008

| Registrar Expedicio || Voltar |

e Se a consulta for executada com base em um Processo/Ano e houver mais de uma guia para o referido
Processo/Ano na pesquisa, o sistema exibird a tabela abaixo; do contrério, o usuério sera redirecionado
diretamente para a tela com os dados da guia.
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Expedicao de Guia -

Parametros da Consulta

Oficio: |OFAM-TAUBATE lOchio da Familia e das Sucessdes da Comarca de Taubaté

Nimero de Cartério: I / l

Processo/Ano: IOOOO0.0000 1/2008-

I [ ||

Resultado da Consulta

NO Cartério Processo/Ano Data Emissdao Autorizado a retirar Valor
70/2008 00000.00001/2008-0001 31/01/2008 José Kleber 32,00 .:.
69/2008 00000.00001/2008-0001 31/01/2008 José Kleber 22,00

Quantidade de registros: 2

¢ Neste caso, selecione a guia que deseja expedir acionando o botéo . Sera apresentada a tela com as
informag@es detalhadas da guia.

« O sistema apresentard dois novos grupos: Dados da Guia e Dados de Expedicdo . As informactes
contidas na tela poderdo variar caso seja uma guia ou um registro de contingéncia. Ao contrario das
guias de mandado de levantamento judicial, os registros de contingéncia ndo podem ser impressos e
nao possuem algumas informacdes que estdo presentes nas guias. Abaixo seguem exemplos das
informacgdes de guia de mandado de levantamento judicial e registro de contingéncia, respectivamente.

Guia de Mandado de Levantamento Judicial

Dados da Guia

Oficio: OEXCR-ARACATUBA - Ofico dasz ExecusSes Criminais da Comarca de Aracatuba
Namero de Cartdério: 5/2008 @
Processo/Anor 00000,0000%/2007-0001
Data Emissdo: 25/01/2008
O(A) Juiz(a) de Dirwito: Jonas
O(A) Escriviao(A) Diretor(a) / Matricula: Pedro / 558
Autonzado a retirar: José
Valor de Direito a Retirar: 1.299.06%,00

Dados de Expedicdo

Data expedicio: |30/01/ 2008
T e xpadicio s imprane | IR e ey
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Registro de Contingéncia

Dados da Guia

Oficio: OEXCR-ARACATUBA - Oficio das Execuglas Criminais da Comarca da Aracatuba
Namero de Cartdrio: 11/2008

Processo/Ano: 00000,00001/2007-0001
Data Emissdor 30/01/2008
Autorizado a retirar: Carlos Albarto Giarusso Lopes Santos
Valor de Dirwito a Retirar: 25.689,36

Dados de Expedicao

Data expadicio: 130/01/ 2008

[ Registrar Expedicio || voltar |

« Abaixo segue a descricdo dos campos e demais opg8es disponiveis em cada grupo:

Grupo Dados da Guia

Oficio: | sigla e nome do oficio.
Numero de Cartorio: | nimero de cartério.
Processo/Ano: | nimero e ano do processo.
Data Emissao: | data de emisséo da guia.
O(A) Juiz(a) de Direito: | nome do Juiz(a) de Direito.
O(A) Escrivao(d) Diretor(a)/
Matricula:
Autorizado a retirar: | nome da pessoa autorizada a retirar o dinheiro.
Valor de Direito a Retirar: guantia (em dinheiro) que a pessoa esta autorizada a retirar.

nome e nimero da matricula do Escrivao(&) Diretor(a).

Grupo Dados de Expedicao

Data de Expedicéo : | data em que a guia foi expedida.

e Para preencher a data de expedicdo utilizando a impressora, utilize o botdo
Registrar Expedicdao e Imprimir . . o .
. Caso queira somente registrar a expedi¢cdo no sistema,

Registrar Expedicdo

acione o bhotéo I l . Nesse caso o usuério precisard preencher a data na guia
de forma manual ou utilizando um carimbo datador.

O usuério podera, no momento da expedicdo, imprimir a data desse registro, inserindo a guia
gerada na emissdo novamente na impressora, para que somente esse dado seja impresso. Abaixo,
! segue exemplo dos dados emitidos ao acionar o] botédo

Registrar Expedicdo e Imprimir
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6. Cancelamentoo

Obleliyg S

Cancelar uma guia de mandado de levantamento judicial ou um registro de contingéncia.

M como efetuar o cancelamento de guia.

Uma vez cancelada, a guia de mandado de levantamento judicial ou o registro de contingéncia nao

! constard mais na relagdo para a instituicdo financeira responsavel pelo levantamento, e nao
podera mais ser impressa e expedida. Além disso, o nimero de cartérios atribuidos a esta guia ndo
podera ser aproveitado.

» Acione 0 menu Cancelamento na parte superior da tela, ou o link ‘Cancelamento de Guia’ na pagina
inicial do portal para abrir a tela de ‘Cancelamento de Guia’.

¢ Informe o NUmero de Cartério ou o Processo/Ano . O usuario devera informar obrigatoriamente um dos
dois parametros.

Grupo Parametros da Consultaa

Oficio: | sigla e nome do oficio.

Numero de Cartorio: | sequencial (nUmero e ano) da guia emitida para o oficio indicado.

Processo/Ano: | ndmero e ano do processo para 0 qual a guia foi emitida.

~ . o Consultar guia
¢ Informe os campos como parametros de consulta e acione o botéo .

a Tribunal de Justica
Sao Paulo

Mandado de Levantamento Judicial

B
Cancelamento de Guia Ajuda @
Parametros da Consulta
Oficio*: | OJUDO1-ADAMANTINA - 10 Oficio Judicial da Comarca de Adamantina ZI
Nimero de Cartério: 65|/ |2008
Processo/Ano:

T [ | (o
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. - . . . . ~ c 1 i
e Serdo exibidos os dados da guia. Para cancelar a guia no sistema, clique no botéo .

# Cancelamento de Guia g

Parametros da Consulta

Oficio: [OFAM-TAUBATE  |Oficio da Familia e das Sucessdes da Comarca de Taubaté

Nimero de Cartério: | ks /|2008
Processo/Ano: I

Dados da Guia

Oficio: OFAM-TAUBATE - Oficio da Familia e das Sucessdes da Comarca de Taubaté
Nimero de Cartério: 65/2008
Processo/Ano: 00000.00001/2007-0001
Data Emissao: 30/01/2008
Autorizado a retirar: José Kleber Silveira
Valor de Direito a Retirar: 1.560,30

Cancelar guia

* O sistema emitird uma mensagem confirmando se o cancelamento da guia deve ser efetuado.

¥ Cancelamento de Guia B

Dados da Guia

Oficio: OFAM-TAUBATE - Oficio da Familia e das Sucessdes da Comarca de Taubaté
Namero de Cartério: 65/2008
Processo/Ano: 00000.00001/2007-0001
Data Emissdo: 20/01/2008
Autorizado a retirar: José Kleber Silveira
Valor de Direito a Retirar: 1.560,30

Esta tela realiza 0 CANCELAMENTO de guias. Deseja realmente continuar? [N 5@
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« Depois do cancelamento da guia, o sistema emitira uma mensagem confirmando o sucesso da
operagao.

-F lf
3¢ Cancelamento de Guia -

Q Operacao realizada com sucesso.

® Guia cancelada com sucesso.

Parametros da Consulta

Oficio: |[OFAM-TAUBATE  |Oficio da Familia e das Sucessdes da Comarca de Taubaté

Nimero de Cartério: | 65 / |2008

Processo/Ano: I

I [ | v

Se a consulta for executada com base em um Processo/Ano , e houver mais de uma guia para o

referido Processo/Ano na pesquisa, 0 sistema exibir4 a tabela abaixo; do contrario, o usuério sera
redirecionado diretamente para a tela com os dados da guia.

o i
3¢ Cancelamento de Guia -

Parametros da Consulta

Oficio: IOFAM-TAUBATE IOﬁcio da Familia e das Sucessdes da Comarca de Taubaté

Nimero de Cartério: l / l

Processo/Ano: |00000.0000 1/2008-
Resultado da Consulta

NO Cartério Processo/Ano

Data Emiss3o Autorizado a retirar Valor
70/2008 00000.00001/2008-0001 31/01/2008 José Kleber 32,00 ;
69/2008 00000.00001/2008-0001 31/01/2008 José Kleber 22,00

hd
ntidade de registros: 2
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* Neste caso, selecione a guia que deseja cancelar acionando o botdo =~ . O sistema apresentara o grupo
Dados da Guia com todas as informaces relacionadas a respectiva guia.

» O sistema apresentard dois novos grupos: Dados da Guia e Dados de Expedicao . As informagdes
contidas na tela poderdo variar caso seja uma guia ou um registro de contingéncia. Ao contrario das
guias de mandado de levantamento judicial, os registros de contingéncia ndo podem ser impressos e
nao possuem algumas informacdes que estdo presentes nas guias. Abaixo seguem exemplos das
informag@es de guia de mandado de levantamento judicial e registro de contingéncia, respectivamente.

Guia de Mandado de Levantamento Judicial:

Dados da Guia

Oficio: OFAM-TAUBATE - Oficio da Familia e das Sucessdes da Comarca de Taubaté

Nimero de Cartério: 66/2008 [Q]
Processo/Ano: 00000.00005/2007-0001
Data Emissdo: 30/01/2008

O(A) Juiz(a) de Direito: Paulo Robbenbert
O(A) Escrivao(a) Diretor(a) / Matricula: Marcondes Siqueira / 98.698
Autorizado a retirar: Sergio de Souza Melo
Valor de Direito a Retirar: 12.689,36

Registro de Contingéncia:

Dados da Guia

Oficio: OFAM-TAUBATE - Oficio da Familia » das SucessSes da Comarca de Taubate
Namero de Carténo: 65/2000
Processo/Anot 00000,.00001/2007-0001
Data Emissdo: 30/01/2008
Autorizado a retirar: Joxe Kleber Silveirs
Valor de Direito a Retirar: 1,560,90

e Acione o botdo para que a guia seja cancelada pelo sistema.
* O sistema emitird uma mensagem confirmando se o cancelamento da guia deve ser efetuado.

» Depois do cancelamento da guia, o sistema emitira uma mensagem confirmando o sucesso da
operagéo.
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7. Relatério»

Objetig S

Permitir a emissao de uma relagdo para a instituicao financeira responsavel pelo levantamento com as guias
expedidas pelo oficio em uma determinada data.

M como emitir o relatério para uma instituicdo financ eira responsavel pelo levantamento.

O procedimento normal para o envio das guias expedidas para a instituicdo financeira responséavel
pelo levantamento é emitir a relacdo com a data de expedi¢do do Ultimo dia Gtil anterior a data atual

! e antes das 10 horas do dia corrente. Fora desse hordrio e data é necessario justificar o motivo da
emissdo da relagdo. Em um caso especial, se houver a emissdo de relacdo com as guias
expedidas na data corrente antes das 19 horas, sera apresentada uma listagem das guias
expedidas, na qual deverdo ser selecionadas as guias que devem constar no relatério.

» Acione 0 menu Relatério na parte superior da tela, ou o link ‘Relatério de Guias Expedidas’ na pagina
inicial do Portal para abrir a tela de ‘Relatério de Guias Expedidas’.

Tribunal de Justica
‘ Sao Paulo

ICELAMENTO RELATORIO 2°V ENCIA VRO DE REGISTRO

Mandado de Levantamento Judicial .

Relatorio de Guias Expedidas Ajuda @

Parametros da Consulta

Oficio: IOFAM-TAUBATE |Oﬁ'cio da Familia e das Sucessdes da Comarca de Taubaté

Data*: IO 1/02/2008

ATENGAO: Para emitir o relatério em data ou hordrio especial, é obrigatério justificar o
motivo da emiss3o. A justificativa informada constara na relacdo para o Banco Nossa Caixa
S.A.

Por determinag¢do do Excelentissimo Senhor Juiz Rui Barbosa da Silva. 3
Justificativa*: —]
v

ml Limpar ” Voltar ]

* Informe a Data e a Justificativa da emisséo do relatério.
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Oficio: | sigla e nome do oficio.

Data: | data da referéncia de expedicdo — data em que as guias foram expedidas.

Justificativa: | justificativa do motivo da emisséo em data ou horario especial.

e Caso o usuério esteja emitindo relagdo com as guias expedidas na data corrente antes das 19 horas,

sera apresentada a seguinte tabela.

selecionar todas ou nenhuma guia.

l\!\esultado da Consulta

v" Selecione as guias que deverdo constar na relacdo assinalando o respectivo check M os

1 1
1 1
! 1
1 1
: ) [ pemarcartosos | - -
I botdes e servem, respectivamente, para |,
| i
1 1
! 1

<
Selecione Nimero de Cartério Agéncia Beneficiario Valor
2 70/ 2008 0384-1 José Kleber 32,00 2
™ 69 /2008 0384-1 José Kleber 22,00
B
Quantidade de registros: 2 Marcar todos Desmarcar todos

v" Depois do preenchimento dos filtros h
e da realizagdo da pesquisa, acione :i

o0 botéo para que o0 |
. s . 1
sistema gere o relatério. :l
1

[N}
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BEANoD @& ol alD| | st Uy

A

m PODER JUDICIARIO

Data de Expedicdo
01/02/2008

| |RELACAC DE GUIAS DE DEPOSITOS ENCAMINHADOS
[x| RELACAO DE MANDADOS DE LEVANTAMENTO  |x| ENCAMINHADOS | | CUMPRIDOS

| | BANCO NOSSA CAIXA S A. orrig
| | BANCO DO BRASIL S A.

|x| CARTORIQ __Oficio da Familia e das Sucessées da Comarca de Taubaté
(Provimento 257/85 CSM)

Numero da Guia |Processo Beneficiario Importancia
70/2008 (00000.00001/2008-0001 [José Kleber RS 32,00

Observagdo: Por determinacdo do Excelentissimo Senhor Juiz Rui Barbosa da Silva.

DA = oo [T R
8. 22 Via
Objetivo

Permitir a emissdo da 22 via de uma guia de mandado de levantamento judicial. Os registros de contingéncia
ndo podem ser emitidos.

M como emitir uma 22 via da guia de mandado de levant  amento judicial.

Ao emitir uma 22 via de uma guia de mandado de levantamento judicial é possivel alterar a data de

! emissdo e expedicdo, fazendo com que, por exemplo, uma guia que havia sido expedida, passe
para um estado de “ndo-expedida”. Ndo € permitido informar a data de emissdo e de expedicéo
futuras. A data de emisséo é obrigatdria.

e Acione o menu 22 Via na parte superior da tela, ou o link ‘Emissé&o de 22 Via’' na pagina inicial do Portal
para abrir a tela ‘Emissao de 22 Via'.
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Tribunal de Justica
Sao Paulo

® ERIKA ERNESTA CAPOVILLE PROCOPIO BERGLUND (7] . - » A HA U_) AIR

Mandado de Levantamento Judicial

2 _u a \ s Ajuda
Emissao de 2° Via 5N juda @
Parametros da Consulta
Oficio*: :CJUDOl-r“-.DAMA{‘lTIr'U‘-. - 10 Oficio Judicial da Comarca de Adamantina ZI
Nimero de Cartério: 1|/ |2008]
Processo/Ano:

™ Consitr e |[FEPS PT

¢ Informe o NUumero de Cartério ou o Processo/Ano . O usuario devera informar obrigatoriamente um dos
dois parametros.

Grupo Parametros da Consulta

Oficio: | sigla e nome do oficio.

NUmero de

Cartério: sequencial (nimero e ano) da guia emitida para o oficio indicado.

Processo/Ano: | nimero e ano do processo para o qual a guia foi emitida.

~ . o Consultar guia
. Informe os campos como parametros para consulta e acione o botdo .

e Serdo exibidos os dados da guia. Para emitir a segunda via da guia no sistema, clique no botdo
Emitir 22 Via
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T

Ajuda 9

Oficio: [OFAM-TAUBATE

IOficio da Familia e das Sucessdes da Comarca de Taubaté

Namero de Cartério: l

72 / 2008

Processo/Ano: I

Dados da Guia

Oficio:

Nimero de Cartério:

Processo/Ano:

Data Emissao:

O(A) Juiz(a) de Direito:

O(A) Escrivao(a) Diretor(a) / Matricula:
Autorizado a retirar:

Valor de Direito a Retirar:

Dados de Expedicdao

Data Emissao*
O(A) Juiz(a) de Direito™

O(A) Escrivao(3a) Diretor(a) / Matricula*®

Motivo™*:

Descrigdo:

¢

altera-los, se necessario.

I [ | o]

OFAM-TAUBATE - Oficio da Familia e das Sucessdes da Comarca de Taubaté

72/2008
00000.00001/2007-0001
06/02/2008

Paulo d'La Silva

Luiz Teodérico / 325.569
Animal Feliz Clinica Veterinaria
325.697,12

: |06/02/2008 Data Expedicao: I

: IPaulo d'La Silva

: ILuiz Teoddrico I325.569

Ao acionar o botédo ‘Conferir guia’ no grupo Dados da Guia , o usuario podera conferir os dados e

Se a consulta for executada com base em um Processo/Ano , e houver mais de uma guia para o
referido Processo/Ano na pesquisa, 0 sistema exibir4 a tabela abaixo, do contrario, o usuério sera
redirecionado diretamente para a tela com os dados da guia.

29
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Emissao de 22 Via . Ajuda @

Parametros da Consulta

Oficio: IOFAM-TAUBATE lOﬂ'cio da Familia e das Sucessdes da Comarca de Taubaté

Nimero de Cartério: I / I

Processo/Ano: IOOOO0.0000 1/2007-

I [ | [

Resultado da Consulta

NO Cartério Processo/Ano Data Emissao Autorizado a retirar Valor
72/2008 00000.00001/2007-0001 06/02/2008 Animal Feliz Clinica Veterinaria 325.697,12 =
65/2008 00000.00001/2007-0001 30/01/2008 José Kleber Silveira 1.560,90
57/2008 00000.00001/2007-0001 29/01/2008 Augusto Francisco Mota Ferraz de Arruda 258.963,36

=
'Quantidade de registros: 3

¢ Neste caso, selecione a guia da qual deseja emitir uma 22 Via acionando o botdo . O sistema
apresentard o grupo Dados da Guia com todas as informacdes relacionadas a respectiva guia.

¢ O sistema apresentara dois novos grupos: Dados da Guia e Dados de Expedicao.

« Abaixo segue a descricdo dos campos e demais opgdes disponiveis em cada grupo:

Grupo Dados da Guia :

Oficio: | sigla e nome do oficio.
NUmero de Cartorio: numero de cartério.
Processo/Ano: | ndmero e ano do processo.
Data Emisséo: | data da emissdo da guia.
O(A) Juiz(a) de Direito: | nome do Juiz(a) de Direito.
O(A) Escrivao(a) Diretor(a)/
Matricula:
Autorizado a retirar: | nome da pessoa autorizada a retirar o dinheiro.
Valor de Direito a Retirar: guantia (em dinheiro) que a pessoa esté autorizada a retirar.

nome e nimero da matricula do Escrivdo(a) Diretor(a).
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Data Emisséo: | data da emissdo da guia.

Data Expedicédo: | data da expedicdo da guia.

O(A) Juiz(a) de Direito: | nome do Juiz(a) de Direito.

O(A) Escrivao(a)
Diretor(a)/ Matricula:

nome e nimero da matricula do Escrivao(&) Diretor(a).

Motivo: | O botdo

abre a tela de ‘Consulta de Motivos’. Nesta tela, selecione a

informagdo desejada e acione o botéo ‘Selecionar’ .

Descricéo: | descricdo do motivo.

] Emissao de 22 Via

Parametros da Consulta

P
:tl'_f"'; Ajuda °

Oficio: IOFAM-TAUBATE lOﬂ'cio da Familia e das Sucessdes da Comarca de Taubaté

Nimero de Cartério: I

[ 7]

Processo/Ano: IOOOO0.0000 1/2007-

Dados da Guia

Oficio:

Nimero de Cartério:

Processo/Ano:

Data Emissao:

O(A) Juiz(a) de Direito:

O(A) Escrivao(a) Diretor(a) / Matricula:
Autorizado a retirar:

Valor de Direito a Retirar:

Dados de Expedicao

Data Emissao™*
O(A) Juiz(a) de Direito*

O(A) Escrivao(a) Diretor(a) / Matricula*

Motivo™*:

Descricdo:

I [ | [

OFAM-TAUBATE - Oficio da Familia e das Sucessdes da Comarca de Taubaté

72/2008
00000.00001/2007-0001
06/02/2008

Paulo d'La Silva

Luiz Teodérico / 325.569
Animal Feliz Clinica Veterinaria
325.697,12

: |06/02/2008 Data Expedicao: I

H IPaqu d'La Silva

: |Luiz Teodérico |325.569

F |
4

L. . . . ~ Emitir 22 Via . s L.
. Para emitir uma 22 via da guia, acione o botédo _ O sistema ira gerar um relatério.
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PODER JUDICIARIO
MANDADO DE LEVANTAMENTO JUDICIAL
.2 Nimero de Cartério: 722008 SEGUNDA VIA
(+|Comarca Forum Data de Emissao Data de Expedigao
O |Comarca de Taubaté Férum da Comarca de Taubaté 06/02/2008
L |vara Oficio Processo/Ano
& Vara da Familia e das Sucessdes da Oficio da Familia e das Sucessdes da 00000.00001/2007-0001
W [Ao Agéncia
LU |Banco do Brasil SA. 0384-1
o Conta Numero Guia de Recolhimento Numero Data do Deposito
f_( 2258-9 258/2007 21/05/2007
<C [Nome da Pessoa Autorizada a Retirar Documento de Identificagdo  (CPF/CNPJ
a Animal Feliz Clinica Veterinaria 76.918.722/0001-91 —
g Nome do Procurador N° OAB Procuragdo(fls. dos autos)|Valor de Direito a Retirar|
% Francisco Almeida 2.536/SP 259 RS 325.697,12
<L |Conta em Nome de / Partes Valor Total Retirado
O |augusto Goulart
8 Saldo Itado antecipadk f oficio resposta BANCO DO BRASIL S A.
- - |Observagoes
w
2 Levantamento Pretendido  ( ) Imediato
=) () No dia da conta Judicial Data Assinatura
é O(A) Juiz(a) de Direito O (A) Escrivao(a) Diretor(a) Recebi o valor do presente
>
8 Nome Nome: Luiz Teoddrico Assinatura
O |Paulo d'La Silva Matricula: 325569 Identidade:
'Y AUTENTICACAO MECANICA
&
Vias 1%-Banco 2*- CartorioProcesso 3*- Favorecidd 4 - CantoroiControle 13 Via
PODER JUDICIARIO
g ‘ MANDADO DE LEVANTAMENTO JUDICIAL
g QO Nimero de Cartério: 722008 SEGUNDA VIA
" '6. Comarca Forum Data de Emissao Data de Expedigao
O | Comarca de Taubaté Férum da Comarca de Taubaté 06/02/2008
4 L |vara Oficio Processo/Ano
§ & Vara da Familia e das Sucessdes da Oficio da Familia e das Sucessdes da 00000.00001/2007-0001
W [Ao Agéncia
8 Banco do Brasil S.A. 0384-1
Conta Numero Guia de Recolhimento Namero Data do Deposito
,‘5 2258-9 258/2007 21/05/2007 v
210x297mm 4| B
B [ 4 2 T B0 O Ol = FRE

Manual do Usuario — MLJ

32




9. Contingéncia

Objetivo

@ SOFTPLAN

Registrar as guias emitidas em contingéncia, permitindo, assim, que o Portal garanta a numeragao
sequencial que deve ser seguida para cada oficio. As guias sdo emitidas em contingéncia pela falta de
operabilidade do sistema, que pode ser em virtude de queda de energia elétrica, falha de equipamentos de
informatica, falhas de infra-estrutura em geral, ou qualquer outra situagdo adversa que implique no néo
funcionamento do Portal do Mandado de Levantamento Judicial

M como cadastrar um registro de contingéncia.

! No momento do registro da contingéncia podera ser informada a data de expedicdo, o que fara
com que a guia seja expedida no momento do registro. Nao é permitido informar uma data futura.

» Acione o0 menu Contingéncia na parte superior da tela, ou o link ‘Registro de Contingéncia’ na pagina
inicial do Portal para abrir a tela de ‘Registro de Contingéncia’.

? o

deve ser Unico no ano e no oficio.

Comarca:

nome da comarca onde esta localizado o oficio.

Forum:

nome do férum onde esta localizado o oficio.

Data Emissao:

data de emissao da guia.

nome da vara atendida pelo oficio. Caso oficio onde o usuério do portal esta

Vara: | alocado atenda a mais de uma vara, o usuario devera informar a vara que esta
relacionada ao processo da guia a ser emitida.
Oficio: | nome do oficio.
Processo/Ano: | ndmero e ano do processo judicial.
Ao: | instituicdo financeira responsavel pelo levantamento.
ndamero da agéncia da instituicdo financeira responsavel pelo levantamento. O
Agéncia: | potso & abre a tela de ‘Consulta de Agéncias’. Nesta tela, selecione a

informagdo desejada e acione o botéo ‘Selecionar’ .

Nome da Pessoa

Autorizada a Retirar:

nome da pessoa autorizada a retirar o dinheiro.

Valor:

valor de direito a retirar.

Data Expedicao:

data da expedi¢do da guia.
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4 SOFTPLAN

poligraph

T _—
Mandado de Levantamento Judicial : N
4---—-—-"—-— - -4 ke et e e
r-o. J
Registro de Contingéncia L
Namero de Cartdrio”: | 63 7 |2008
]
Comarca™: Forum™: Data Emissio:
[Comarca de Taubaté [Férum da Comarca de Taubaté 3070172008
Vara®:
|Vara da Familia @ das Sucess8as da Comarca da Taubatéd i |
Oficio*s Processo/Ano*:
|oficio do Jari @ da Infinda e da Juventude da Comarca de Taubaté Jooooo.00009-2007-0001
Ao*: Agéncia®:
[Banco do Brasil S.A. [ 30275 |
Nome da Pessoa Autonzada a Retirar': valort: Data Expedicios
Jyozé Kieber da Silva | 16.23%,00 |
S (e | [ |

v O Portal ndo permite o registro de um Numero de Cartorio fora da sequéncia correta,
portanto, mantenha o controle das guias emitidas no oficio com o auxilio do livro de registro.

v' Assegure-se de controlar as guias emitidas corretamente.

« Depois do preenchimento das informag8es do registro de contingéncia, acione o botao m para a
confirmacéo do registro.

» Depois do registrar a contingéncia, o sistema emitirA uma mensagem confirmando o sucesso da
operagéo.

Registro de Contingéncia - ot

0 Operacao realizada com sucesso.

e Cadastro realizado com sucesso
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@ SQFTPLﬂﬂ
10. Livrarde-Registroo

Ohbletiil C —

Disponibilizar uma ferramenta que permita aos oficios controlar a humeragdo das guias de mandado de
levantamento judicial, sejam elas emitidas pelo Portal ou em contingéncia (ver item Contingéncia).

M como emitir paginas do livro de registro.

» Acione 0 menu Livro de Registro na parte superior da tela, ou o link ‘Livro de Registro’ na pagina inicial
do portal para abrir a tela de ‘Livro de Registro’.

Grupo Parametros da Consulta

Oficio: | sigla e nome do oficio.

Exercicio: | ano de exercicio da guia.

intervalo de paginas a ser impressa. Se deseja imprimir a pagina um, por exemplo, deve-
se informar ‘1 até 1'. Se deseja imprimir as paginas 1 e 2, deve-se informar ‘1 até 2’,
respectivamente. S6 é permitido imprimir 10 paginas por vez.

Paginas
de/até:

Mandado de Levantamento Judicial

Livro de Registro Ajuda @

Parametros da Consulta

Oficio: IOFAM-TAUBATE |Oﬁ'cio da Familia e das Sucessdes da Comarca de Taubaté

Exercicio*: |2008
Paginas de*: I 1 ateé I 1

v" Depois do preenchimento dos filtros desejados acione o botdo m para que o sistema | :
gere o relatorio. i !
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SOFTPLAN

poligraph

PODER JUDICIARIO

Oficio da Familia e das Sucessdes da Comarca de Taubaté
Livro de Registro de Emissio de Guias de Mandado de Levantamento Judicial - 2008

210 x 297 mm

<

| 4

4 12 [p B[O O

PAGINA: 1
N° Cartério Processo/Ano N° Cartério Processo/Ano

0000001 0000002
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