A Secretaria da Primeira Instancia em conjunto com a Secretaria da
Tecnologia da Informacdo , com relagédo ao novo sistema de preenchimento
eletrbnico dos Mandados de Levantamento Judicial (MLJ), disponibilizado em
06/02/08 (Provimento CSM 1463/07), COMUNICA que o acesso ao sistema é
liberado aos Senhores Diretores, Escreventes Chefes e Escreventes Técnicos
Judiciérios;

As dificuldades de acesso ao sistema serdo trabalhadas pela Secretaria da
Tecnologia da Informacéo, buscando-se rapida solucéo;

INFORMA que, em casos de erro na emissao da guia até o momento da
elaboracdo e impresséo para posterior assinatura do juiz, a mesma podera ser
corrigida. O mandado de levantamento, ap0s sua emissdo, ndo podera ser
alterado, devendo ser cancelado em caso de incorrecdo. Novo mandado de
levantamento devera ser emitido adotando-se o proximo numero de ordem
disponivel,

O formulério eletrbnico do mandado de levantamento para emissdao em
situacbes de contingéncia, como por exemplo, inoperancia do sistema
informatizado, esta disponivel para download em formato “.pdf’ e “Word™.
Obrigatoriamente, no primeiro acesso ao sistema, as Unidades Cartorarias
deverdo baixar os arquivos e salva-los na area de trabalho dos computadores.

As emissdes por contingéncia deverdo, obrigatoriamente, ser registradas no
sistema, sem 0 que nao poderdo ser emitidos novos mandados de
levantamento;

O Relatorio para controle manual de niamero sequencial dos mandados de
levantamento devera ser gerado e impresso pelo sistema, para o correto
controle das emissdes por contingéncia. O controle ndo serd automatico.

Ao acessar o sistema pela primeira vez, devera ser informado o proximo
namero sequencial disponivel no Cartério, por exemplo, se a ultima guia
emitida foi a de n°® 15/2008, devera ser anotado no sistema, 16/2008. N&o
devera haver “reserva” de numeros de ordem, pois a anotacdo nesse sentido
sera tratada pelo sistema como contingéncia e exigira registro da ocorréncia;

Para a geracdo automatizada do relatério destinado ao Banco Nossa Caixa
S/A, obrigatoriamente, devera ser registrada a data da expedicdo do mandado
de levantamento, ou seja, a data da retirada pelo interessado (ap6s a
assinatura pelo Diretor do Cartorio). A partir das 19 horas da data da expedicéo
até as 10 horas do dia seguinte, o relatério serd gerado sem nenhuma
justificativa. Os casos de emissdo urgente de relatorios, deverdo ser
justificados.



